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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; THAY THE; BI BAI BO THUQC CHU'C NANG QUAN LY
’ ’ CUA NGANH NOI VU TREN DIA BAN TINH 7
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 144 /QD-UBND ngay 26 thdng 3 nam 2021 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

Phin I:
9 ) ~ DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH: 12 TTHC
I.Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhéan dan tinh (S& Ngi vu):

09 TTHC
A - 5 L. . Phi, 1¢
STT c:iennh;:lnl;t&c;l;rﬁhc Tho;:;gt sal Pia diém tiép nhin ho so phic ((,)l)lé’ll Can cu phap ly
11 | Linhvye Té chirc- Bién ché: 09 TTHC
Trong 40 (bon | Trung tim Phuc vu hanh chinh
Thi tuc thim dinh dé 4n vi | muoi) ngay lam | céng tinh (70 Lé Hong Phong,
01 | tri viéc lam/ | viéc, ké tir ngay | thanh phd Kon Tum) Khong
1.009339.000.00.00.H34 nhan da hd so Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP
hop 1¢€. ngay 01 thang 6 ndm 2020 cua
Trong 25 (hai | Trung tim Phuc vu hanh chinh Chinh phi quy dinh vé vi tri viéc
Thi tyc thdm dinh diéu | muoi lim) ngdy | cong tinh (70 Lé Hong Phong, lam va bién ché cong chirc
02 |chinh vi tri viéc lam/|lam viéc, ké tir | thanh phd Kon Tum) Khong
1.009340.000.00.00.H34 ngay nhan di ho
q so hop 1€
Tha tuc thdm dinh thanh | Trong 10 (muoi) A \ .
03 |18p 1 chic hanh chinh/ | ngay lam vige, ke Zéﬁrg‘g ﬁfﬁn (ESUCL@V“HQSSPEEE? Khong, | Nehi dinh s& 158/2018/ND-CP
1.009331.000.00.00.H34 tr ngay nhén du thanh phé Kon Tum) ’ " | ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua
ho so hop 1€ Chinh phu quy dinh vé thanh
Thu tuc tham dinh t6 chirc | Trong 10 (muoi) | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to chirc
04 |lai t6 chirc hanh chinh/ | ngay lam viéc, ké | cong tinh (70 Lé Hong Phong, | Khong | hanh chinh
1.009332.000.00.00.H34 tir ngady nhan du | thanh phd Kon Tum)




ho so hop 16

Thu tuc thAm dinh giai thé

Trong 10 (muoi)
ngay lam viéc, ké

Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (70 Lé Hong Phong,

» t1?009%2?000?§8%0.1§inh/ tir ngly nhin di | thanh pho Kon Tum) hone
ho so hop 1¢€.
Thii tuc hanh chinh vé thim dinh dé an vi tri viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc 1am thudc thim quyén quyét dinh cia Uy ban
nhén dan tinh (Ap dung doi véi don vi sie nghiép cong Idp tw bao dam mét phan chi thuong xuyén va don vi sw nghiép céng ldp do
ngan sdch nha nuoc bao dam chi thuong xuyén)
Trong 40 (bon | Trung tim Phuc vu hanh chinh
Thi tuc thim dinh dé 4n vi | muoi) ngdy lam | cong tinh (70 Lé Hong Phong,
06 tr{ Viéic lam (Sw nghiép ViéAc, kéq tur ‘Angéy thanh phd Kon Tum) khong Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP
cong lap) nhan dua ho so . . < ,
hop 6 ngiy 10 thing 9 nim 2020 cia
7 | Trong 25 (hai | Trung tdm Phyc vy hanh chinh gﬁngép};g ?&lc}rlnznil};lgivllégll zigz
Thu tyc thdm dinh diéu | muoi lam) ngay | cong tinh (70 L& Hong Phong, trong don vi st nghiép cong i
07 | chinh vi tri viéc lam (Sw | lam viéc, ké tur | thanh phd Kon Tum) Khong T i '
nghiép cong ldap) ngay nhan du ho
so hop 1¢
Thii tyc tham dinh s6 lugng | Khong quy dinh
nguoi lam viéc trong don
vi su nghi¢p cong 1dp tu
dam bao mot phén chi Trung tdm Phuc vy hanh chinh Nghi dinh 6 106/2020/ND-
08 | thuomg xuyén va don vi su cong tinh (70 L& Hong Phong, | Khong. | cp ngay 10 thang 9 nam 2020 cia
nghiép cong lap do ngan thanh pho Kon Tum) Chinh phii quy dinh vé vi tri viéc
séch nha nuéc dam bao chi lam va so luong ngudi 1am viée
thudng xuyn. trong don vi sy nghiép cong lap
Thu tuc thdm dinh diéu | Khong quy dinh
chinh sd lugng nguoi lam Trung tam Phyc vu hénh chinh
09 ' cong tinh (70 Lé Hong Phong, | Khong

viéc trong don vi sy nghiép
cong 1ap tu ddm bao mdt

thanh ph6 Kon Tum)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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phan chi thuong xuyén va
don vi su nghiép cong lap
do ngéan sach nha nudc dam
bao chi thuong xuyén.

IL. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh thugc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dan cap huyén: 03 TTHC
Linh vuc To6 chirc - Bién ché

01

Thu tyc tham dinh thanh
lap t6 chirc hanh chinh/
1.009334.000.00.00.H34

Trong 10 (muoi)
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
ho so hop 1¢

B0 phan Tiép nhéan va Tra két qua cép
huyén

Khoéng

02

Thu tuc thadm dinh t6 chuc
lai t0 chic hanh chinh/
1.009335.000.00.00.H34

Trong 10 (muoi)
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
hé so hop 16

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén

Khong

Nghi dinh sb 158/2018/ND-
CP ngay 22 thing 11 nam
2018 cta Chinh phu

03

Thu tyc tham dinh gidi thé
to0 chac hanh chinh/
1.009336.000.00.00.H34

Trong 10 (muoi)
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
hd so hop 18

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén

Khong

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THAY THE: 23 TTHC

I. Thi tuc hanh chinh thay thé thudc thAm quyén gidi quyét cia Uy ban nhan din tinh, Sé& Ni vu:

I.1. Linh vuc Cong chirc, vién chire: 08 TTHC

20 TTHC

01

Thu tuc thi tuyén cong chirc/
1.005384.000.00.00.H34

Theo Thong bdo ctuia co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung

a) Phi du
thi tuyén
cong chuc:
- Duéi 100

- Luat Can bd, cong chuc
ngay 13/11/2008;

- Luét stra doi, bd sung mdt
s6 diéu cua Luat Can bo,



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=164960&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc

thi
muc
500.000
ddng/thi
sinh/lan du
thi;

- T 100
dén  duéi
500  thi
sinh muc
thu
400.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;

- T 500
thi sinh tré
1én muc
thu
300.000
dong/thi
sinh/lan du
thi.

b)  Phic
khao:
150.000
ddng/bai
thi.

sinh
thu

cong chuac va Luat Vién
chue ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sO
138/2020/NDB-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu sb 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 cua
Bo truéng BO Noi vu quy
dinh chirc danh, ma s ngach
va tiéu chuan nghiép vu
chuyén mon cac ngach cong
chic chuyén nganh hanh
chinh.

- Thong tu sb 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 ctuia Bo
truong BO Noi vu sira doi,
bd sung mot sd didu cua
Thong tu sb 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va
Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cua
B truong BO Noi vy vé tiéu
chuan nghiép vu chuyén
mon, bd nhiém ngach va xép
luong db6i v6i cac ngach
cong chuc chuyén nganh
hanh chinh va viéc t6 chiic
thi nang ngach cong chirc.

- Thong tu sb6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua




B6 truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
du tuyén dung, du thi ning
ngach, thdng hang cong
chirc, vién chitrc.

02

Thu tuc xét tuyén cong chirc/
2.002156.000.00.00.H34

Theo Thong bdo cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung

Phi du thi
tuyén cong
chuc:

- Duéi 100
thi sinh
muc  thu
500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;

- T 100
dén  dudi
500  thi
sinh muc
thu
400.000
dong/thi

sinh/lan du
thi;

- T 500
thi sinh tré
1én muc
thu
300.000
dong/thi
sinh/lan du

- Luat Can bd, cong chuc
ngay 13/11/2008;

- Luét stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Can b9,
cong chirc va Luat Vién
chure ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sO
138/2020/NDB-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu sd 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 cua
Bo truéng BO Noi vu quy
dinh chtrc danh, mi s ngach
va tiéu chuan nghiép vu
chuyén mon cac ngach cong
chuc chuyén nganh hanh
chinh.

- Thong tu sb 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 ctia B
truong BO Noi vu stra doi,
bd sung mot sb didu cua
Thong tu sé 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va
Thong tu s6 13/2010/TT-
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thi.

BNV ngay 30/12/2010 cua
Bo trudng BO Noi vu vé tiéu
chuan nghiép vu chuyén
mon, bd nhiém ngach va xép
lwong db6i véi cac ngach
cong chuc chuyén nganh
hanh chinh va viéc to6 chirc
thi ndng ngach cong chirc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B9 trudng B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
du tuyén dung, dy thi nang
ngach, thiang hang cong
chire, vién chir;

03

Thu tuc tiép nhan vao lam
cong chuc/
1.005385.000.00.00.H34

Qua duong cong van

Khong

- Luat Can bd, cong chuc
ngay 13/11/2008;

- Luét stra doi, bd sung mot
sé diéu cua Luat Can bo,
cong chac va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sO
138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chuc;

- Théng tu s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 cua
Bo truéng B6 Noi vu quy
dinh chac danh, m3 s6 ngach
va tiéu chuan nghiép vu




chuyén mén cac ngach cong
chic chuyén nganh hanh
chinh.

- Thong tu s 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 cua Bo
truong BO Noi vu stra doi,
b6 sung mot sd didu cua
Thong tu s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va
Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cua
Bo trudng Bo Noi vu vé tiéu
chudn nghiép wvu chuyén
mon, bd nhiém ngach va xép
luong d6i v&i cac ngach
cong chic chuyén nganh
hanh chinh va viéc to chirc
thi ndng ngach cong chirc.

- Thong tu s 79/2005/TT-
BNV ngay 10/8/2005 cua Bo
Noi vu huéng din chuyén
xép lwong ddi véi can bo,
cong chuc, vién chic khi
thay dbi cong viéc va cic
truong hop dugc chuyén
cong tac tu luc lugng vii
trang, co yéu va cong ty nha
nudc vao lam viéc trong céc
co quan nha nudc va cac don
vi su nghi¢p cua nha nudc.

- Thong tu sb 13/2018/TT-
BNV ngay 19/10/2018 cua




B trudng BO NoOi vu stra doi
d6i khoan 8 myc III Thong
tur 6 79/2005/TT-BNV ngay
10/8/2005 cua Bo truong Bo
No6i vu hudng dan chuyén
xép luong ddi véi can bo,
cong chuc, vién chuc khi
thay d6i cong viéc va cic
truong hop duoc chuyén
cong tac tu luc lugng vii
trang, co yéu va cong ty nha
nudc vao lam viéc trong cac
co quan nha nudc va cac don
vi su nghiép cua Nha nudc.

04

Thu tuc thi ndng ngach cong
chure/
2.002157.000.00.00.H34

Khong quy dinh

Theo thong bao cua co quan, don vi
c6 thdm quyén t6 chure thi ndng ngach
cong churc

Phi dy thi
nang ngach
cong chuc:
1. Nang
ngach
chuyén
vién cao
cap va
tuong
duong:

- Duéi 50
thi sinh:
1.400.000
dong/thi
sinh/lan dy
thi;

- Tu 50
dén dusi

- Luat Can bd, cong chuc
ngay 13/11/2008;

- Luét sta doi, bd sung mot
s6 dieu cua Luat Can b,
cong chac va Luat Vién
chure ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 cua
Bd truong B6 NOi vu quy
dinh chac danh, m3 s6 ngach
va tiéu chuin nghiép vu
chuyén moén céc ngach cong
chuc chuyén nganh hanh
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100 thi
sinh:
1.300.000
ddng/thi
sinh/lan du
thi;

- Tu 100
thi sinh tré&
lén:
1.200.000
dong/thi
sinh/lan du
thi.

2. Nang
ngach
chuyén
vién,
chuyén
vién chinh
va tuong
duong:

- Dudi 100
thi sinh:
700.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;

- Tu 100
dén dudi
500 thi
sinh:
600.000

chinh.

- Théng tu s6 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 cua Bo
truong Bo NOi vy sua ddi,
bd sung mot sb didu cua
Thong tu sé 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va
Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cua
Bo trudng Bo Noi vu vé tiéu
chuan nghiép vu chuyén
mon, bd nhiém ngach va xép
luong db6i véi cac ngach
cong chuc chuyén nganh
hanh chinh va viéc t6 chiic
thi ndng ngach cong chuec.

- Théng tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B6 truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
du tuyén dung, du thi ning
ngach, thdng hang cong
chure, vién chuec;




10

dong/thi
sinh/lan du
thi;

- T 500
tré 1én:
500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi.

3. Phic
khao:
150.000
dong/bai
thi.

05

Thu tyc thi tuyén vién chirc/
1.005388.000.00.00.H34

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén
tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén cta co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung

Phi du
tuyén dung
vién churc:
- Dudi 100
thi sinh
muac  thu
500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;

- T 100
dén  dudi
500  thi
sinh muc
thu
400.000
dong/thi

sinh/lan du

- Luat Vién chac so
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 caa Qubéc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bd sung mot
so diéu ctia Luat Can bo,
cong chic va Luat Vién
chic ngay 25/11/2019 cua
Qudc hoi nuée Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sO
115/2020/NB-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé
tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtrc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=194893&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc

11

thi;

- Tu 500
thi sinh tré
lén muc
thu
300.000
dong/thi
sinh/lan du
thi.

B6 truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi ning
ngach, thdng hang cong
chure, vién churc

- Quyét dinh s6
29/2019/Qb-UBND  ngay
30/12/2019 ciia Uy ban nhan
dan tinh Kon Tum ban hanh
Quy dinh phéan cip quan ly
t6 chirc bd may va can bo,
cong chuc, vién chirc.

06

Thu tuc xét tuyén vién chirc/
1.005392.000.00.00.H34

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén
tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung

- Luat Vién chac so
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 cta Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Luét sta doi, bd sung mot
s6 diéu ctia Luat Can bo,
cong chac va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019 cua
Quéc hoi nudec Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh  sd
115/2020/NbB-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chtrc.

- Quyét dinh  s6
29/2019/Qb-UBND  ngay
30/12/2019 ctia Uy ban nhan
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12

dan tinh Kon Tum ban hanh
Quy dinh phan cip quan Iy
t6 chic b may va can bo,
cong chuc, vién chirc

07

Thu tuc tiép nhan vao lam
vién
chtre/1.005393.000.00.00.H3
4

Nop truc tiép tai try s& co quan tuyén
dung

Khong

- Luat Vién chac sb
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 cta Quéc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Luét sta doi, bod sung mot
s6 diéu cua Luat Can b9,
cong chac va Luat Vién
chic ngay 25/11/2019 cua
Qubc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sO
115/2020/Nb-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan
1y vién chuc

- Quyét dinh  sb
29/2019/Qb-UBND  ngay
30/12/2019 cua Uy ban nhan
dan tinh Kon Tum ban hanh
Quy dinh phan cip quan 1y
to chic bod may va can bg,
cong chuc, vién chirc

08

Thu tyc thang hang chuac
danh nghé nghiép vién chirc/
1.005394.000.00.00.H34

Nop truc tiép tai co quan, don vi co
tham quyén t6 chuc thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc

a) Thang
hang chuc
danh nghé
nghiép

vién chuc

- Luat Vién chac so
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 cia Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam.
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https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=194794&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc

13

hang I:

- Duéi 50
thi sinh:
1.400.000
dong/thi
sinh/lan

- Tu 50
dén  dudi
100 thi
sinh:
1.300.000
dong/thi
sinh/lan

- Tu 100
thi sinh tré
lén:
1.200.000
dong/thi
sinh/lan
b) Thang
hang chuc
danh nghé
nghiép
vién chuc
hang 11,
hang I1I:

- Duéi 100
thi sinh:
700.000
ddng/thi
sinh/lan

- Tu 100

- Luét stra d6i, bd sung mot
sé diéu cua Luat Can bo,
cong chac va Luat Vién
chtic ngay 25 thang 11 ndm
2019 cua Quéc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6
115/2020/NDB-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phua vé
tuyén dung, s dung va quan
1y vién chtrc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B0 truong BJ Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va str dung phi
tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong
chire, vién chirc.
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dén  dudi
500 thi
sinh:
600.000
dong/thi
sinh/lan
-Tu 500
tro 1én:
500.000
dong/thi
sinh/lan
c) Phic
khao
150.000
ddng/bai
thi
1.2 Linh vure T6 chirc bd may & to chirc phi chinh phii: 12 TTHC
Thi tyc tham dinh thanh | Trong 10 (mudi) | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
o1 |1dp don vi su nghiép cong | ngay lam viéc, ké | tinh (70 Lé Hong Phong, thanh phd Khong
lap/ tr ngay nhan di | Kon Tum) Nghi dinh s6 120/2020/NB-
Thu tyc tham dinh t6 chirc | Trong 10 (muoi) | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Chinh phii ve thdm dinh
lai don vi su nghi¢p cong | ngay lam vi¢c, ké | tinh (70 Lé Hong Phong, thanh phd . \ A A Y
02 |5 N A Khong | thanh 1ap, t6 chuc lai, giai
ap/ tor ngay nhan du | Kon Tum) he d ) hich b
2.001941.000.00.00.H34 | hd so hop 1& the don vi sy nghicp cong
Thi tyc tham dinh gidi thé | Trong 10 (mudi) | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 1’9}13 t}}uQC,Chu;C nan Aq.uan
03 | don vi su nghiép cong 1ap/ | ngay lam viée, ke | tinh (70 Lé Hong Phong, thanh pho | . Iy nha nuée cua Bo Noi vu
1.003735.000.00.00.H34 tr ngay nhan du | Kon Tum) &
hd so hop 18
04 | Thu tuc cap gidy phép |40 ngdy lam viéc | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | Khong - Nghi dinh 50
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thanh lap va cong nhan
diéu 1€
quy/1.003822.000.00.00.H
34

ké tr ngay Uy
ban nhan dan cap
tinh (S& Noi1 vu)
nhan hd so day du
va hop phap. .

tinh (70 Lé Hong Phong, thanh phd
Kon Tum)

93/2019/Nb-CP ngay 25
thang 11 nam 2019 cua
Chinh

phu vé& to chuc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tu thién;
- Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV ngay 13 thang 10 ndm

2020 cua , Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thj
hanh  Nghi  dinh SO

93/2019/Nb-CP ngay 25
thang
11 ndm 2019 cua Chinh phu
vé to churc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tu
thién

05

Thu tyc cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién hoi
débng quan 1y  quy/
2.001590.000.00.00.H34

30 ngay lam viéc
ké tr  ngay
nhan hd so day du
va hop phép

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh (70 Lé Hong Phong, thanh pho
Kon Tum)

Khong

- Nghi dinh s
93/2019/Nb-CP ngay 25
thang 11 ndam 2019 cua
Chinh
phu vé t6 chuc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;
- Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV ngay 13 thang 10 ndm

2020 cua ’ Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thj
hanh  Nghi  dinh  so

93/2019/Nb-CP ngay 25
thang

11 nam 2019 cua Chinh phu
vé td chire, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tu



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154306&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154306&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154119&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
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thién

06

Tha tuc cong nhan thay
d6i, bd sung thanh vién Hoi
dong quan 1y  quy/
2.001567.000.00.00.H34

15 ngay lam viéc
ké tir
nhan ho so day du
va hop phap.

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
tinh (70 Lé Hong Phong, thanh pho
Kon Tum)

Khong

- Nghi dinh 0
93/2019/Nb-CP ngay 25
thang 11 nam 2019 cua
Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;
- Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV ngay 13 thang 10 nam
2020 cua Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh  Nghi dinh s
93/2019/Nb-CP ngay 25
thang
11 nam 2019 cua Chinh phu
vé t6 chue, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tu
thién

07

Thu tuc thay d6i gidy phép
thanh 1dp va cong nhan
diéu 1& (stra doi, bo sung)
quy/
1.003621.000.00.00.H34

30 ngay lam viéc
ké tur
nhan hd so day du
va hop phap.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (70 Lé Hong Phong, thanh pho
Kon Tum)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 ndm
2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thién;
- Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV ngay 13 thang 10 ndm
2020 cua Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi
hanh  Nghi  dinh s
93/2019/Nb-CP  ngay 25
thang

11 ndm 2019 cta Chinh phu
vé td chirc, hoat dong cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154328&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=177525&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
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quy xa hdi,

thién

quy tu

08

Thu tuc cép lai gidy phép
thanh 13p va cong nhéan
diéu 1& quy/
1.003916.000.00.00.H34

15 ngay lam viéc
ké tur ngay
nhan ho so day du
va hop phéap.

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
tinh (70 Lé Hong Phong, thanh pho
Kon Tum)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thién;
- Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV ngay 13 thang 10 nam
2020 cua Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi
hanh  Nghi dinh s
93/2019/Nb-CP ngay 25
thang

11 nam 2019 cua Chinh phu
vé t6 chue, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tu
thién

09

Thu tuc cho phép quy hoat
dong trd lai sau khi bi dinh
chi c6 thot han hoat dong

15 ngay lam viéc
ké tr  ngay
nhan hd so day du
va hop phap.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (70 Lé Hong Phong, thanh pho
Kon Tum)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 ndm
2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thién;
- Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV ngay 13 thang 10 ndm
2020 cua Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi
hanh  Nghi  dinh s
93/2019/Nb-CP  ngay 25
thang

11 ndm 2019 cta Chinh phu
vé td chirc, hoat dong cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154391&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=154391&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
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quy xa hdi,

thién

quy tu

Thu tuc hop nhit, sap nhép,

30 ngay lam viéc
ké tor ngay Uy

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh
phu vé to chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thién;
- Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV ngay 13 thang 10 nam

10 | chia, tach, mé rong pham bqan nhaﬁn deir.l “AP | tinh (70 Lé Hong Phong, thanh phé | Khéng 20?.0 cwa B('.)
vi hoat dong quy tm? (S;O NQ; Vu) Kon Tum) N‘('n Ve quy th C}.H et th;l
nhan ho so day du hanh  Nghi dinh SO
va hop phap. 93/2019/Nb-CP ngay 25
thang
11 nam 2019 cua Chinh phu
vé t6 chue, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tu
thién
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 ndm
2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong
15 ngay lam viéc cua quy xa hoi, quy tu thién;
, 2. A - ke AngéAy [{y Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong - Thﬁng‘tu’ 0 0,4/2020/1:1
1 Thu tuc do6i tén quy/ | ban nhan dar} cap | . op (70 Lé Hong Phong, thanh phd | Khong BNV ngay 13 thang 10 ndm
1.003879.000.00.00.H34 tinh (S& Noi vu) Kon Tum) ’ 2020 cua ~ Bo
nhan ho so day du No6i vu quy dinh chi tiét thi
va hop phap. hanh  Nghi dinh s

93/2019/Nb-CP ngay 25
thang

11 ndm 2019 cta Chinh phu
vé td chic, hoat dong cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=166842&qdcbid=3848&r_url=danh_sach_tthc
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quy xa hdi,

thién

quy tu

15 ngay lam viéc
ké tr ngay két
thic thoi han ghi
trong thong bdo
thanh todn nog va

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thién;
- Thong tu s6 04/2020/TT-
BNV ngay 13 thang 10 nam

12 | Thi tuc quy ty giai thé thanh 1y tai san, | tinh (70 Lé Hong Phong, thanh phé | Khéng Iz\%ziovu u d(i:;lﬁ chi tidt ]31(:
tai chinh cua quy | Kon Tum) hanh qN;,hi. dinh  s6
1;11; quy tr gidi the 93/2019/ND-CP ngdy 25
khong c¢6 don thang
kh?é gnaic" 11 nam 2019 cia Chinh phi
U hal. vé t0 chtrc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tu
thién
I Thu tyc hanh chinh thay thé thudc tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan dén cap huyén: 03 TTHC (linh vwe Té chikc
bg mdy va Té chirc phi chinh phu)
Thu tuc tham dinh thanh | Trong 10 (muoi) ) ) ) Nehi dinh .
1ap don vi su nghiép cong | ngay lam viéc, ké | BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap . ght mn 50
01 lap/ tir ngay nhan da | huyén Khong 120/2020/ND-C1? ngay
1.003719.000.00.00.H34 ho so hop €. 07/10/202Q cua Chinh
Thu tuc tham dinh to chirc Trong 10 (muoi) B9 phéan Tiép nhén va Tra két qua cap phu vé tham dinh thanh
lai don vi su nghiép cong o gla‘lm vide. ké huyén 1ap, t6 chtc lai, gidi thé
01 | lap/ mg r}llgéy nhéin, ot Khong | don vi su nghiép cong
1.003693.000.00.00.H34 hd so hop lé: lef}p th}l@C C,hl:‘['C qnéngAquéAl}
5 A . .o A \ . A A X A \ 5 A 5 J4 ly nha nuoc cua BQ NQI
03 Thu tuc tham dinh gidi thé | Trong 10 (muoi) | BO phan Ti€p nhan va Tra két qua cap Khong | VU

don vi sy nghi€p coOng

ngay lam viéc, ké

huyén
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1ap/1.003817.000.00.00.H3 | tr ngay nhan du
4 ho so hop 1¢€.

C DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO: 15 TTHC
I. Thii tuc hanh chinh bi bii bé thudc tham quyén giai quyét ciia cap tinh: 02 TTHC

STT | Tén thii tuc hanh chinh/mé s6 TTHC Can cwr phap ly

L1 | Linh vuc Cong chire, vién chirec: 01 TTHC

Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27
) , ’ thang 11 nam 2020 ctua Chinh phu quy
01 | Thu tyc xét chuyén can bo, cong chirc cap xa thanh cong chirc cap huyén trd 1én dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly
cong chirc

12 | Linh vuc T6 chic bién ché & Td chirc phi chinh phi

B0 Noi vu chua cong b TTHC nay, dan dén
02 | Thu tuc thanh 13p Ho1 dong quan 1y trong don vi su nghié¢p cong lap khong dong b duge trén Co so dir ligu Quoc
gia vé TTHC

II. Thi tuc hanh chinh bi bii bé thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dan cip huyén: 13 TTHC

STT | Tén thii tuc hanh chinh/mé s6 TTHC Cin ctr phap ly

I1.1. | Linh vwe Cong chire vién chirc

01 | Thu tyc thi tuyén vién chirc

02 | Thu tuc xét tuyén vién chirc Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25

thang 9 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh

03 | Thu tuc tuyén dic cach vién chuc
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04 | Thu tuc thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chrc. vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién

IL2 | Linh viee T6 chire phi chinh phi chire

01 | Thu tuc quy tu giai thé - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25

02 | Th Frep ~ thang . l 1 nam 2019 caa Chinh

U tyc dot ten fluy phu vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi,

03 | Thu tuc hgp nhat, sap nhap, chia, tach quy quy , tur thién;

04 | Thu tyc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong ;h;l}gmg iué 50 n(;/l2(’)202T0§(—)BNVCﬁr;gay ];(33
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6

05 | Tha tuc cAp lai gidy phép thanh Iap va cong nhan didu 1& quy 93/2019/ND-CP~ ngay 25  thing
11 ndm 2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cia quy xa hoi,, quy tu

06 | Thu tuc thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhéan diéu 18 (sira ddi, bo sung) quy thi¢n

07 | Thu tuc cong nhdn thay d6i, bd sung thanh vién hdi dong quan 1y quy

08 Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hoi déng quan

Iy quy
09 | Thu tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy




Phan II

NOI DUNG CHI TIET THU TUC HANH CHINH NGANH NOI VU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH
CAC CAP TREN DPIA BAN TINH KON TUM

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH i ]
I. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh thu¢c tham quyén giii quyét cia

cip tinh

I.1. Linh vie Té chirc bién ché

01. Thii tuc tham dinh d@ an vi tri viéc lam

Trinh tu
hién

thuc

- Budc 1: Co quan, t6 chirc thudc ij ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung wong lap dé 4n diéu chinh vi tri
viéc lam giri S& Noi vu qua Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Dia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phé Kon Tum, tinh)
Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tr 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén tht 6 (trir cac ngay
nghi, 1€).

- Buéce 2: Co quan, t6 chuc duoc giao nhiém vu vé to chirc
can bo cua dia phuong kiém tra ho so, néu ho so chua day du
thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu ho so da day
du thi thuc hién budc 3.

- Buwéc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi trf viéc 1am.

- Buéc 4: Van ban thim dinh

- Buéc 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan hd so cua SO Noi vu) hodc qua
duong buu chinh coéng ich hodc trén méi trudng mang (néu
cO).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tur
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén th 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Cach thire
hién

thue

Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
qua dich vu buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua moi
truong mang

lwong hod so

Thanh phan,

SO

a) Thanh phan va so lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

H Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

H+ D¢ an vi tri viée lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh

chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cua co




quan, to chirc; quy trinh quan 1y chuyén mén, nghiép vu theo
quy dinh cua phap luat chuyén nganh.
b) SO lwgng ho so: 01 bo

Thoi han
quyét

siai

Trong 40 (bdn muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho
so hop 1¢.

Poi  twong thuc
hi€én

Co quan, t chtrc dé nghi phé duyét dé an vi tri viéc lam

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND
tinh.

C.(f quan  thye, Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Noi vu
hi¢n % L. 4 , TP
: - Co quan phoi hgp (n€u cd): Cac co quan, don vi cé lién

quan

K&t qua thuwe hién|Vin ban tham dinh.

¢ phi Khong

Tén mau don,),, .

mau to khai Khong

Yéu ciu, diéu

kién thuce hi€én

Can cir phap ly

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2020 cia

Chinh phu quy dinh veé vi tri viéc lam va bién ché cong chic;
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02. Thii tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam

Trinh
hién

te thuc

- Buwée 1: Co quan, t6 chic thudc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung wong lap dé 4n diéu chinh vi tri
viéc lam gt S& Noi vu qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh|
cong tinh.

- Dia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phé Kon Tum, tinh
Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tiy
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén tht 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

- Buéc 2: Co quan, td chie duoc giao nhiém vu vé t6 chirc
can bo cua dia phuong kiém tra hd so, néu ho so chua day du
thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu hd so da déy
du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh d¢ 4n diéu chinh vi tri viéc lam.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh

- Buéc 5: Nhan két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh|
cong tinh (quay tiép nhan hd so cua S¢ Noi vu) hodc qua
duong buu chinh céng ich hodc trén moi trudng mang (néu
co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chicu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 (trir cac ngdy
nghi, 1€).

Cach thuc thuc
hién

Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoac ti€p nhan qua moi
truong mang

Thanh phan,
lwgng ho so

SO

a) Thanh phan va so lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

H+ Vian ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Dé an diéu chinh vi tri viéc lam:

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia co
quan, to chirc; quy trinh quan 1y chuyén mén, nghiép vu theo

quy dinh cta phap luat chuyén nganh
b) So luwgng ho so: 01 bo

Thoi han
quyet

gidi

Trong 25 (hai nim) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢€.

Poi  twong thuc
hién

Co quan, t6 chtrc d& nghi phé duyét dé an vi tri viéc lam

Co quan
hién

thuc

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND
tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu
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- Co quan phdi hop (néu c6): Cac co quan, don vi c6 lién

quan
Két qua thuwe hién|Van ban tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am
¢ phi Khong

Tén miu don,
mAu to khai

Yéu cau, diéuy
ki€n thuc hién

Khong

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020
Can ctt phap ly [cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong
chuc
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03. Thii tuc tham dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh

Trinh tu thuc
hién:

Budéc 1: Co quan, don vi c6 dé nghi tham dinh thanh lap don
vi hanh chinh gtri hd so thdm dinh thanh 1ap dén S¢ Noi vu
qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Dia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum, tinh
Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tu
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thir 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Buérc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi
bd sung trong truong hop hd so chua day du va hop phap.
Buée 3: Tham dinh ho so: S& Noi vu nghién ctru, tham dinh
hd so, thyc hién quy trinh ldy y kién cac co quan c6 lién
quan; tong hop cac y kién goép y dé nghi b sung thém ho so
theo ¥ kién gop v (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan
ho so ddy di va hop phap, So Noi vu ¢6 van ban tham dinh.
Truong hop khong dong ¥ phai c¢6 vin ban tra 10i va néu 1d
1y do.

Buéc 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan hd so cua S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang (néu
co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén tha 6 (trir cic ngay
nghi, 18).

Cach thiuc thuc
hién:

Truyc tiép tai qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
hodc qua duong buu chinh cong ich hoac trén moi truong
mang (néu co).

Thanh phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co
quan, tO chtrc dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh theo quy
dinh;

- Du thdo T¢ trinh thanh lap t6 chirc hanh chinh;

- Dy thao Dé an thanh lap t6 chirc hanh chinh;

- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap ctia cap c6 thim quyén.

- Y kién bang vin ban cia cic co quan lién quan vé viéc
thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh;

- B4o c4o cuia co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép

thu, giai trinh y kién cua cac co quan lién quan.
b) So luwgng ho so: 01 b (ban chinh).

Thoi han gi{li|10 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop phap
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quyét:

(Ho so phdi ¢é xdc nhdn van ban dén ciia co quan ¢ tham
quyén, neu gui qua duwong buu dién, thoi gian dwoc tinh tu]
ngay den trén phong bi).

Poi  twong thuc
hién:

Co quan, to chirc d& nghi thanh Iap t6 chirc hanh chinh

Co quan thwcSo Noi vu

hién:

Két qua thucVin ban tham dinh
hién:

Lé phi (néu c6): [Khong

Tén mau don, tof
khai:

Khong

Yéu cau, diéulKhong
ki€n:
Cin ct phap ly:  [Nghi dinh s6 158/2018/NP-CP ngay 22 thang 11 nam 2018

ctia Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé to

chuc hanh chinh
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04. Thii tuc thim dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh

Trinh tw
hién:

thuc

Budc 1: Co quan, don vi c6 dé nghi tham dinh to chuc lai
don vi hanh chinh giri ho so tham dinh thanh 1ap dén S& Noi
vu qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Dia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phé Kon Tum, tinh
Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tiy
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén tht 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Budre 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén
hd so, cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi
bo sung trong truong hop hé so chua day du va hop phap.
Buéc 3: Tham dinh ho so: S6 Noi vu nghién ciru, tham dinh
hod so, thyc hién quy trinh ldy v kién cac co quan co lién
quan; tong hop cac y kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén|
ho so ddy du va hop phap, S& Noi vu ¢6 vin ban tham dinh.
Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 16i va néu rd
1y do.

Budc 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan hd so cua S& Noi vu) hodc qual
duong buu chinh cong ich hodc trén mdi trudng mang (néu
co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thr 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Cach thuc
hién:

thuc

Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
qua duong buu chinh cong ich hodc trén mdi trudng mang
(néu co).

Thanh phan,

lwong hd so:

)

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cta co
quan, td chirc dé nghi td chirc lai té chtrc hanh chinh theo
quy dinh;

- Dy thao T& trinh t6 chire lai to chirc hanh chinh;

- Dy thao Dé an to chu:c lai to chirc hanh chinh;

- Du thao Quyet dinh t6 chtec lai ciia cAp c6 tham quyen

- Y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan vé viéc to
chire lai to chtrc hanh chinh;

- B4o céo cua co quan, to chuc dé nghi t6 chuc lai vé viéc
tiép thu, giai trinh ¥ kién cta cac co quan lién quan.

b) S6 lwgng hd so: 01 b (ban chinh).

Thoi han

sidi

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap
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quyét:

(Ho6 so phdi ¢é xdc nhdn van ban dén ciia co quan c6 tham
quyén, neu guri qua duwong buu dién, thoi gian dwoc tinh ti]
ngay den trén phong bi).

Poi  twong thuc
hién:

Co quan, t6 chire dé nghi t6 chure lai to chirc hanh chinh

Co quan thucSé Noi vu

hién:

Két qua thwcVan ban thim dinh
hién:

Lé phi (néu c6): |Khong

Tén mau don, to
khai:

Khong

Yéu cau, diéu[Khong
ki€n:
Cin ct phap ly:  [Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018

ciia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to

churc hanh chinh
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05. Thii tuc thAm dinh giai thé t6 chirc hanh chinh

Trinh tw
hién:

thuc

Buéc 1: Co quan, don vi ¢o dé nghi giai thé don vi hanh
chinh thudc thdm quyen giai thé ciia Uy ban nhan dan tinh
otri ho so xin giai thé dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi
vu) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Dia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phé Kon Tum, tinh
Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tiy
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén tht 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Buérc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi
bo sung trong truong hop hé so chua day du va hop phap.
Buéce 3: Tham dinh ho so: S6 Noi vu nghién ciru, tham dinh
hod so, thyc hién quy trinh ldy v kién cic co quan co lién|
quan; tong hop cacy kién gop y dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so ddy du va hop phap, S& Noi vu ¢6 vin ban tham dinh.
Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 1oi va néu ro
1y do.

Bude 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh|
cong tinh hoac qua duong buu chinh cong ich hoac trén moi
truong mang (néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thir 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Cach thuc
hién:

thuc

Truc tiép tai qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
(quay ti€p nhan hd so cua S& Noi vu) hodac qua duong buu
chinh cong ich hoac trén moi trudng mang (néu co).

Thanh phan,

lwong hd so:

)

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cta co
quan, t6 chirc dé nghi giai thé t6 chirc hanh chinh theo quy
dinh;

- Dy thao To trinh giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Dy thao Pé an giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Dy thao Quyét dinh giai thé ctia cap c6 tham quyén.

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan lién quan vé viéc giai
thé t6 chire hanh chinh;

- Béo c4o ciia co quan, t6 chitc dé nghi giai thé vé viéc tiép
thu, giai trinh y kién cua cac co quan lién quan.

b) S6 lwgng hd so: 01 b (ban chinh).

Thoi han

sidi

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap
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quyét:

(Ho6 so phdi ¢é xdc nhdn van ban dén ciia co quan cé tham
quyén, néeu gui qua dwong buu dién, thoi gian duoc tinh tu
ngay den trén phong bi).

Poi  twong thuc
hién:

Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chirc hanh chinh

Co quan thucSé Noi vu

hién:

Két qua thwcVan ban thim dinh
hién:

Lé phi (néu c6): |Khong

Tén mau don, to
khai:

Khong

Yéu cau, diéu[Khong
ki€n:
Cin ct phap ly:  [Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018

ciia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to

churc hanh chinh
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06. Thii tuc tham dinh @& an vi tri viéc 1am
(Ap dung doi voi don vi su nghiép cong ldp tw bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngdan sach nha nwoc bao dam chi thuong

xuyén)

Trinh tu thuc
hién

- Bude 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap xay dung dé an vi tri
viéc lam gui S& NoOi vu qua Trung tdm Phuc vu hanh chinhl
cong tinh.

- Dia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum, tinh|
Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tiy
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thir 6 (trir cac ngay|
nghi, 1€).

- Buéce 2: Co quan, t6 chuc duoc giao nhiém vu vé to chirc
can bo cua bg, nganh, dia phuong kiém tra hd so: néu hd so
chua ddy du thi tra lai don vi dé hoan chinh. Néu ho so da
day du thi thyc hién bude 3.

- Buée 3: Tham djnh D¢ 4n.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

- Buwéc 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh|
cong tinh (quay tiép nhan hd so cua S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh coéng ich hodc trén méi trudng mang (néu
co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thir 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Cach thuc thuc
hién

Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoac ti€p nhan qua moi
truong mang

Thanh phan, sb
lwgng ho so

a) Thanh phan va s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

H+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

H+ Dé an vi tri viée 1am;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chuc cua don
vi su nghiép cong 1ap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viée xay dung bé an vi

tri viéc lam (néu co).
b) SO lwgng ho so: 01 b

Thoi han  gidi
quyét

Trong 40 (bon muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho
so hop I¢€.

Poi  twong thuc
hién

Don vi sy nghiép cong lap dé nghi tham dinh dé an vi tri

viéc lam
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Co quan
hi€én

thuc

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND
tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu

- Co quan phdi hop (néu c6): Cac co quan, don vi c6 lién
quan

Két qua thue hién

Vin ban tham dinh.

¢ phi

khong

Tén méu don,
mau to' khai

khong

Yéu cau, diéu
kién thuc hién

Can ctr phap ly

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020
ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va sé luong ngudi

lam viéc trong don vi su nghiép cong.
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07. Thii tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am
(Ap dung doi voi don vi sw nghiép cong lap tw bao dam mot phan chi
thwong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngdan sach nha nuoc bao dam chi

thwong xuyén)

Trinh
hi€én

te thuc

- Bude 1: Co quan, t6 churc thude bo, nganh, dia phuong lap
dé an diéu chinh vi tri viéc lam giri S& Noi vu qua Trung tim|
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- DPia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum, tinh|
Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiu tiy
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén tht 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

- Bude 2: Co quan, to chic dugc giao nhiém vu vé to chirc
can by cua bd, nganh, dia phuong kiém tra hd so; néu hd so
chua day du thi tra lai don vi dé hoan chinh. Néu ho so da
day du thi thuc hién bude 3.

- Bwée 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.

- Buéc 4: Van ban thim dinh

- Bwée 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan hd so cua SO Noi vu) hodc qua
duong buu chinh céng ich hodc trén méi trudng mang (néu
co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tur
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thir 6 (trir cac ngdy
nghi, 18).

Cach thuc thuc
hién

Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(quay ti€p nhan hd so cua S& Noi vu) hodac qua duong buu
chinh cong ich hoac trén moi1 trudng mang (néu co).

Thanh phén, so
lwgng ho so

a) Thanh phan phan ho so:

H Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viée lam;

H Dé an diéu chinh vi tri viéc lam;

£+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cua don
vi su nghiép cong 1ap;

+ Céac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé an
diéu chinh vi tri viéc lam

b) S6 lwgng hd so: 01 b

Thoi han  gidi

quyét

Trong 25 (hai nim) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€.

Poi  twong thuc
hi¢n

Don vi su nghiép cong lap dé nghi di€u chinh vi tri viéc
lam.

Co quan thuc

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND

hién

tinh.
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- Co quan truc,tiép thuc ,hién TTHC: S& No61 vu
- Co quan phoi hgp (n€u cd): Cac co quan, don vi cé lién

quan
Két qua thue hién[Vin ban tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am
¢ phi khoOng

Tén méu don,
mAu to khai

Yéu cau, diéu
ki€n thuc hién

khong

Nghi dinh sd 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
Cin cit phap 1y  [Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va sé luong ngudi 1am|
vi€éc trong don vi su nghi€p cong.
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08. Thii tuc tham dinh s6 lwong nguoi lam viéc trong don vi sw nghiép
cong lap tu dam bao mot phin chi thwdong xuyén va don vi sw nghiép cong
1ap do ngan sach nha nwéc dam bao chi thwong xuyén.

Trinh twy thwe | Bwéc 1: DPon vi su nghiép cong lap tu bdo dam mot
hién: phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép coéng 1ap do
ngan sach nha nudc bado dam chi thuong xuyén (sau day
goi chung la don vi su nghi€p cong lap) truc thudc cac
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, Ban
quan 1y Khu Kinh té tinh, Uy ban nhan din céc huyén
thanh phd xdy dung xay dung ké hoach sb luong nguoi
lam viéc cia don vi minh gui S& Noi vu qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh pho Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngiy tir thtr 2 dén thir 6 (trir cac
ngady nghi, 18).

Buée 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so, cong chuc tiép nhén hd so xem xét ho so va
dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day du va
hop phap.

Buéde 3: Tham dinh hd so: S& Noi vu nghién ctru, tham
dinh ho so, thue hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan co
lién quan; tong hop cac y kién gop y dé nghi bd sung
thém ho so theo y klen g6p ¥ (néu c0).

Buéc 4: So Noi vy tong hop trinh Uy ban nhan dén tinh
trinh BO Noi vu xem xét, tham dinh. Truong hop khong
dong v phai c¢6 vian ban tra 10i va néu r 1y do.

Cach thirc thuc | Tryuc tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh
hién: hoac qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi
truong mang (néu co).

Thanh phéan, so | a) Thanh phan ho so:

lwong ho so: - Van ban dé nghi;

- Ké hoach sd luong nguoi lam viéc cua don vi su
nghiép cong 1ap, kém theo vin ban lam co s& xéac dinh s6
luong nguoi lam viée;

- Ban sao cac vin ban cta co quan c6 tham quyén quyét
dinh hodc phé duyét sd luong ngudi lam viéc trong don
vi sy nghiép cong lap cua don vi hodc cua bg, nganh, dia
phuong ctia nim trude lién ké voi nam ké hoach;

- Céc vin ban lién quan (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 b (ban chinh).

Thoi han giidi | Khong
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quyeét:

Poi twong thuc | Co quan, to chic dé nghi dé nghi thim dinh s6 luong
hién: nguoi lam viée

Co quan thwe| S6 Noivu

hién:

Két qua thuc | Tong hop so luong ngudi lam viée trong cac don vi sy
hién: nghi¢p cong lap cua tinh trinh B§ Noi vu

Lé phi (néu cé): Khong

Tén mau don, to | Khong

khai:

Yéu cau, diéu | Khong

kién:

Can ctr phap ly: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam

2020 cta Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va sb
lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghi€p cong 1ap



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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09. Thii tuc tham dinh diéu chinh s6 hrong ngwoi lam viéce trong don
vi swr nghiép cong 1ap tw dam bao mét phin chi thudng xuyén va don vi sw
nghiép cong l1ap do ngan sach nha nwéc dim bao chi thwong xuyén.

Trinh tw thwe | Buwéc 1: DPon vi su nghiép cong lap tu bdo dam mot
hién: phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép cong lap do
ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén (sau day
goi chung la don vi sy nghiép cong lap) truc thudc cac
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, Ban
quan 1y Khu Kinh té tinh, Uy ban nhan din céc huyén
thanh phé xay dung x4y dung Dé an diéu chinh s6 luong
nguoi lam viéc cua don vi minh gui S& NOi vu qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngiy tir thtr 2 dén thir 6 (trir cac
ngady nghi, 18).

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va
dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day du va
hop phép.

Buéde 3: Tham dinh hd so: S& Noi vu nghién ctru, tham
dinh ho so, thue hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan co
lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé nghi bd sung
thém ho so theo ¥ klen gop ¥ (néu c0).

Buéc 4: SO Nbi vu tong hop trinh Uy ban nhan dén tinh
trinh BO Noi vu xem xét, tham dinh. Truong hop khong
d6ng v phai c6 van ban tra 11 va néu rd 1y do.

Cach thirc thue | Tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
hién: (quay tiép nhan ho so ctia S& Noi vu) hodc qua duong
buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang (néu co).
Thanh phan, s6 | a) Thanh phan ho so:

lwong ho so: - Van ban dé nghi;

- Vin ban dé nghi diéu chinh s6 luong nguoi lam viéce;

- Pé an diéu chinh s luong ngudi 1am viée trong don vi
su nghiép cong lap;

- Céc tai liéu lién quan dén diéu chinh sb luong nguoi
lam viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh
56 106/2020/ND-CP ;

- Quyét dinh ctia co quan ¢ tham quyén vé thanh 1ap, to
chuc lai don vi su nghiép cong 1ap;

b) S6 lrgng hd so: 01 bd (ban chinh).

Thoi  han  gidi | Khong



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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quyeét:

Poi twgng thue | Co quan, to chic dé nghi dé nghi thim dinh s6 luong
hién: nguoi lam viée

Co quan thwe | S6 Noi vu

hién:

Két qua thwe| Tong hop dé an diéu chinh s6 luong ngudi lam viéc
hién: trong cac don vi su nghiép cong lap

Lé phi (néu cé): Khong

Tén mau don, to | Khong

khai:

Yéu ciu, diéu | Khong

kién:

Can ctr phap ly: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim

2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va sb
lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghi€p cong 1ap



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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II. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thAm quyén quyét dinh
ciia Uy ban nhan din cip huyén

01. Thii tuc tham dinh thanh l4p to chirc hanh chinh

Trinh tu
hién:

thuc

Buéc 1: Co quan, don vi c6 dé nghi tham dinh thanh 1ap
don vi hanh chinh gtri hd so tham dinh thanh lap dén dén co
quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
b6 may thudc Uy ban nhan dan cip huyén qua Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tur
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thi 6 (trir cac ngay
nghi, 1€).

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so, cong churc tiép nhéan hd so xem xét hd so va dé
nghi bo sung trong trudng hop hd so chwa ddy da va hop
phap.

Buéc 3: Phong chuyén moén nghién cuu, tham dinh ho S0,
thue hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gép v dé nghi bod sung thém hd so theo ¥
kién goép ¥ (néu co).

Budc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tr ngay nhén
ho so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cdp huyén xem
xEt, quyet dinh thanh 1ap t6 chtc hanh chinh. Truong hop
khong dong ¥ phai c6 van ban tra 101 va néu 0 ly do.

Buéc 5: Nhan két qua tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén hoic qua duong buu chinh cong ich hodc trén
moi trudng mang (néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thi 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Cach thuec
hi¢n:

thuc

Truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén

hodc qua duong buu chinh cong ich hoac trén moi truong
mang (néu co).

Thanh phan,

lwong hd so:

SO

a) Thanh phan ho so:

- Vian béan dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua col
quan, td chic dé nghi td chire lai t6 chic hanh chinh theo
quy dinh;

- Dy thao T& trinh to chirc lai t6 chirc hanh chinh;

- Dy thao Dé an to chu:c lai to chirc hanh chinh;

- Du thao Quyet dinh to chirc lai ciia cp c6 tham quyen

- Y kién bang vin ban cta cic co quan lién quan vé viéc to
chirc lai td chtrc hanh chinh;

- B4o cédo cua co quan, t6 chiic dé nghi t6 chuc lai vé vigc
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tiép thu, giai trinh ¥ kién ctia cac co quan lién quan.
b) So lwgng ho so: 01 b (bin chlnh)

Thoi han  giil0 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap

quyét: (Ho S0 phai co6 xdac nhan van ban dén cia co quan cé tham
quyén, néu gui qua dwong buu dién, thoi gian dwoc tinh ti
ngay den trén phong bi).

}h)ﬁi twgng  thuc| Co quan, t6 chirc d nghi thanh 14p td chtrc hanh chinh

ién:

Co quan thwcPhong N61 vu

hién:

Két qua thwe hién:[Vin ban thim dinh

Lé phi (néu c6): [Khong

Tén mau don, to
Kkhai:

Khong

Yéu cau, diéu[Khong
ki€n:
Cin cit phap ly:  [Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018

ctia Chinh phtl quy dinh vé thanh 1ap, to chuc lai, giai thé t6
chtrc hanh chinh
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02. Thit tuc thim dinh t6 chitc lai t6 chirc hanh chinh

Trinh tu thuc
hién:

Budc 1: Co quan, don vi co dé nghi tham dinh t6 chice lai to
chtrc hanh chinh gui hd so tham dinh t6 chirc lai dén dén cof
quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuée vé linh vuc bo
may thudc Uy ban nhan dan cap huyén qua Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tiy
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén tht 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén
hd so, cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi
bd sung trong trudng hop ho so chua dy du va hop phap.
Budce 3: Phong chuyén mon nghién cuu, tham dinh ho S0,
thuc hién quy trinh lay ¥ y kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gop ¥ dé nghi bd sung thém hd so theo ¥ kién
o6p ¥ (néu cd).

Budc 4: Trong thot han 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan ho
SO day du va hgp phap, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét,
quyét dinh to chuc lai t6 chic hanh chinh. Trudng hop
khong dong ¥ phai c6 van ban tra 10i va néu 6 1y do.

Buéc 5: Nhan két qua tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua)
cap huyén hodc qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi
truong mang (néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thi 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Cach thwe thuc
hién:

Truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén
hodac qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong
mang (néu co).

Thanh phan, sb
lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co
quan, t0 chtrc dé nghi t0 chuic lai to chirc hanh chinh theo
quy dinh;

- Dy thao T& trinh t6 chire lai to chirc hanh chinh;

- Dy thao Dé an to chue lai t6 chirc hanh chinh;

- Du thao Quyet dinh to chirc lai ciia cAp c6 tham quyen

- Y kién bang van ban cta cac co quan lién quan vé viéc t6
chirc lai to chirc hanh chinh;

- Bdo cdo clia co quan, to chirc dé nghi to chuc lai vé viée
tiép thu, giai trinh ¥ kién cta cac co quan lién quan.

b) S6 lwrong hd so: 01 bd (ban chinh).

Thoi han  giai

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan h(‘A), so day du va hop phap

quyét:

(H6 so phai co xdac nhan van ban dén cua co quan co tham
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quyén, néu giri qua dwong buu dién, thoi gian dwoc tinh tiy
ngay den trén phong bi).

Eﬁi twgng thud Co quan, t6 chirc dé nghi to chirc lai t6 chirc hanh chinh
ién:

Co quan thuwcPhong N6i vu

hién:

Két qua thwcVan ban tham dinh

hién:

Lé phi (néu c6): |[Khong

Tén miu don, to|Khong

khai:

Yéu ciu, diéu[Khong

Ki€n:

Cin ct phap ly:  [Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018

ciia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to

chuc hanh chinh
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03. Thii tuc thim dinh giai thé t6 chirc hanh chinh

Trinh tu thuc
hién:

Buéc 1: Co quan, don vi c6 dé nghi tham dinh giai thé don
vi hanh chinh giri hd so thdm dinh giai thé dén dén co quan)
chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc bd may)|
thudc Uy ban nhan dan cap huyén qua BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tiy
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén tht 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Budc 2: Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén
hd so, cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi
bo sung trong trudng hop ho so chua dy du va hop phap.
Budc 3: Phong chuyén mon nghién cuu, tham dinh ho S0,
thuc hién quy trinh lay ¥ y kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gop ¥ dé nghi bd sung thém hd so theo ¥ kién
o6p ¥ (néu cd).

Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho
so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét,
quyét dinh giai thé to chic hanh chinh. Trudng hop khong
dong v phai c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do.

Buéc 5: Nhan két qua tai co quan chuyén mon tham muu
quan ly nha nudc vé linh vuc bd may thude Uy ban nhan dan|
cap huyén hodc qua dudng buu chinh cong ich hodc trén moi
truong mang (néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7h30-10h30 va budi chiéu tir
13h30-16h30 vao cac ngay tir thir 2 dén thr 6 (trir cac ngay
nghi, 18).

Cach thwe thuc
hién:

Truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén
hodac qua duong buu chinh cong ich hodc trén moéi truong
mang (néu co).

Thanh phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cia co
quan, t6 chirc dé nghi giai thé to chirc hanh chinh theo quy
dinh;

- Dy thao To trinh giai thé t6 chic hanh chinh;

- Dy thao Dé 4n giai thé to chirc hanh chinh;

- Du thao Quyet dinh giai thé ctia cp c6 thAm quyen

.Y klen bang vin ban ciia cac co quan lién quan vé viéc giai
thé to chirc hanh chinh;

- Béo c4o ctia co quan, to chirc dé nghi giai thé vé viéc tiép
thu, giai trinh y kién cua cic co quan lién quan.

b) S6 lwgng hd so: 01 b (ban chinh).

Thoi han giai

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap
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quyét:

(Ho6 so phdi ¢é xdc nhdn van ban dén ciia co quan cé tham
quyén, néu gui qua dwong buu dién, thoi gian duoc tinh tu
ngay den trén phong bi).

Poi  twong thuc
hién:

Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chirc hanh chinh

Co quan thuwcPhong N6i vu
hién:

Két qua thwcVin ban tham dinh
hién:

Lé phi (néu c6): |Khong

Tén mau don, to
khai:

Khong

Yéu cau, diéu[Khong
ki€n:
Cin ct phap ly:  [Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018

ciia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to
chtrc hanh chinh
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B. THU TUC HANH CHINH THAY THE

I. Thii tuc hanh chinh thay thé thudc thim quyén gidi quyét cia Uy ban

nhan dan tinh (S¢

Noi vu)

I.1. Linh vuc cong chire, vién chire

Trinh ty thuc
hi€én

Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhian Phiéu dang
ky du tuyén cong chitc (Piéu 13 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Co quan co thAm quyén tuyén dung cong churc phai dang
thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong
nhitng phuong tién thong tin dai chiing sau: Bao in, bdo dién
tur, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yet cong khai tai
try s& lam viéc cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO luong bién ché cong chic can tuyén tng véi timg vi tri
viéc lam;

b) S6 lwong vi tri viée 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;
c) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén, sO di¢n thoai di’ dong hOETlC’ cO0 dinh cua ca nhan, bd
phan dugc phan cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtc, noi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia
di€m thi tuyén, xét tuyén.

3. Truong hop thay d6i ndi dung thong bao tuyén dung chi
duoc thuc hién trude khi khai mac ky tuyén dung va phai
cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyen theo
Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép
nhan Phiéu ding ky dy tuyén hoidc giri theo dudng buu chinh
hodc qua trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir
clia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tur
ngay thong bao tuyén dung coéng khai trén phuong tién thong
tin dai ching; trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

Buéc 2. To chire thi tuyén

1. Hoi dong tuyén dung cong chic (Piéu 7 Nghi dinh sb
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138/2020/ND- CP ngay 27/11/2020)

a) Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyen tuyén dung cong
chtrc quyet dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung dé to churc
viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh
vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong la nguoi dung dau hogc cip pho cla
nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Pho Chu tich Hoi dong 1a dai dién lanh dao bo phén tham
muu vé to chiic can bd cia co quan ¢ thim quyén tuyén
dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chirc thude b0 phan
tham muu vé t6 chitic can bd cia co quan c6 tham quyén tuyén
dung;

- Cac uy vién khac 1a dai dién lanh dao cua mot sb6 bo phan

chuyén mén, nghiép vu c6 lién quan dén viéc to chirc tuyén

dung do nguoi ding dau co quan c¢6 tham quyén tuyén dung
cong chirc quyét dinh.

b) Hoi déng tuyén dung lam vi¢c theo nguyén tic tap thé,
quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyet ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong tuyen dung da
biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau
day:

- Thanh lép cac bo phén gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén, Ban dé thi, Bap coi thi, Ban phach, Ban cham
tbi, Ban cham phuc khao gnéu cO), Ban kiém tra sat hach khi
to chuc thyc hién phéng van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap
T6 Thu ky giap viéc;

- T6 chtrc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy
dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chirc thi, chim thi,
cham phuc khao theo quy ché;

- Bao cao nguoi dung dau co quan co thAm quyen tuyén dung
cong chtrc quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét }(hleu nai, td céo trong qua trinh t6 chirc thi
tuyén, xet tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
VUL

c) Khong b tri nhitng ngudi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi,
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em rudt cua ngudi du tuyén hodc cua bén vo (chdng) cua
nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con dé hoac con nudi cual
nguoi du tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi han xtr 1y
ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky ludt 1am thanh vién
Hoi dong tuyén dung, thanh vién cic bd phan gitp viéc cua
Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén (khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Chu tich Hoi Qé)ng tuyén dung quyét dinh chdm nhat sau 05
ngay lam vi¢c ké tir ngay thanh 1ap Hoi1 dong tuyén dung.

- Trudong hop ngudi du tuyén khong dap Gng diéu kién, tiéu
chuan dy tuyén thi chAm nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két
thuc kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung
c6 trach nhiém gui thong bao bang vian ban téi nguoi dang ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén di dang
ky.

3. Noi dung, hinh thtrc va thoi gian thi tuyén cong chuc:

Thi tuyén cong chitc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, ning luc chung

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop co quan co thaim quyén tuyén dung cong chire
chua co diéu kién t6 chic thi trén may vi tinh thi thi tric
nghiém trén giay.

Truong hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric
nghiém khong c6 phan thi tin hoc.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan [: Kién thic chung, 60 cau hoi hiéu biét chung vé hé
thong chinh tri, t6 chirc bd may ciia Pang, Nha nudc, cac to
chtc chinh tri - xa hdi; quan ly hanh chinh nha nudc; cong
chtic, cong vu va cac kién thirc khac dé danh gia nang luc.
Thot gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc
lam vé mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Buc, Trung
Quoc hodc ngoai nglr khac do nguoi dimg dau co quan cd
thaim quyén tuyén dung coéng chic quyét dinh. Thoi gian thi
30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
Thot gian thi 30 phut.
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c) Mién phan thi ngoai ngit d6i voi cac trudng hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh d6 dao
tao hoac ¢ trinh do dao tao cao hon so véi trinh do dao tao
chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du
tuyén;

C6 bang t6t nghiép cung trinh d6 ddo tao hodc ¢ trinh do dao
tao cao hon so voi trinh d§ dao tao chuyén mon, ngh1ep vu
theo yéu cau cua vi tri viée lam dy tuyén do co sé gido duc
nudc ngoai cap va dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy
dinh.

Co chumg chi tiéng dan toc thiéu sd hodc 1a nguoi dan toc
thiéu s, trong truong hop du tuyén vao cong chirc cong tac &
ving dan toc thiéu so.

d) Mién phan thi tin hoc d6i voi cac trudng hop co bang tot
nghiép tu trung cap trd 1€n cac chuyén nganh lién quan dén tin|
hoc, cong ngh¢ thong tin;

d) Két qua thi vong 1 duogc xac dinh theo sé cau tra 1oi dung
cho ting phan thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 10i
dung tir 50% s cau hoi trd 1én cho timg phan thi thi nguoi du
tuyén duogc thi tiép vong 2.

3.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtc thi: Can ct vao tinh chat, dic diém va yéu cau
cua vi tri viéc lam can tuyén, ngudi dung dau co quan co tham|
quyén tuyén dung cong chuc quyét dinh mét trong ba hinh
thire thi: Phong van; viét; két hop phong van va viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc vé cha truong, dudng 16i
ciia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung; ky nang thyc thi cong vu cua nguoi du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyen

INO1 dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phéi can cur vao
churc trach, tiéu chuan nghiép vu chuyén mén ciia ngach cong
chtrc va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viée lam can
tuyén. _Trong cung mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam
yeu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi co quan c6
tham quyén tuyén dung cong chirc phai to chic xay dung cac
dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong tng véi
yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

c) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trude khi thi phong
van, thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phat chudn bi); thi viét
180 phut (khong ké thoi gian chép d¢). Truong hop lua chon
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hinh thirc thi két hop phong van va viét thi thoi gian thi phong
van va thoi gian thi viét dugc thuc hién theo quy dinh tai diém
nay.

d) Thang diém (thi phong van, thi viét): 100 diém. Truong
hop lua chon hinh thiec thi két hop phong van va viét thi ty 16
diém phong van va viét do Chu tich Hoi dong thi quyét dinh
nhung phai bao dam c6 tong 1a 100 diém.

d) Truong hop co quan quan 1y céng chirc co yéu cau dic thu
cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi
thong nhat y kién véi Bo Noi vu trude khi thyc hién.

Budc 3. Xac dinh nguoi trung tuyen trong ky thi tuyen
cong chirc (Piéu 9 Nghi dinh sé 138/2020/NP-CP ngay|
27/11/2020)

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén céng chirc phai co du
cac diéu kién sau:
a) CO két qua diém thi tai vong 2 dat tur 50 diém tro 1én.

Truong hop thi két hop phong van va viét thi nguoi du thi
phai dy thi du phong van va viét;

b) Co két qua diém thi tai vong 2 cong v6i diém uu tién quy
dinh tai Piéu 5 Nghi dinh nay (néu co) cao hon lay theo thir tu
diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua
tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop cé tor 02 nguoi tré 1én co téng s6 diém tinh
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Dleu nay bang nhau & chi
tiéu cudi ciing cta vi tri viéc 1am can tuyén thi nguoi co ket
qua diém thi vong 2 cao hon la ngudi trang tuyén; néu van
khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chitc quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén cong chuc
khong duoc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan
sau.

4. D6i tuong va diém wu tién trong tuyén dung cong chirc:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh
loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an,
quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac cof
yeu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si quan du b,
t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan sy cip xa
nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan dy bi d3j
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dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con cia ngudi huong chinh sdch nhu thuong binh,
con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing Luc
luong vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong
an nhan dan, ddi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5
diém vao két qua diém vong 2.

Budc 4. Thong bao két qua tuyén dung cong chirc (Piéu 15
Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai
Dicu 14 Nghi dinh nay, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi
dong tuyen dung phai bao cdo ngudi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung coéng chiic xem xét, phé duyét két qua
tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tuy
clia co quan cO tham quyén tuyén dung cong chirc va gir
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban toi
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.
INOi dung thong bao phai ghi r6 thoi han ngudi trang tuyen
phai den co quan c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so tuyén dung.

Budc 5. Hoan thién ho so ciia nguoi tring tuyen (Pieu 16
Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc thong bao ké
qua trang tuyen nguoi trang tuyen phai dén co quan o thAm
quyén tuyen dung cong chirc dé hoan thién ho so tuyén dung.
Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viée
lam du tuyén, chiing nhan doi tugng uu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén
mon da chuan dau ra vé ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh
ma twong Gng voi yéu cau cua vi tri viée lam du tuyén thi
khong phai ndp chirng chi ngoai ngfr, tin hoc.

Truong hop nguoi tring tuyén duoc mién phan thi ngoai ngir
hodc tin hoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi
khong phai ndp ching chi ngoai ngit, tin hoc.
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b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Trudng hop nguoi trang tuyén khong hoan thién du hd so
tuyén dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian l4n trong viéc
ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat hién st dung van
bing, chuing chi, ching nhén khoéng dung quy dinh de tham
gia dy tuyén thi nguoi dung dau co quan c6 tham quyen tuyén
dung cong chire ra quyét dinh hiy bo két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong
viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc st dung vian bang,
chtng chi, chimg nhan khong ding quy dinh dé tham gia du
tuyén thi co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc thong
béo cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir cia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Budc 6. qué't dinh tuyén dung va nhan viéc (Piéu 17
Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyén hoan
thién ho Sy tuyén dung, nguoi duang dau co quan co tham
quyen tuyén dung cong chirc ra quyét dinh tuyén dung va gui
quyét dinh ti nguoi trang tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhan duoc quyét dinh
tuyén dung, ngudi duoc tuyén dung vao cong chirc phai dén
co quan nhén viéc, trir truong hop quyét dinh tuyen dung quy
dinh thoi han khac hodc duoc co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc dong ¥ gia han.

3. Trudng hop nguoi duoc tuyén dung vao céng chic khong
dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay
thi nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chtrc huy bo quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi diung dau co quan c6 thim quyen tuyen dung cong
chuc xem xet quyét dinh vi€c tring tuyen d6i véi nguoi du
tuyen c6 két qua tuyén dung thap hon 1ién ké so véi két qui
tuyen dung ctia nguoi trang tuyén di bi huy bo két qua tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh nay hoic
truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én co két qua tuyen dung thap
hon lién ke ma bang nhau thi nguoi dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung coéng chuc quyét dinh nguoi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh nay (trong
truong hop t6 chirc thi tuyén) hoic quy dinh tai khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh nay (trong truong hop to chirc xét tuyén)
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Cach thic thuc
hi¢n

- Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
hoic guri theo duong buu chinh theo Thong bao tuyén dung
cong churc

- Qua Cong Dich vu cong tinh (néu c6)

Thanh phan, sb
lwgng ho so

Phiéu dang ky du tuyén theo miu sé6 01 Nghi dinh sd
138/2020/ND-CP

Thoi han  gidi
quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung; trén trang thong tin dién tur hodc cong thong tin dién tu
clia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban Kiém tra Phleu dang ky du tuyén do Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyet dinh cham nhat sau 05 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dép tng diéu kién, tiéu
chuan dy tuyén thi cham nhéat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két
thiic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung
c6 trach nhiém gui thong bao bang vin ban tdi nguoi dang ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén di dang
ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao tri€u tap thi sinh
duoc tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to
chuc thi vong 1.

Truong hop co quan ¢6 tham quyén tuyén dung t6 chuc thi
vong 1 trén may vi tinh thi phai thong béo két qua cho thi sinh
dugc biét ngay sau khi két thiic thoi gian lam bai thi trén may)|
vi tinh. Khong thuc hién viéc phuc khao ddi véi két qua thi
vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan cd thim quyén tuyén dung to chirc thi
vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan
thanh viéc cham thi vong 1;

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi
vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va
thong bao viéc nhan don phtc khao trong thoi han 15 ngay ké
tir ngdy cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hoic
cong thong tin dién tir ciia co quan c6 thidm quyén tuyén dung;

Truong hop c¢6 don phuc khao thi cham nhét 15 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan don phiic khao phai hoan thanh viéc
chdm phuc khao va cong bd két qua cham phuc khao dé thi
sinh du thi dwoc biét.
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Can ct vao diéu kién thure tién trong qua trinh t6 chtrc cham
thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyet dinh kéo dai thoi han
thie hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi
gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm
thi vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va thong
béo triéu tap thi sinh du diéu kién dy thi vong 2, dong thoi
dang tai trén trang thong tin dién tr hodc cong thoéng tin dién
tir va niém yét cong khai tai try s& lam viéc ctia co quan cé
tham quyén tuyén dung.

Cham nhéat 15 ngay ké tur ngay thong bao tricu tap thi sinh
dugc tham du vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to
churc thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh,
cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao
c4o nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bao cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tu
clia co quan cO tham quyen tuyén dung cong chic va gui
thong bao cong nhén két qua tring tuyén bang van ban toi
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.
INOi dung thong bao phai ghi r6 thoi han ngudi trang tuyen
phai den co quan c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao két
qua trang tuyen nguoi trang tuyen phai dén co quan co thAm
quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hé so tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién
ho S0 tuyén dung, ngudi dung dau co quan c0 tham quyen
tuyén dung cong chirc ra quyét dinh tuyén dung va guri quyét
dinh toi nguoi trang tuyén theo dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ke tir ngdy nhan dugc quyét dinh
tuyén dung, ngudi duoc tuyén dung vao cong chirc phai dén
co quan nhén viéc, trir truong hop quyét dinh tuyen dung quy
dinh thoi han khac hodc duoc co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc dong ¥ gia han.

Poi twong thuc
hién

C4 nhan.

|C0’ quan thuc

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND




55

hi¢n

tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu
- Co quan phdi hop (néu c¢6): Cac co quan, don vi ¢6 lién quan

Két qua thuc
hi€én

Quyét dinh hanh chinh.

¢ phi

(Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/ 11/2016 cua Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndop, quan
1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang
cong chirc, vién chirc)

a) Phi du thi tuyén cong chirc:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mitc thu 400.000 dong/thi
sinh/lan du thi;

- TUr 500 thi sinh trd 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du
thi.

b) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

Tén mau don,
mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

Yéu cau, dicu
ki€én thue hi€én

Diéu kién va tiéu chuan cua nguoi duoc dang ky du tuyén
(Khoén 1 eiéu 36 Luat Can bo, cong churc):

- Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;
- Du 18 tudi tro 1én;

- Co don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

- C6 van bang, chtng chi phu hop;

- Co phém chét chinh tri, dao dire tot;

- D stre khoe dé thyc hién nhiém vy;

- Céc dicu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

Can cir phap ly

- Lugt Can bo, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Can bé, cong|
chirc va Ludt Vién chiec ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly cong chure;

- Théng tw sé6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B¢
tru’éyg Bo Noi vu quy dinh chucc danh, ma so ngach va tiéu
chuan nghiép vu chuyén mon cdc ngach cong chuc chuyén
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nganh hanh chinh;

- Théng tw s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ciia BY truéng]
B6 Noi vu sva doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tw s0
11/2014/TT-BNV  ngay 09/10/2014 va Théng tw s
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo truong Bo Noi vu
Vvé tiéu chudn nghiép vu chuyén mén, bo nhiém ngach va xép
lirong ddi véi cac ngach c¢ong chire chuyén nganh hanh chinh
va viéc to chie thi ndng ngach céng chirc.

- Théng tw s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BS
trucng Bo Tai chinh quy dinh mikc thu, ché do thu, nép, qudn
Iy va sir dung phi dw tuyén dung, di thi ndng ngach, thing
hang cong chure, vién churc.
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Miu phiéu diing ky du tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

~ PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri dy tuyén®:
(DA ANI AX6) |ttt e

A

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, co

Moi < . A . A .,
uz(:ll1 Ho va tén Ngay, thang, | quan, to chirc cong tac, hgc tap, noi ¢ (trong,
qhé : nam sinh |ngoai nwdéc); thanh vién cac to chire chinh tri -

x4 hdi )
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I1II. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

R . A A1 en Chuyén Xeép
Nigay, A!:hanwg, T?n Trinh d¢ S? h“’fu nganh dao R Hinh | loai
nam cap van| trwong, | . . x ° | ciavan . | Nganh . 3

> , .. +~_|van bang, N tao (ghi \ thuc | bang,
bang, chirng (co s¢ dao| | .| bang, 2 dao tao | .. .
. z_ |chung chi| .| theo bang dao tao| chirng
chi tao cap ching chi . X ,
j diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tw ngay, thang, nam

dén ngay, thing, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi ng0ai NGH dO: .. ..uieeiiiie e
Mién thi tin DOC dO: . .veeeee e

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'
(Thi sinh Iwa chon va ghi rd dang ky thi mot trong nam thtr tiéng: Anh, Nga, Phap,
Pric, Trung Qudc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cta vi tri viée 1am tai Thong béo
tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngit khéng phai dién thong tin & muc
nay).

VIIL NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén cua t6i 1a dang sy that. Sau khi nhan duogc thong
bao trang tuyén toi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén
dung cua t6i s& bi co quan c6 thidm quyén tuyén dung hay bo, t6i s& chiu trach nhiém
trudc phap luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan
tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
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1. Ghi dang vi tri viéc lam dang ky dy tuyén;
2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi ti€u tuyén dung;
3. Nguoi viét phicu tich dau X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.

Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc duoc don gian hoa vé thanh phan hd so khi
dang ky du tuyen cong chure, thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du tuyén,
nguoi du tuyén chi can dang ky vao mau phleu dang ky du tuyen khi két qua tring
tuyén, nguoi dy tuyén méi den co quan co thAm quyén tuyén dung cong chirc dé hoan
thién ho so trude khi ky quyet dinh tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay doi vé hoan thién hd so tuyén dung
(don gian hoa vé vin bang, ching chi ngoai ngi, tin hoc).

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chic c6 thay d6i vé thoi han giai quyét thi tuc
hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén céng chirc c6 thay d6i vé d6i twong wu tién trong tuyén
dung cong chuec.
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02. Thii tuc Xét tuyén cong chirc

Trinh
hién

t

thuc

Budce 1. Thong bao tuyen dung va tlep nhan Phiéu dang
ky dw tuyén cong chitc (Piéu 13 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc phai dang
thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong
nhimng phu:omg tién thong tin dai chung sau: Bdo in, bao dién
tur, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yet cong khai tai
tru s6 1am vi€c cua co quan co tham quyen tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO luong bién ché cong chiic can tuyén tng véi ting vi tri
viéc lam;

b) S6 luong vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, xét
tuyén

c) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thot han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky duf
tuyen, s6 dién thoai di dong hoac c6 dinh cua ca nhan, bd
phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia
diém thi tuyén, xét tuyen

3. Trudong hop thay doi ndi dung thong bao tuyén dung chi
dugc thuc hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai
cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo
M3iu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc gui theo dudng buu
chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién ttr cia co quan ¢ tham quyén tuyén dyng.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai chung; trén trang thong tin dién tu hodc cong thong
tin dién tu cua co quan co tham quyén tuyén dung.

Budéc 2. To chirc xét tuyén

1. Hoi ddng tuyén dung cong chirc (Piéu 7 Nghi dinh sb
138/2020/ND- CP ngay 27/11/2020)

a) Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyen tuyén dung cong
chuc quyet dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung dé to chirc
viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh
vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong la nguoi ding dau hodc cap phé cua
nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyén dung;

- Pho Chu tich Hoi dong la dai dién lanh dao bo phan tham
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muu vé to chirc can bd cua co quan co tham quyén tuyén
dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 cong chtrc thudc bd phan
tham muu vé t6 chitc can bd clia co quan c6 tham quyén
tuyén dung;

- Cac Uy vién khéac 1 dai dién 13nh dao cia mot s6 b phan
chuyén mén, nghiép vu co lién quan dén viéc té chiic tuyén
dung do ngudi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc quyét dinh.

b) Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé,
quyét dinh theo da sé; truong hop biéu quyet ngang nhau thi
thue hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong tuyen dung dj
biéu quyét. Hoi déng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau
day:

- Thanh lap cac bo phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim
thi, Ban cham phtic khao (néu ¢6), Ban kiém tra sat hach khi
t6 chtrc thuc hién phong vén tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chua tich Hoi dong tuyén dung thanh
lap T6 Thu ky giup viéc;

- T6 chtic thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy
dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chuc thi, chdm thi,
cham phuc khao theo quy ché;

- Bao cdo nguoi dimg dau co quan c6 thim quyen tuyén
dung cong chuc quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét
tuyen

- Giai quyét khiéu nai, tb cdo trong qua trinh to chirc thi
tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
VUL

c) Khong b tri nhirng nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi,
em rudt cia nguoi du tuyén hodc cia bén vo (chong) cua
nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con dé hoac con nudi cua
ngudi du tuyén hodc nhiing nguoi dang trong thoi han xu Iy
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Ho1 dong tuyen dung, thanh vién cac by phan gitp viéc cua
Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05
ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu
chuan dy tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay
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két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém guri thong bao bing van ban téi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén
da dang ky.

3. Noi dung va hinh thirc xét tuyén cong chc:

X ét tuyén cong chuc dugc thuc hi¢n theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1

Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu cdu cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap tng du thi
nguoi du tuyén duoc tham dy vong 2.

2. Vong 2

a) Phong van dé klem tra vé kién thire, ky nang thyc thi cong
vu cua nguoi dy tuyén theo yéu cu ciia vi tri viéc lam can
tuyen

b) Thoi gian phong van 30 phut (thi sinh dy thi c6 khong qua
15 phat chuan bi trudc khi phong van);

c) Thang diém: 100 diém.

Buéc 3. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén
cong chirc (Piéu 12 Nghi dinh sé 138/2020/NP-CP ngay
27/11/2020)

1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc phai c6
du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 16n;

b) C6 két qua diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh
tai Diéu 5 Nghi dinh nay (néu c6) cao hon lay theo thir ty tur
diém cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung
cua tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tr 02 nguoi trd 1én cd téng s6 diém tinh
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Dleu nay bang nhau & chi
tiéu cudi cing cua vi tri viéc 1am can tuyén thi nguoi co ket
qua diém vong 2 cao hon 1a nguoi trang tuyén; néu van
khong xac dinh duoc thi nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chuc quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Nguoi khong trung tuyen trong ky xét tuyén cong chire
khong dugc bao Iuu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén
lan sau.

4. D6i tuong va diém wu tién trong xét tuyén cong chc:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh
loai B: Bugc cong 7,5 dlem vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan tdc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an,
quan nhan chuyén nghi¢p phuc vién, nguoi lam cong tac co
yéu chuyén nganh, hoc vién tbt nghiép dao tao si quan du bi,
t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quéan sy céap
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xa nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan du bi
da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh,
con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sdch nhu thuong
binh, con cuia thuong binh loai B, con dé cua ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hoc, con Anh hing
Luc lugng vi trang, con Anh hung Lao dong: Dugc cong 5
diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia
cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc
cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung cong chire (Piéu
15 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai
Picu 14 Nghi dinh nay, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi
dong tuyen dung phai bao cdo nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét két
qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé
duyét két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong
tin dién tir clia co quan co thim quyen tuyén dung cong chuc
va gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van
ban toi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky. NOi dung thong bao phai ghi 16 thoi han nguoi
trang tuyén phai den co quan c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Buéc 5. Hoan thién ho so ciia ngudi tring tuyén (Piéu 16
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao
két qua trang tuyen nguoi trang tuyen phai dén co quan co
tham quyén tuyen dung cong chirc dé hoan thién ho so tuyén
dung. Ho so tuyen dung bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cdu cta vi tri viée
lam du tuyén, chimg nhan ddi tuong uu tién (néu c0);

Truong hop nguoi trang tuyén co bang tot nghiép chuyén
mon d3 chuan dau ra vé ngoai nglr hodc tin hoc theo quy
dinh ma twong tng véi yéu cau cia vi tri viéc lam du tuyén
thi khong phai nop chung chi ngoai ngi, tin hoc.

Truong hop ngudi tring tuyén dugc mién phan thi ngoai ngi
hodc tin hoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi
khong phai ndp chimg chi ngoai ngf, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan co tham quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du ho so
tuyén dung theo quy dinh hodc ¢ hanh vi gian lan trong viéc
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ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc bi phat hién st dung
vin bang, chimg chi, ching nhan khong dung quy dinh dé
tham gia du tuyén thi ngudi ding dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung coéng chtic ra quyét dinh hiy bo két qua
trang tuyén.
Truong hop ngudi ding ky du tuyén co hanh vi gian 1an
trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van
bang, chimg chi, ching nhan khong ding quy dinh dé tham|
gia du tuyén thi co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chuc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tur cua co quan va khong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyen trong mot ky tuyén dung tiép theo.
Budc 6. Quyet dinh tuyén dung va nhan viéc (Picu 17
Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):
1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyén hoan
thién ho S0 tuyén dung, ngudi dung dau co quan co thAm
quyen tuyén dung cong churc ra quyét dinh tuyén dung va gui
quyét dinh ti nguoi trang tuyén theo dia chi da dang ky.
2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh
tuyén dung, ngudi duoc tuyén dung vao cong chirc phai dén
co quan nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh tho1 han khac hoac duoc co quan co tham quyén tuyén
dung cong chirc dong ¥ gia han.
3. Truong hop ngudi duoc tuyén dung vao cong chirc khong
dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay
thi nguoi ding dau o quan co thAm quyén tuyén dung cong
chirc huy bd quyet dinh tuyén dung.
4. Nguoi dung dau co quan c6 thim quyen tuyen dung cong
chirc xem x¢ét quyét dinh vi€c tring tuyen dbi véi nguoi du
tuyen c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua
tuyen dung ctia ngudi trang tuyén di bi hiy bo két qua tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh nay hoic
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én co két qua tuyen dung
thap hon 11en ké ma bang nhau thi ngudi dung dau co quan
coO tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh ngudi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh nay (trong
truong hop t chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh nay (trong trudng hop to chirc xét tuyén).

Cach thiuc thuc
hién

- Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén hodc giri theo dudng buu chinh theo Thong bao tuyén
dung cong chirc

- Qua Céng Dich vu cong tinh (khi dam bao day du vé co s

vat chat, trang thiét bi duoc cip thim quyén phé duyét)
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(Khoan 4 Diéu 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP)

Thanh ‘ph?ln, s0
luwgng ho so

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s 01 ban hanh kém theo
[Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

Thoi han  gidi
quyét

- Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai ching; trén trang thong tin dién tr hoac cong thong
tin dién tir cia co' quan co tham quyen tuyén dung.

- Thanh 1ap Ban Klem tra Phleu dang ky du tuyen do Chu
tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhit sau 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén 'khong dap ung diéu kién, tiéu
chuan dy tuyen thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tur ngay
két thic kiém tra Phiéu ding ky du tuyen Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém giri thong bao bang van ban téi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén
da dang ky.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém
tra didu kién, ti€u chuan ciia nguoi dy tuyén tai vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai lap danh sach va thong bao triéu tap
thi sinh du diéu kién du phong vén tai vong 2, dong thoi
dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tr va niém yét cong khai tai try s 1am viéc ctia co quan c6

JthAm quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh
duoc tham dy vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc phong vén
tai vong 2. Khong thuc hién viéc phac khao dbi vai két qud
phong van tai vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh,
cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao
c4o ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chtrc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thot han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan cé tham quyén tuyén dung cong churc va
gui thong bao cong nhén két qua tring tuyén bang van ban
tGi nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da ding
ky. NOi dung thong bao phai ghi r6 thoi han nguoi tring
tuyén phai den co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan|
thién ho so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao két
qua trang tuyen nguoi trung tuyen phai dén co quan co thAm
quyén tuyen dung cong chirc dé hoan thién ho so tuyen dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan
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thién ho S0 tuyén dung, ngudi dung dau co quan co tham
quyen tuyén dung cong chirc ra quyét dinh tuyén dung va gui
quyét dinh t6i ngudi trang tuyen theo dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ke tir ngdy nhan dugc quyét dinh
tuyén dung, ngudi dugc tuyén dung vao cong churc phai dén
co quan nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khac hoac dugc co quan co tham quyén
tuyén dung cong chirc ddng ¥ gia han.

Poi  twong thuc
hi€én

Ca nhan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND
tinh.

Co quan thuc .; i L
hién - Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: S¢ Noi vu
- Co quan phéi hop (néu c6): Céc co quan, don vi ¢6 lién
quan
Két qua Quyét dinh hanh chinh.
a) Phi du thi tuyén cong chirc:
- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- TUr 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 dong/thi
sinh/lan du thi;
- TUr 500 thi sinh tro 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan
¢ phi du thi.

b) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

(Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 caa Bo
trudng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang
cong chirc, vién chirc)

Tén mau don,
mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

1
A

Yéu cau, diceu

ki€n

Dicu kién va tiéu chuan cua nguoi duoc dang ky du tuyén
(Khoan 1 Piéu 36 Luat Can bo, cong chirc):

- Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- DU 18 tudi trd 1én;

- Co don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

- Co van bang, ching chi phu hop;

- C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot;

- Pu stc khoe dé thuc hién nhiém vu;

- Cac diéu kién khéc theo yéu cau cia vi tri du tuyén.

Can ctr phap ly

- Luat Can bg, cong chuce ngay 13/11/2008;
- Luat sira doi, bo sung mot sd dicu ctia Luat Can b, cong
chure va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

| Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh
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phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu sd 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo
trudng BO NoO1 vu quy dinh chirc danh, ma $6 ngach va tiéu
chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh.

- Thong tu sb 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cta Bo
truong Bo Noi vu stra d6i, b sung mot sé diéu caa Thong tu
s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo truong BO Noi
vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va
xép luong d6i voi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va viéc t6 chirc thi ning ngach cong chic.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 caa Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan
1y va stt dung phi du tuyén dung, du thi ning ngach, thing
hang cong chure, vién chirc;
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

_ PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén®:

(Dan Anh 4X6) | cocceeeeeeeeeeiieeee et
Pon vi du tuyén®:

I. THONG TIN CA NHAN
Ho vatén:........ccooovvvvvveiiieiiiveiiiienens
Ngdy, thang, ndm sinh: ..............cocoeveeeeen. Nam® o Nit o
DAN tOC:...ceeervieeeiieeeriiee e TON ZIAO .. eeieeiie ettt e
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan:.................. Ngay cap: cccevveennee. Noi
CAD v,
Sb dién thoai di dOng d€ A0 tin:.......vveeeeeeeeeeeeeeeeeens
Email:..........ccccoevvviiiiniiinnn.
Qué quan
Ho6 khau thuong tra:
Chd ¢ hién nay (dé bao tin):
Tinh trang stc khoé:................ ... , Chiéu cao:.....oo......... , Can nang kg
Thanh phan ban than hién
LU T} TP
Trinh do van
OA: ... eeeiiieiiee e et e e e ettt e e e e s e abraeeeeearraeeeanns

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, co

Moi N P A . A . 2
ue(:ll1 Ho va tén Ngay, thang, | quan, to chirc cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
qhé : nam sinh |ngoai nwdc); thanh vién cac to chire chinh tri -

x4 hoi )

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang, Tén |Trinhdd | SO hi¢u | Chuyén |Nganh | Hinh | Xép
nam cap van| truong, [van bang,| cia vin |nganh dao |dao tao [ thirc | loai
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bang, chirng |co' s6 dao|chirng chi bang, tao (ghi dao tao| bang,
chi tao cap chirng chi | theo bang chirng
diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tw ngay, thang, nam

dén ngay, thang, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai NG dO: ......oieie i
Mién thi tin DOC dO: . .veeeee e

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU
(Thi sinh Iwa chon va ghi rd dang ky thi mot trong nam thtr tiéng: Anh, Nga, Phap,
b, Trung Qubc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau ctia vi tri viéc lam tai Thong bao
tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngit khéng phai dién thong tin & muc
nay).

VIIL NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu ¢6)

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén cua toi1 1a dung su that. Sau khi nhan dugc thong
béo tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén
dung cua t6i s& bi co quan ¢6 thidm quyén tuyén dung hay bo, t6i s& chiu trach nhiém
trudc phap luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan
tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nir.
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Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chic duge don gidn hoa vé thanh phan ho so khi
dang ky du tuyen cong chire, thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du tuyén,
nguoi du tuyén chi can dang ky vao mau phleu dang ky du tuyén, khi két qua trang
tuyén, nguoi du tuyén moi den co quan co thAm quyén tuyén dung coéng chic dé hoan
thién ho so trude khi ky quyet dinh tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc ¢ thay ddi vé hoan thién ho so tuyén dung
(don gian hoa vé vin bang, ching chi ngoai ngit, tin hoc).

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay ddi vé thoi han giai quyét thi tuc
hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén céng chtrc c6 thay d6i vé ddi twong wu tién trong tuyén
dung cong chuec.
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03. Thi tuc Tiép nhén vao lam céng chirc

Trinh
hién

tu

thuc

1. Truong hop 1: Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
a) Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b
va diém ¢ khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
vao lam cong chic khong gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y,
ngudi ding dau co quan quan 1y cong chirc phai thanh 1ap
Ho1 dé)ng kiém tra, sat hach. Thanh phﬁn Ho1 dé)ng kiém tra,
sat hach dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai khoan 1 biéu 7
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

b) Nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:
Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bang, chimg chi,
ching nhén cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chuc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc
chuyén mon, nghiép vu ctia ngudi dugce dé nghi tiép nhan;
Bio cdo ngudi ding dau co quan quan 1y cong chic vé két
qua kiém tra, sat hach.

c) Noi dung sat hach phai can ctr vao yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén dé xay dung. Hinh thire sat hach la phong van
hodc viét hodc két hop phong van va viét. Hoi dong kiém tra,
sat hach chiu trach nhi€ém xay dung nd1 dung sat hach, dé
xuat hinh thirc va cach thirc xac dinh két qua sat hach, bao
dam phu hop vé6i yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén, bao
c4o nguoi ding dau co quan quan 1y céng chirc xem xét,
quyét dinh trude khi t6 chirc sat hach.

d) Ho1 déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap
thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyet ngang nhau
thi thue hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong kiém tra, sat
hach di biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi,
em rudt ciia ngudi duoc tiép nhan vao 1am cong chirc hoic
ctia bén vo (chong) ctia nguoi dugc tiép nhan vao lam cong
churc; vo hoac chéng, con dé hodc con nuodi cia nguoi dugc
tiép nhan vao 1am cong chiic hodc nhitng ngudi dang trong
thoi han xu 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Ho1 déng kiém tra, sat hach.

2. Truong hop 2. Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach

Khi tiép nhan vao cong chirc dbi voi truong hop da timg 13
can bo, cong chtrc tir cAp huyén trd 1én sau d6 duoc cip co
tham quyén diéu dong, luan chuyén gitt cac vi tri cong tac

khong phai la can b, cong churc tai cadc co quan, to chirc
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khac (diéu dong, luan chuyén dén 1am viéc tai cac co quan,
to chire, don vi trong hé théng chinh tri theo yéu cAu nhiém
vu) va khong yéu cau phai c6 du thoi gian 05 nim cong tac
tro 1€n lam vi€c tai co quan, t6 churc, don vi duoc diéu dong,
luan chuyén dén; khi tiép nhan vao 1am cong chtrc khong
phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

(DPiéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

Cach thire thuc
hién

Qua duong cong van

Thanh phan, sb
lwgng ho so

a) So yéu 1y lich cong chire theo quy dinh hién hanh duoc 1ap
cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, ¢ xac
nhan cua co quan, td chtre, don vi noi cong tac;

b) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri
viéc 1am can tuyén;

Truong hop ngudi dugce dé nghi tiép nhan c6 bang t6t nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai nglr hoac tin hoc theo
quy dinh ma tuong ung voi yéu cau cta vi tri viéc lam dy
tuyén thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi, tin hoc.
[Truong hop nguoi duoc dé nghi tiép nhan dap tng yéu cau
mién phan thi ngoai ngit hoic tin hoc quy dinh tai khoan 1
Picu 8 Nghi dinh nay thi khong phai ndp ching chi ngoai
ngir, tin hoc.

c) Gidy ching nhén strc khoe do co quan y. té c6 tham quyén|
cap cham nhat 1 30 ngdy trude ngay ndp hd so tlep nhan;

d) Ban ty nhan xét, ddnh giad cua nguol duoc dé nghi tlep
nhan vé pham chat chinh tri, pham chat dao dirc, trinh do va
nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac co xac
nhan cta nguoi ding dau co quan, to chiic, don vi noi cong
tac.

(Khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND- CP ngay
27/11/2020)

Thoi han giai

quyét

Doi -~ twgng  thwe o o

hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND
tinh.

Ei(:‘;n quan  thwg Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac co quan, don vi ¢ lién
quan

Két qua thuce hién

Quyét dinh hanh chinh.

¢ phi

Khong
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Tén

mau don,

mau to Khai

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/Qb- BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi
vy

Yéu

cau,

dieu

ki€én thue hi€én

a) Vién chiric cong tac tai don vi su nghiép cong lap;

b) Can b, cong chic cap xi;

c) Nguoi hu:ong luong trong lyc lugng vii trang nhan dén,
nguoi lam viée trong to chic co yéu nhung khong phai 13
cong chuc;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Cha tich Hoi déng quan tri,
Chu tich cong ty, Thanh vién Hoi déng thanh vién, Thanh
vien Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam déc, Pho
Tong giam doc, Giam déc, Pho giam ddc, Ké toan truong vl
nguoi dang gitt chirc vy, chitc danh quan 1y tir cAp phong trd
1én trong doanh nghiép do Nha nudc nam gitt 100% von diéu
1¢, doanh nghiép do Nha nudc nam giit trén 50% von diéu 1é
hoic tong s6 co phan co quyén biéu quyét;

d) Nguoi da timg 1a can bo, cong chire tir cip huyén tré 18n)
sau d6 duoc cap co tham quyén diéu dong, luan chuyén giir
cac vi tri cong tac khong phai 1a can bd, cong chirc tai cac co
quan, t6 chirc khac.

* V¢ tiéu chuin, diéu kién tiép nhén:

Can ctr yéu cdu cta vi tri viéc lam can tuyén, ngudi ding dau
co quan quan 1y cong chic duge quyén xem xét, tiép nhan
vao lam coéng chirc ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay néu dap tng du diéu kién dang ky du
tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can b,
cong chuc, khong trong thoi han xtr 1y ky luat, khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét quy
dinh tai Diéu 82 cua Ludt Céan b, céng chic dugc sira d01
bo sung tai khoan 17 Piéu 1 Luat sta ddi, bd sung mat )
diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Ludt Vién chirc nam
2019 va céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu
nay phai co du 05 ndm cong tac tro 1én (khong ké thoi gian
tap su, thir viéc, néu ¢ thoi gian cong tac 'khong lién tuc thi
duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu cé trude dé & vi
tri cong viéc thudc cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b,
c va d khoan 1 Diéu nay) 1am cong viéc c6 yéu cau trinh do
dao tao chuyén moén phu hop véi vi tri viéc lam can tuyén;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay chi
thuc hién viéc tiép nhan dé bo nhiém lam cong chic giir
chuc vu lanh dao, quan 1y, phai c6 du 05 ndm cong tac trd
lén (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) phu hop véi linh
Ve tiép nhan va phai dugc quy hoach vao chirc vu bo nhiém
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hoac chirc vu tuong duong;

c) Truong hop quy dinh tai diém & khoan 1 Diéu nay phai
dugc cap c6 thim quyen diéu dong, luan chuyen dén lam
viéc tai cac co quan, t6 chirc, don vi trong hé thong chinh tri
theo yéu cau nhiém vu va khong yéu cau phai c6 du thoi gian
05 nam cong tac trd 1€n lam viéc tai co quan, t6 chirc, don vi
duoc diéu dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan vao lam
cong chtrc khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.
* Khi tiép nhan vao 1am cong chirc dé bd nhiém gitt chuc
danh lanh dao, quan 1y thi khong phai thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach nhung phai dap ung diy du tiéu chuan,
diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi
dinh nay. Quyét dinh bd nhiém dong thoi 13 quyét dinh tiép
nhan vao lam cong chure va thyc hién nhu sau:

a) Truong hop co quan quan ly cong chuc dong thoi 1a co
quan cé tham quyen bd nhiém hodc la cap dudi cua co quan
c6 tham quyén bo nhiém thi quyét dinh bd nhiém dong thoi
1a quyét dinh tiép nhan;

b) Truong hop co quan quan ly cong chic la cap trén cua co
quan c6 tham quyén bo nhiém thi co quan c¢6 tham quyen bo
nhiém phai bao cao co quan quan ly cong chirc dong y vé
viéc tiép nhan trude khi quyét dinh bo nhiém.

Can cir phap ly

- Luat Can b9, cong chure ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, bo sung mdt s6 diéu cua Luat Can bo, cong
chuc va Luat Vién chtrc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh|
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cia Bo
truéng BO Noi vu quy dinh chirc danh, ma ) ngach va tiéu
chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bo
trudng Bo Noi vu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu
sd 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B¢ truong Bo Noi
vu vé tiéu chuan nghi¢p vu chuyén mon, b6 nhiém ngach va
xép lwong dbi véi cac ngach cong chiic chuyén nganh hanh
chinh va viéc t6 chirc thi ning ngach cong chtc.

- Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ciia Bo Noi
vu huéng dan chuyén Xép lu’(mg d6i v6i can bo, cong chiic,
vién chirc khi thay doi cong viéc va cac truong hop dugce
chuyén cong tac tir lyc luong vil trang, co yéu va cong ty nha
nudc vao lam vi¢c trong cac co quan nha nudc va cac don vi

su nghiép cua nha nudc.
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- Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 cua Bo
trudng BO NO1 vu stra ddi doi khoan 8 muc III Thong tu $6
79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ciua B truong Bo Noi1 vu
huéng din chuyén xép luong d6i voi can bd, cong chic, vién
chure khi thay d6i cong viée va cac trudong hop duge chuyén
cong tac tir luc luong vil trang, co yéu va cong ty nha nude
vao lam vi¢c trong cac co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép cua Nha nudc.
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i Mau Iy lich 2C-BNV/2008
Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kem theo Quyét dinh so 02/2008/OD- BNV ngay
06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan Iy CBCC... S6 hiéu can bd, cong chuc:
Co quan, don vi stt dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ............coceveeiunii.
, . D) Ten go1 Khac: ..o
(i‘ihgrcl?ll) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nir):
1) Noisinh: Xa ................. ,Huyén............ , Tinh .................
5) Qué quan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............
6) DANtOC: ..o 7) TON GIA0: ..vvveiieii et

8) Noi dang ky ho khau thudng tri:

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, xi, huyén, tinh)

9) Noi ¢ hién nay:

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dyung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [oc.... [oci... , Co quan tuyén dung:

12) Chirc vu (chirc danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:....M4 ngach. ..

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong vi¢e chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chirc): Ngay thang nim bd nhiém ngach: Ma ngach:. ..

Bac luong:...... ,He sb: Ngay huong: .../.../..., Phu cép chuc vu: ... Phu cép
khac:.........

15.1-Trinh d¢ gido duc phd thong (di t6t nghiép 16p may/thudc hé nao):..............
15.2-Trinh d6 chuy@n mon ca0 NhAL: ...........oovveveeeeeeeeeeee oo

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cip; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: ..., 15.4-Quan ly nha nudc: .........

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ng0: «.vvvvveiiieieeieie e, 15.6-Tinhoc: ..ol
(Tén ngoai ngt + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ...... [oo.... [oiii.. , Ngay chinh thuc:
e R /...

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-xa hoi:
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(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi, va 1am viéc gi trong t6 chiic d6)

18) Ngay nhap ngii:....... [oc.... [o..... , Ngay xuét ngii:....... [ooi... [oci... , Quan ham cao

nhét:.

19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hing lyc lwong vil trang; nha gido, thdy thudc, nghé si nhan

dan va uu ta,...

)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thuéng: ...................... L22)Kyludt: oo
(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nht,
nam nao)

23) Tinh trang strc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can nang kg, Nhom mau:. ..

24) La thuong binh hang: ...... [oci... , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat déc da cam Dioxin)

25) S6 cht’rng minh nhan dan: ....... Ngay cap: ....... [oviinan [eeen...
26) S6 s6 BHXH:.............
27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN

CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén truong

Chuyén nganh dao tao,

bdi dudng

Tur thang, nam-
Dén thang, nam

Hinh thirc
dao tao

Vin bang,
chung chi,
trinh d§ gi

v i
vord e
v e
v el
v e
..... [ooom..]

Ghi chua: Hinh thtrc dao tao: Chinh qui, tai churc, chuyén tu, boi dudng .../ Van b%lng:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam
dén thang, nam

Chue danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the, to
chtrc xa hoi), ké ca thoi gian duge ddo tao, bdi dudng vé chuyén
mon, nghiép vy, .




78

29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:
- Khai r3: bi bt, bi tu (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhiimg van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cti (co quan, don
vi nao, dia di€m, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoac c6 quan h¢ vdi cac to chuce chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chuc nao, dat try s¢ ¢ dau... ?):....

- Co6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam gi, dia

chi.)?

30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong),

cac con, anh chi em ruft

Moi quan
hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
ngoai nudce); thanh vién cac td chirc chinh
tri-xa hai... ?

b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rugt

Ho va tén

Qué quan, nghe nghiép, chirc danh, chuc vy,

Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
sinh [nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri-xa

hoi... ?

3 1) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/nam
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Ma ngach/bac
Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG
CAN BO, CONG CHUC

Nguwoi khai Ngay....... thang....... nam....20.......
To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén ddy Thu trwéng co quan don vi quéan ly va
la dang su that stt dung CBCC
(Ky tén, ghi r0 ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh tiép nhéan cac trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc co stra
d6i, bd sung vé ddi tugng dic biét trong tiép nhan vao cong chc.

- Thi tuc hanh chinh tiép nhan cac truong hop dic biét trong tuyén dung cong chirc c6 sira
d6i, bd sung vé cac trudng hop thanh lap hoi dong kiém tra sat hach va cac truong hop khong
thanh Iap hoi déng kiém tra sat hach.
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04. Thu tuc Thi ndng ngach cong chirc

Trinh
hién

ty

thuc

Buéc 1. Ciin cir, nguyén tic, tieu chuan, diéu kién dy thi
ning ngach cong chicc (Piéu 30 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Viéc nang ngach cong churc phai can cur vao vi tri viée
lam, pht hop v&i co cau ngach céng chic cta co quan st
dung cong chure da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Can cr vao sb luong chi tiéu nang ngach cua co quan, t6
chtrc str dung cong chirc di duoc cdp c6 tham quyén phé
duyét, co quan quan 1y cong chiic ¢6 trach nhi¢m ra soat,
xac dinh va lap danh sach cong chirc c¢6 du tiéu chuan, didu
kién dy thi ndng ngach.

Buéc 2. Xay dung Pé an thi nang ngach cong chirc (Piéu
34 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

Co quan c6 thim quyén t6 chuc thi nang ngach cong chirc
phai xay dung D¢ an thi nang ngach cong chirc, gii BO Noi
vu (d6i voi cac co quan nha nudc) hoic Ban T6 chirc Trung
wong (d6i voi cac co quan cia Pang Cong san Viét Nam,
Mt tran T6 quéc Viét Nam va cac td chirc chinh tri - x&
hoi) dé co y kién trude khi to chiic theo tham quyén. Noi
dung ctia D¢ 4n gdm:

1. Xéc dinh céc vi tri viéc 1am c6 nhu cau b tri cong chirc
tuong tng voi ngach cong chirc dy thi ndng ngach;

2. S6 luong, co ciu ngach cong chirc chuyén nganh hién co
theo ngach du thi twong tmg véi vi tri viée lam da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét cua cac co quan, t6 chirc thudc
pham vi quan ly; so luong cong chuc tmg vdi ngach du thi
nang ngach con thiéu theo yéu cau cia vi tri viéc lam va dé
xuat chi tiéu nang ngach (theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP);

3. Danh sach cong chuc du tiéu chuén, diéu kién dugc cir dy]
thi nang ngach tmg véi vi tri viéc 1am c6 nhu cau bd tri cong
chtrc & ngach cao hon ngach hién giir (theo Miu s 03 ban
hanh keém theo Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP);

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi ning ngach;

5. Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi nang
ngach;

6. Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to
chuc ky thi nang ngach.

Buéc 3. To chirc thi nang ngach cong chirc (Piéu 32 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Thi nang ngach cong chuc tir ngach chuyén vién chinh

hodc tuong duong lén ngach chuyén vién cao cap hoac
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tuong duong

a) Tur ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao
cap:

B No6i vu cha tri to chue thi nang ngach céng chic ti
ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cap
trong cac co quan nha nudc.

b) Tir ngach cong chirc chuyén nganh tuong duong ngach
chuyén vién chinh 1én ngach cong chuc chuyén nganh tuong
duong ngach chuyén vién cao cip:

Co quan quan ly ngach cong chirc chuyén nganh cua Pang
chu tri, phdi hop véi Ban To chtic Trung uong; cac bo, co
quan ngang bo quan ly ngach cong chirc chuyén nganh chu
tri, phdi hop v6i Bo Noi vu t6 chire thi nang ngach cong
chtic chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh
1én ngach cong chiic chuyén nganh tuong duong ngach
chuyén vién cao cap theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Thi nang ngach tr ngach chuyén vién hodc tuong duong
1én ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong

Co quan quan 1y cong chirc chu tri té chic thi nang ngach
cong chuc sau khi c6 ¥ kién vé nodi dung Dé an va chi tiéu
nang ngach cua Bo Noi vu (déi vl cac co quan nha nudc)
hoic Ban T6 chuc Trung uong (d6i véi cac co quan Déang
Cong san Viét Nam, Madt tran T quéc Viét Nam va cac to
chtrc chinh tr1 - xa hoi).

3. Thi nang ngach tir ngach nhan vién hodc twong duong lén
ngach can su hodc tuong duong; tor ngach can su hodc
tuong duong Ién ngach chuyén vién hodc tuvong duong

Co quan quan 1y cong chirc chu tri to chic thi ning ngach)
cong chire sau khi c6 ¥ kién vé chi tiéu nang ngach cia Bo
NoOi vu (dbi v6i cac co quan nha nudc) hoic Ban To chirc
Trung wong (d6i v6i cac co quan ctia Pang Cong san Viét
Nam, Mit tran T6 quéc Viét Nam va cac t6 chirc chinh tri -
xa hoi).

4. B6 Noi vu ban hanh Noi quy, Quy ché t6 chic ky thi
nang ngach cong chirc; chu tri xdy dung va cung cap ngan
hang ciu hoi, dap an thi moén kién thirc chung cho cac ky thi
nang ngach cong chuec.

Buwdc 4: Mon thi, hinh thire, thoi gian thi nang ngach
(Picu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)
Thi nang ngach cong chtrc dugc thuc hién nhu sau:

1. Mén kién thirc chung:

a) Hinh thirc thi: Thi trac nghiém;

b) Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t6 chiic bo
may cua Pang, Nha nudc, cic to chirc chinh tri - xa hoi;




82

quan ly hanh chinh nha nudc; cong chic, cong vu; chic
trach, nhi€ém vu cua cong chuc theo yéu ciu cua ngach dy|
thi;

c) Thot gian thi: 60 phut.

2. Mon ngoai ngi:

a) Hinh thirc thi: Thi trac nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau hoi v€ mét trong ndm thu tiéng Anh,
Nga, Phap, buc, Trung Qudc theo yéu cau cua ngach dy thi
do nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén t6 chirc thi nang
ngach quyét dinh;

c) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Mon tin hoc:

a) Hinh thuc thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau héi theo yéu cau cua ngach du thi;

c) Thoi gian thi: 30 phut.

4. Mon chuyén mon, nghiép vu:

a) Doi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cip hoic
twong duong:

Thi viét dé an, thoi gian toi da 08 tiéng va thi bao vé dé an,
thoi gian toi da 30 phut; né1 dung thi theo yéu cau cua ngach
dur thi. Thi viét dé an va thi bao v¢ dé an dugc cham voi
thang diém 100 cho mdi bai thi;

b) P6i voi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hodc
tuong duong:

Thi viét, thoi gian 180 phit; ndi dung thi theo yéu cau cia
ngach dy thi; thang diém 100;

c) Pbi voi nang ngach 1én ngach can su hodc twong duong;
ngach chuyén vién hoac tuong duong:

Thi viét, thoi gian 120 phut; noi dung thi theo yéu cdu cia
ngach dy thi; thang diém 100.

5. Trudng hop co quan cd tham quyén to chirc thi nang
ngach cong chirc quyét dinh thi tric nghiém trén may vi tinh
thi khong phai thi mon tin hoc va phai thong bao diém cia
mon thi cho cong chic du thi dugce biét ngay sau khi két
thiic thot gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong phtc khao
két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngit d6i voi cac trudng hop sau:

a) Cong chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05
nam cong tac;

b) Cong chirc co ching chi tiéng dan toc thiéu sb hodc 1a
nguoi dan toc thiéu s6 dang cong tac ¢ ving dan toc thiéu
s0;

c) Cong chirc co bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir
cung trinh d§ dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so véi
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trinh do dao tao chuyén moén, nghi€p vu quy dinh trong ti€u
chuin cua ngach du thi;

d) Cong chirc co bang tét nghiép theo yéu cau trinh d6 dao
tao hoac & trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh do dao tao
chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan cua ngach
du thi do co s& gido duc nude ngoai cip va dugc cong nhan
tai Viét Nam theo quy dinh.

7. Mién thi mon tin hoc dbi véi cac trudng hop co bang tot
nghiép tir trung cip tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén
tin hoc, cong ngh¢ thong tin.

Buéc 5. Xac dinh ngudi tring tuyén ky thi ning ngach
(Piéu 38 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)
1. C6 6 cau tra 1oi ding tir 50% s6 cau hoi tro 1én cho tirng
mon thi quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 37
Nghi dinh nay, trir trudng hop mién thi.

2. Co két qua diém bai thi mon chuyén mon, nghiép vu quy
dinh tai khoan 4 Diéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tro
lén, trudng hop thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap
hoic trong duong thi phai dat tir 100 diém trg 1én (trong d6
diém bai thi viét d& 4n va bai thi bao vé dé an phai dat tir 50
diém tré 1én ctia mdi bai thi) va ldy theo thtr tu diém tir cao
xudng thap trong pham vi chi tiéu nang ngach duoc giao.

3. Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én c6 tong két qua diém
bai thi mon chuyén mon, nghiép vu bang nhau & chi tiéu
nang ngach cudi cung thi th tu wu tién trang tuyén nhu sau:
Cong chirc 14 nir; cong chirc 12 ngudi dan tdc thiéu sb; cong
chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh); cong
chtic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh duogc thi nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén to chuc thi ndng ngach cong chirc ¢ vin ban
trao doi v6i ngudi dimg dau co quan quan 1y céng chic va
quyét dinh ngudi tring tuyén theo dé nghi cta nguoi ding
dau co quan quan 1y céng chuc.

4. Khong bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach 1an sau.
Budéc 6. Thong bao két qua thi nang ngach (Piéu 39 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc cham
thi, Hoi dong thi nang ngach cong chirc phai bao cao nguoi
dung dau co _quan co thAm quyén to chic thi nang ngach
cong chirc vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia cof
quan c6 tham quyén t6 chirc thi nang ngach cong chirc va
otri thong bao bang vin ban tdi co quan quan 1y cong chirc
vé diém thi ctia cong chirc du thi nang ngach dé thong bao
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cho cong chirc du thi dugc biét.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay thong bao két qui
diém thi, cong chirc du thi co quyén gui don dé nghi phuic
khao két qua diém bai thi mon kién thirc chung, mén ngoai
ngit, mon tin hoc (trong truong hop thi tric nghiém trén
oidy) va bai thi viét mon chuyén mon, nghiép vu. Hoi dong
thi nang ngach cong chiric ¢6 trach nhiém thanh lap Ban
cham phuc khao va t6 chirc chdm phiic khao, cong bd két
qua chdm phuc khao cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Cham nhat 05 ngdy lam viéc ké tir ngay cong bd két qua
cham phuc khao, Hoi dong thi nang ngach bao cdo ngudi
dung dau co quan c6 tham quyén to chirc thi nang ngach
cong chic phé duyét két qua ky thi nang ngach cong chirc
va danh sach cong chirc tring tuyén.

4. Cham nhéat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh
phé duyét két qua ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang
ngach cong chirc ¢ trach nhiém thong bao két qua thi va
danh sach cong chirc tring tuyén bang van ban tdi co quan
quan 1y cong chirc c6 cong chirc tham dy ky thi.

Buéc 7. Bo nhiém ngach va xép lwong ddi véi cong chirc
tring tuyén ky thi nang ngach (Piéu 40 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach cong
chuc tring tuyén trong ky thi nang ngach, nguoi ding dau
co quan quan ly cong chirc ra quyét dinh bd nhiém ngach va
XéEp luong d6i voi cong chire tring tuyen theo quy dinh:

a) Doi voi ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong:
Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc ra quyét dinh
b6 nhiém ngach va xép luong d6i voi cong chic trang tuyén
sau khi c6 y kién théng nhét cua Bo Noi vu (déi vO1 cac co
quan nha nuéc) hodc Ban T6 chirc Trung wong (ddi voi cac
co quan cua Pang Cong san Viét Nam, Mat tran T quéc
Viét Nam va cac to chuce chinh trj - x3 hoi).

b) D6i v6i ngach chuyén vién chinh hodc twong duong,
ngach chuyén vién hoac tuwong duong, ngach can sy hodc
tuong duong:

Nguoi ding dau co quan quan 1y cong chic quyét dinh
theo thAm quyén hodc phan cdp viéc quyét dinh bd nhiém
ngach va xép luong dbi v6i cong chirc tring tuyén ky nang
ngach.

Cach thuc thuc
hién

Qua duong cong van

Thanh phin, sb

- So yéu Iy lich cong chire theo quy dinh hién hanh duoc 1ap
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luong ho so

cham nhat 1 30 ngdy trudc thoi han cudi cing ndp ho so du
thi nang ngach, c6 x4c nhan ctiia co quan quan ly, st dung
cong chtc;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dung dau co quan, to
chtrc sir dung cong chirc vé cac tiéu chuin, diéu kién ding
ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cua ngach du
thi;

Truong hop cong chirc ¢6 bang t6t nghiép chuyén mén da
chuan dau ra vé ngoai nglr hodc tin hoc theo quy dinh ma
tuong ung véi yéu cau cua ngach du thi thi khong phai ndp
ching chi ngoai ngtr, tin hoc.

Trudng hop cong chirc dwoc mién thi mon ngoai ngit hoic
mon tin hoc quy dinh tai khoan 6, khoan 7 biéu 37 Nghi
dinh nay thi khong phai ndp ching chi ngoai ngfr, tin hoc.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu
cua ngach cong chuc duy thi.

(khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020)

Thoi han
quyét

giai

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham
thi, Hoi dong thi nang ngach cong chirc phai bao cao nguoi
dung dau co _quan co tham quyén t6 chic thi nang ngach
cong chirc vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tr cua co
quan c6 tham quyén t6 chirc thi ning ngach cong chuc va
ori thong bao bang vin ban tdi co quan quan 1y cong chirc
vé diém thi cia cong chirc du thi nang ngach dé thong bao
cho cong chuc du thi duoc biét.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém
thi, cong chuc dy thi c6 quyen gui don dé nghi phic khao
két qua diém bai thi mon kién thuc chung, mon ngoai ng,
mon tin hoc (trong truong hop thi trac nghiém trén gidy) va
bai thi viét mon chuyén mon, nghiép vu. Hoi dong thi nang
ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thanh 1ap Ban chim phuc
khao va to chic cham phuc khao, cong bd két qua chdm
phuc khao cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
don phtic khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd két qua
cham phiic khao, Hoi dong thi nang ngach bao cdo ngudi
ding dau co quan c6 tham quyén to chic thi nang ngach
cong chirc phé duyét két qua ky thi ning ngach cong chuc
va danh sach cong chirc trang tuyén.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cd quyét dinh

hé duyét két qua ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang
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ngach cong chirc c6 trach nhiém théng bao két qua thi va
danh sach cong chirc tring tuyén bang van ban téi co quan
quan ly cong chirc ¢6 cong chirc tham du ky thi.

Poi  twong thuc

hi€én

Cong churc

Co quan

hién

thuc

a) Thi ndng ngach tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach
chuyén vién cao cap:

- B Noi vu cha tri to chue thi ndng ngach cong chire tir
ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cp
trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cong
1ap cuia Nha nudc.

- Co quan quan ly ngach cong chirc chuyén nganh cua Dang
chu tri, phéi hop véi Ban T6 chic Trung wong; cac bo, co
quan ngang bd quan 1y ngach cong chirc chuyén nganh chu
tri, phdi hop véi Bo Noi vu to chue ky thi nang ngach cong
chirc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh
Ién ngach cong chuc chuyén nganh tuwong duong ngach
chuyén vién cao cap

b) Thi nang ngach tir ngach nhan vién 1én ngach céan sy hoac
tuong duong; tir ngach nhan vién, can sy hoac tuong duong
1én ngach chuyén vién hodc tuong duong; tir ngach chuyén
vién hodc tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh hoac
twong duong.

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND
tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac co quan, don vi ¢ lién
quan

Két qua thuce hién

Quyét dinh hanh chinh.

¢ phi

Phi du thi nang ngach cong churc:

1. Nang ngach chuyén vién cao cép va turong duong:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan
du thi;

- TUr 100 thi sinh tr¢ 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan du thi.
2. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong
duong:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan
du thi;

- Tur 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an du thi.

3. Phac khao: 150.000 ddng/bai thi.

Tén

mau

don,

So yéu Iy lich can bd, cong chirc Mau 2C - BNV/2008 ban
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mau to khai

hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay
06/10/2008 cia Bo truong BO Noi vu

Yéu cau, diéu
ki€én thue hién

- Cong chue dugce dang ky dy thi nang ngach khi c6 du céac
tiéu chuan, diéu kién sau day:

+ Puoc xép loai chat luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu
tré 1én trong ndm cong tac lién ké trudc nam dy thi ndng
ngach; co phém chét chinh trj, dao duc tot; khong trong thoi
han x1r 1y ky luat, khong trong thoi gian thyc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 cta Luat
Cén b9, cong chuc dugc stra ddi, bd sung tai khoan 17 Diéu
1 Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong
churc va Luat Vién chitc nam 2019;

+ Co nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghié¢p vu dé dam
nhan vi tri viéc lam tuong umg véi ngach cong chirc cao hon
ngach cong chire hién gitr trong cung nganh chuyén mon;

+ Dap ung yeu cau vé vian bang, chung chi va yéu cau khéc
vé tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cua ngach dy thi;
Truong hop cong chire co bang t6t nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai nglr hodc tin hoc theo quy dinh ma
tuong tmg véi yéu cau ctia ngach du thi thi dap tng yéu cau
vé tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc cua ngach duy thi.

Truong hop cong chire duge mién thi mon ngoai ngir hoic
mon tin hoc theo quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Diéu 37
Nghi dinh nay thi dap Gmg yéu cau vé tiéu chuin ngoai ng,
tin hoc cia ngach du thi.

+ Dap (mg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu déi voi
ting ngach cong chirc quy dinh tai tiéu chuin chuyén mén,
nghi¢p vu cua ngach du thi;

Truong hop cong chire trude khi dugce tuyén dung hoic
dugc tlep nhan d3 co thoi gian cong tac co dong bao hiém
k3 hoi bat budc theo dung quy dinh cua Luét bao hiém xa
hoi, 1am viéc & vi tri ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon
nghiép vu phu hgp (neu thoi gian cong tac khong lién tuc
ma chua nhén tro cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 duoc co quan c6 thim quyén tinh
lam cin cir xép lwong & ngach cong chirc hién giit thi duoc
tinh 1a trong duong véi ngach cong chuc hién gitr.

Truong hop o thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat 01
nam (du 12 thang) giit ngach dudi lién ké voi ngach duy thi
tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du thi nang
ngach.

- Co quan quan ly cong chire chiu trach nhiém trude phap
luat vé tiéu chuan, diéu kién cta cong chirc dugc cir tham
du ky thi nang ngach va luu giir, quan 1y hd so dang ky du
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thi nang ngach cua cong chue theo quy dinh cua phap luat.
(khoan 3 Bicu 30 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020)

Can cir phap ly

- Luat Can bg, cong chure ngay 13/11/2008;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong
chuc va Luat Vién chtrc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong
churc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bo
trudng BO NO1 vu quy dinh chirc danh, ma ) ngach va ti€u
chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh.

- Thong tu s 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bo
truéong BO NoOi vu stra doi, bo sung mot sb6 diéu cua Thong
tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Thong tu s6
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B¢ truéng Bo Noi
vu vé tiéu chuan nghi¢p vu chuyén mon, b6 nhiém ngach va
xép luong ddi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va viéc t6 chirc thi ning ngach cong chic.

- Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi dyu tuyén dung, du thi nang ngach,

thang hang cong chirc, vién chiic;
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i Mau Iy lich 2C-BNV/2008
Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kem theo Quyét dinh so 02/2008/OD- BNV ngay
06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan Iy CBCC... S6 hiéu can bo, cong chuc:
Co quan, don vi stt dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ..........c.ccoeveuviunn...
, . D) Ten go1 Khac: ..o
(i‘ihgrcl?ll) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nir):
1) Noisinh: Xa ................. ,Huyén............ , Tinh .................
5) Qué quan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............
6) DANtOC: ..o 7) TON EIAO: ..vvvviiiiiiiii e
8) Noi dang ky ho Khau thurong trli:..........o.oceveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xi, huyén, tinh)

0) NOT O RICN NAY: ..ottt seee et e e e saee e e
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xi, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dyung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [oco... [oci... , Co quan tuyén dung:

12) Chirc vu (chirc danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:....M4 ngach. ..

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong vi¢e chinh dugce giao:

14) Ngach cong chirc (vién chirc): Ngay thang nim bod nhiém ngach: Ma ngach:. ..
Bac luong:...... ,He sb: Ngay huéng: .../.../..., Phu cép chuc vu: ... Phu cép

15.2-Trinh d6 chuy8n mon a0 NhAL: .........o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh tri: ......................... 15.4-Quan ly nha nudec: .........

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngU: ..vvvvveiiiiiiiiieie e 15.6-Tinhoc: .........cceveninn..
(Tén ngoai ngt + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ...... [oo.... [oei... , Ngay chinh thuc:
e T /...

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri-X& NOi:.........coooovvveviieeeeeeeeeee s

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi, va 1am viéc gi trong t6 chiic d6)
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18) Ngay nhap ngii:....... [ueiin. [oeiin. , Ngay xuét ngii:....... [ieii.. [iei... , Quan ham cao
nhat:.

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhét:
(Anh hung lao dong, anh hing luc luong vii trang; nha gido, thiy thudc, nghé si nhan

dan va uu tq,.

20) S¢ truong cong tac:

)

21) Khen thuéng: ...................... L22)Kyludt: oo

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét,
nam nao)

23) Tinh trang strc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can ning kg, Nhom mau:. ..

24) La thuong binh hang: ...... [oeiin. , La con gia dinh chinh sach:.........................

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) S6 cht’rng minh nhan dan: ....... Ngay cap: ....... [oviinan [eeen...

26) S6 s0 BHXH:.............

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN

CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong | Chuyén nganh dao tao, | Tu thang, nam- | Hinh thuc | Van bang,
boi dudng bén thang, nam dao tao chirng chi,

trinh d§ gi

.............................................. T O e
.............................................. T e O P
.............................................. T e O P
............................................... T S I TN PP
............................................... T O P
............................................... T S S PP

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Van bﬁng:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, ndm
dén thang, nam

Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the, to
chtrc x4 hoi), ké ca thoi gian duge dio tao, bdi dudng vé chuyén
mon, nghi¢p vu, .
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29) PAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r3: bi bit, bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhiing van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don
vi ndo, dia diém, chic danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoac c6 quan h¢ vdi cac t6 chure chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nude ngoai
(lam gi, t6 chuirc nao, dit try sé ¢ dau... ?):....

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chong, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (1am gi, dia

chi.)?

30) QUAN HE GIA PINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong),

cac con, anh chi em rugt

Mobi quan
hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vy, don vi cong tac, hoc tip, noi & (trong,
ngoai nude); thanh vién cac té chirc chinh
tri-xa hoi... ?

b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rugt

Ho va tén

Qué quan, nghe nghiép, chtrc danh, chuc vy,

Nam [don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
sinh [nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri-xa

hoi... ?

3 1) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/ndm

Ma ngach/bac
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eséwong | | | ] ]

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG
CAN BO, CONG CHUC

Nguwoi khai Ngay....... thang....... nam....20.......
To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén ddy Thu trwéng co quan don vi quéan ly va
la dang su that stt dung CBCC
(Ky tén, ghi r0 ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh tlep nhan cac truong hop déc biét trong tuyén dung cong chirc co
stra ddi, bd sung vé dbi tuong dic biét trong tiép nhan vao cong chic.

- Thu tyc hanh chinh tiép nhan cac trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc co
stra d0i, bo sung ve€ cac truong hop thanh lap hoi dong kiém tra sat hach va cac truong
hop khong thanh 1ap hoi dong kiém tra sat hach.
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Mau bao cao so lwgng, co cau ngach cong chirc va dé xuat chi tiéu nang ngach
cong chirc
Mau so 02

Tén Bo, nganh, dia phuwong

SO LUQNG, CO CAUNGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN CO,
SO LUQONG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI CON THIEU THEO
YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH
CONG CHUC NAM .............

$6 lrong hién c6 Nhu ciu b tri theo vi tri viéc lam Ping ky chi tiéu ning ngach
(“:lAluyen .(Alhuyein Chuyén
vién cao [vién chinh| =
A < < vién hodc
: cap hoic hoidc :
Co Chuyén Chuyén twon o twong
quan Chuyén A Chuyén |-, Nhan |Chuyén A Chuyén | ., Nhian wong uong duong
P A vién A Can su| .. A vién A Can su| .. dwong duong
TT| t6 |z |vién cao P vién < *| vién [vién cao . vién < | vién
. [Tong| x < | chinh " hodc <. |.z < | chinh < hoidc <
chire « >lcap hodc < hodc hodc [cap hodc < hoac hoac A A A
1| so [ hogc | = |twong|, ¢ hogc | | tuwong [ So So So
don vi duons | twong | {198 Jqwong| TOUE | (HOUE | twong | MONE ldwong| (MO hiéu| Chi khiuf Chi fthiéu| Chi
wong duong vong wong| duong duong uong YOS | theo | tiéu [theo | tiéu |theo | tidu
vi trifddng|vi trijdang|vi trildang
viéc | Ky |viéc | ky |viée | ky
lam lam lam
Dl 2 13 ] 4 ) (6) 7) 1 (8 ®) (10) (1) 1 d2) | (13) |44 |d5)|[d6)|(17) |(18)](19)
........... ,ngay .....thang .....ndm ........
Thu trwéng Bo, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Cot (2). Ghi tén co quan, td chtre, don vi theo co ciu td chirc cua BY, nganh, dia
phuong.

- Cot (14), cot (15) va cot (16). S6 li€u tai cac cot nay dugc xac dinh trén co s6 s6 nhu
cau bd tri theo vi tri viéc 1am trir s6 lugng hién co

Ghi cha:

- Thu tyc hanh chinh nang ngach cong chirc duroc sira d6i, bo sung & to chirc thi nang
ngach cong chirc; mon thi, thoi gian thi, hinh thirc thi ndng ngach cong chure.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chirc duogc stra d6i, bo sung & co quan thue hién
thu tuc hanh chinh.

- Thu tyc hanh chinh nang ngach cong chirc dugc sira d6i, bo sung vé rat ngan thoi
gian thyc hién tha tuc hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chirc duogc stra d6i, bd sung vé xac dinh ngudi
tring tuyén trong thi nang ngach cong chic.

- Thu tyc hanh chinh nang ngach cong chirc dugc stra doi, bd sung vé bd nhiém ngach
va xép luong ddi v6i cong chire trung tuyén ky thi ndng ngach.
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05. Thii tuc Thi tuyén vién chirc

Trinh
hi€én

tr

thuc

Buéc 1. Thong bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu diing
ky du tuyén vién chic (Piéu 14 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung phai ding
thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mét trong
nhimng phu:ong tién thong tin dai chung sau: bao in, bao dién
tur, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tr va niém yet cong khai tai
tru s& 1am viéc cta co quan, don vi c6 thim quyén tuyén|
dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gbm:

a) SO lwong nguoi 1am viée can tuyén tng véi ting vi tri viée
lam;

b) S6 luong vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, xét
tuyén

c) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thot han, dia chi va dia diém tiép nhén Phiéu dang ky du
tuyen, s6 dién thoai di dong hoac c6 dinh cta ca nhan, bd
phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia
diém thi tuyén, xét tuyen

3. Trudong hop thay doi ndi dung théng bao tuyén dung chi
dugc thuc hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai
cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo
M3iu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén hodc gti theo dudng buu
chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién ttr cua co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai chung, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Budéc 2. To chirc thi tuyén

1. Hoi dong tuyén dung vién chirc (Diéu 8 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP) Thanh 1ap Hoi dong tuyen dung do nguoi
dting dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh.

a) Truong hop don vi su nghiép cong lap duoc giao tham
quyen tuyen dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh
vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hoic cip phd cua
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nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap;

- Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong tac to chirc
can bd cua don vi su nghiép cong 1ap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chirc giup viéc vé
cong tac t6 chirc can bod cia don vi su nghiép cong lap;

- Cac uy vién khac 1a nguoi c6 chuyén mon, nghi€p vu lién
quan dén viéc to chirc tuyén dung do ngudi dimg dau don vi
su nghiép cong lap quyet dinh.

Truong hop khong bd tri duge Chu tich Hoi dong tuyén dung
theo quy dinh tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham
quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap xem xét, quyét
dinh.

b) Trudng hop co quan c6 tham quyén quan ly don vi su
nghi¢p cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung, Ho1 déng tuyén
dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Hoi dong 13 ngudi dimg dau hodc cap phd cua
nguoi dung dau co

quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Pho Chu tich Hoi déng la 1anh dao bo phan tham muu vé to
chtic can bo cia co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 14 nguoi dai dién bo phan
tham muu vé t6 chitc can bd ciia co quan cd thim quyén|
tuyén dung;

- Cac uy vién khac 1a nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién
quan dén viéc to churc tuyen dung do nguoi dung dau co
quan c6 tham quyen tuyén dung quyét dinh.

c) Hoi déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap the,
quyét dinh theo da sé; truong hop biéu quyet ngang nhau thi
thue hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong tuyen dung d3
biéu quyét. Hoi déng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau
day:

- Thanh l4p cac bo phan gitup viéc: Ban kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim
thi, Ban chim phtic khao (néu co); Ban kiém tra sat hach khi
td chire thuc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2;
Truong hop can thiét, Chua tich Hoi dong tuyén dung thanh
lap T6 Thu ky giup viéc;

- T6 chtrc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy|
dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chuc thi, chdm thi,
cham phuc khao theo quy ché;

- Bao cao nguoi dung dau co quan, don vi c¢6 tham quyen
tuyen dung quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét
tuyen
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- Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh to chirc thi
tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
VUL

d) Khong bb tri nhitng nguoi c6 quan h¢ la cha, me, anh, chi,
em ruft cia nguoi du tuyen hodc cua bén vg (chong) cua
nguoi du tuyen vo hodc chong, con dé hodc con nudi cua
nguoi du tuyén hodc nhiing nguoi dang trong thoi han xu 1y
ky luat hodc dang thi hanh quyet dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong tuyen dung, thanh vién cac bg phan giup viéc cua
Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén (khoan 1
va khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Chu tich Ho1 déng tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05
ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop ngudi dy tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu
chuan dy tuyen thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tur ngay
két thic kiém tra Phiéu ding ky du tuyen Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém giri thong bao bang van ban téi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén
da dang ky.

3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén vién chtc (Diéu
9 va khoan 3 Piéu 15 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thuc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric
nghiém khong c6 phan thi tin hoc.

Trudng hop co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung chua
c6 diéu kién to churc thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém
trén giay.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 ciu hoi hiéu biét vé phap luat
vién chirc, chu truong, duong 16i cuia Pang, chinh sach, phap
luat vé nganh, linh vuc tuyén dung. Thoi gian thi 60 phut;
Phan II: Ngoai ngir, 30 cau hoi theo yeu cau cua vi tri viéc
lam vé mot trong nam tht tiéng Anh, Nga, Phap, Dtrc, Trung
Quéc hoic ngoai nglr khac do ngudi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi gian thi 30
phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau héi theo yéu cau cua vi tri viée lam.
Thot gian thi 30 phuit.

c) Mién phan thi ngoai ngir ddi vé6i cac trudng hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cung trinh do
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dao tao hoac ¢ trinh do dao tao cao hon so véi trinh do dao
tao chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cAu cla vi tri viéc lam
du tuyén;

Co bﬁng tbt nghié¢p cung trinh d¢ dao tao hodc & trinh do dao
tao cao hon so voi1 trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cdu cia vi tri viéc lam du tuyén hoc tdp & nudc
ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duoc co
quan c6 tham quyén cong nhan;

C6 chung chi tleng dan toc thiéu sd hodc 1a ngudi dan toc
thiéu s0 du tuyén vao vién chtrc cong tac ¢ ving dan tdc
thiéu so.

d) Mién phan thi tin hoc d6i véi cac trudng hop c6 bang tot
nghiép tir trung cap tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén
tin hoc, cong ngh¢ thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sd cau tra 1oi dung
cho timg phan thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 1oi
dung tir 50% sb cau hoi trd 1én cho timg phan thi thi nguoi
du tuyén dugc thi tiép vong 2.

e) Truong hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung to
chtrc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua
cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két thuc thoi gian 1am bai
thi trén may vi tinh. Khong thyc hién viéc phtic khao ddi véi
két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

g) Truong hop co quan, don vi co tham quyén tuyén dung to
chure thi vong 1 trén gidy thi viée cham thi thyc hién nhu sau:
- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai
hoan thanh viéc chdm thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc cham|
thi vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va
thong bao viéc nhan don phic khao trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi co thAm
quyén tuyén dung;

- Truong hop c6 don phiic khao thi cham nhat 15 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc
chdm phtic khao va cong bd két qua chdm phic khao dé thi
sinh dy thi dugc biét;

- Can cit vao diéu kién thyuc tién trong qua trinh to chirc
cham thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay
nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc chim
thi vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai 1ap danh sach va thong
béo triéu tap thi sinh du diéu kién du thi vong 2, dong thoi
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dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh
duoc tham du vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh to
chure thi vong 2.

- Trudng hop co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung to
chtrc thi vong 2 bang hinh thtrc thi viét thi viéc cham thi,
phuc khao thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay.
Khong thuc hién viéc phuc khao dbi voi két qua thi vong 2
bang hinh thirc phong van hodc thuc hanh.

3. 2. Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can cr vao tinh chat, dic diém va yéu cau
cua vi tri viéc lam can tuyén, nguoi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyen tuyén dung quyét dinh mot trong ba hinh
thirc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thire, ky néng hoat dong nghe
nghiép nguoi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam can
tuyen

INO1 dung thi mon nghi€p vu chuyén nganh phai can cir vao
nhiém vy, tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu cia
chirc danh nghé nghiép vién chirc va phai phu hop voi yéu
cau cia i tri viée lam can tuyén. Trong cung mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mon, nghiép
vu khac nhau thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc phai to chire xdy dung cac dé thi mon nghiép vu
chuyén nganh khic nhau tuong (mg véi yéu cau cia vj tri
viéc lam can tuyén.

c) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phuat (trude khi thi phong
van, thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phut chuan bi); thi viét
180 phut (khong ké thoi gian chép dé); thoi gian thi thuc
hanh do nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung quyét dinh cin ctr vao tinh chat dic diém hoat
dong nghé nghiép cua vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (thi phong vén, thyuc hanh, thi viét): 100 diém.
d) Truong hop co quan co thim quyén quéan 1y vién chirc co
yéu cau cao hon v€ ndi dung, hinh thic, thoi gian thi tai
vong 2 thi théng nhat y kién v6i BO Noi vu trude khi thuc
hién.

Buéc 3. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén
vién chirc (Piéu 10 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Ngudi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du
cac diéu kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.
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b) C6 s6 diém vong 2 cong voi dlem uu tién quy dinh cao
hon lay theo thtr tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu
duoc tuyen dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tor 02 nguoi trd 1én cd téng sd diém tinh
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Dleu nay bang nhau & chi
tiéu cudi cung cua vi tri viéc 1am can tuyén thi nguoi co ket
qua diém thi vong 2 cao hon 13 nguoi tring tuyén; néu van
khong xac dinh duoc thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh nguoi trang
tuyén

3. Nguoi khong trung tuyen trong ky thi tuyén vién chuc
khong dugc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén
lan sau

4. Dbi tuong va diém wu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, ngudi huong chinh sach nhu thwong binh, thuong binh
loai B: Bugc cong 7,5 dlem vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quéan doi, si quan cong an,
quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co|
yeu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si quan dur bi,
t6t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quén sy céap
xa nganh quan sy co s& dugce phong quan ham si quan du bi
da dang ky ngach si quan dy bi, con liét si, con thuong binh,
con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong
binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vi trang, con Anh hung Lao dong: Duge cong 5
diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia
cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc
cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu
16 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chiam thi vong 2 theo quy dinh,
cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao
c4o ngudi ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyen dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh cong
nhan két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung va
gui thong bao cong nhén két qua tring tuyén bang van ban
tGi ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding
ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi tra.
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Budc 5. Hoan thién hé so tuyén dung

1. Trong thot han 30 ngay, ké tur ngay nhan dugc thong bao
két qua trang tuyen nguoi trang tuyen phai dén co quan, don
vi cO tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén
dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc
lam dy tuyén, chimg nhan d6i tuong uu tién (néu cd);

Truong hop ngudi trang tuyen c6 bang tot nghiép chuyén
mon da chuan dau ra vé ngoal ngir, tin hoc theo quy dinh ma
tuong ung voi yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén thi dugc
sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan co thAm quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién di ho so
tuyén dung theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian 14n trong viéc
ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat hién st dung
vin bang, chuing chi, chimg nhan khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi nguoi dimg dau co quan, don vi co
tham quyen tuyén dung vién chuc ra quyét dinh huy két quaj
trung tuyen

Truong hop ngudi ding ky du tuyén co hanh vi gian 1an
trong viéc ke khai Phiéu dang ky du tuyén hoic sir dung van
bang, ching chi, chimg nhan khong dung quy dinh de tham|
gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung
thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tr hoac cong
thong tin dién tr cia co quan, don vi va khong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.
Budc 6. Ky két hop d(‘)ng lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi trung tuyén hoan|
thién ho S0 tuyen dung, nguoi ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung vién chuc ra quyét dinh tuyén dung,
dong thoi giri quyét dinh t6i nguoi tring tuyén theo dia chi
da dang ky va don vi sy nghi¢p cong 1ap st dung vién chirc
dé biét, thyc hién viée ky hop ddng lam viéc véi vién chue.

2. Trong thoi han 30 ngay ke tor ngay nhan dugc quyet dinh
tuyén dung, ngudi dugc tuyén dung vién chirc phai dén don
vi su nghiép cong lap sir dung vién chtrc dé ky hop dong lam
viéc va nhén viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy|
dinh thoi han khac hodc dugc co quan, don vi cé tham quyén
tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

3. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 1a hop dong ma
trong d6 hai bén xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu
luc ctia hop dong trong khoang thoi gian tir dii 12 thang dén
60 thang (Mau s6 02 hozc Mau s6 03).

4. Hop dong lam viéc khong xéac dinh thoi han 1a hop dong
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l’né’ trong do hai bén khéng Xac denh :[hffi han, thoi diém)
cham dut hi€u luc ctia hop dong (Mau s0 04).

Cach thuc thuc
hi€én

- Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyen hodc gui duong buu chinh theo
Thong bao tuyén dung vién chrc.

- Qua Cong Dich vu cong tinh (khi dam bao day du vé co s
vat chat, trang thiét bi duoc cap thim quyén phé duyét)
(khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thanh ‘ph?ln, s0
lwgng ho so

Phiéu dang ky du tuyén theo mau 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

Thoi han  gidi
quyét

- Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai chung, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir cia co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu
tich Ho1 déng tuyén dung quyét dinh chdm nhét sau 05 ngay
lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi ddng tuyén dung.

- Truong hop ngudi dy tuyen khong dap ung diéu kién, tiéu
chuan du tuyen thi cham nhat 05 ngay lam vige ké tur ngay|
két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyen Hoi dong tuyén
dung co trach nhiém gui thong bao bang vin ban téi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén
da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh|
duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to

Jchurc thi vong 1.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai
hoan thanh viéc cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chadm
thi vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va
thong bao viéc nhan don phuc khao trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢o thAm
quyén tuyén dung;

- Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 15 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc
cham phtic khao va cong bd két qua chdm phic khao dé thi
sinh du thi dugc biét;

- Can cir vao diéu kién thuc tién trong qué trinh t6 chirc
cham thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay
nhung tong thot gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chidm
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thi vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va thong
béo triéu tap thi sinh du diéu kién du thi vong 2, dong thoi
dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triu tap thi sinh
dugc tham du vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6
chure thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ke tur ngay niém yét cong khai két
qua vong 2, nguoi du tuyén c6 quyén gui don dé nghi phtc
khao két qua thi trong truong hop thi vong 2 bang hinh thic
thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung vién chtic c6 trach nhiém to chirc chdm phuc
khao va cong bd két qua cham phuc khao cham nhat 1a 15
ngay sau ngay hét thoi han nhan don phic khao theo quy
dinh.

Poi  twong thuc
hién

Ca nhan.

Co quan thuc
hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

H+ Doi voi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu va don vi su nghiép cong lap bao dam
chi thuong xuyén thi nguoi ding dau don vi su nghiép cong
lap to chtrc thuc hién viéc tuyén dung vién chrc; quyét dinh
tuyen dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Do6i voi don vi su nghiép cong lap ty bao dam mot phan
chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do Nha nudce
bao dam chi thuong xuyén thi co quan, don vi co tham quyén
bd nhiém, mién nhiém ngudi ding dau don vi su nghiép
cong lap t6 chire thuc hién hodc phan cap to chirc thuc hién
Viéc tuyen dung vién chirc cho don vi sy nghiép cong lap
thudc quyén quan ly; quyét dinh hodc uy quyén quyét dinh
tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

H Doi voi to chic sy nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh,
nguoi dung dau cac to chuc su nghiép nay t6 chirc hodc phan
cap_ t6 chirc thuc hién viéc tuyén ‘dung vién chirc; quyét dinh
tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

(Thuwc hién theo Quyét dinh sé 29/2019/0P-UBND ngay)
30/12/2019 ciia Uy ban nhéan dan tinh Kon Tum ban hanh
OQuy dinh phén cdp quan Iy t6 chirc b6 mdy va cdn bé, cong|
chure, vién chirc)

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Nhu trén.

Két qua thuce hién

Quyét dinh hanh chinh.

¢ phi

Phi du tuyén dung vién chc:
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- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi
sinh/lan du thi;

- Tur 500 thi sinh tr& 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan|
dur thi.

(Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
truong BO Tai chinh).

Tén

mau don,

mau to Khai

Phiéu ding ky dy tuyén va hop dong lao dong kém theo
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Yéu

cau,

dieu

ki€én thue hién

a) Diéu kién ding ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai
Dleu 22 Luat Vién chtc. Co quan, don vi c¢6 thim quyén
tuyén dung vién chic quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Luat
Vién chic duoc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau cia
vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat
Vién chic nhung khong thap hon céc tiéu chuan chung,
khong dugc trai véi quy dinh cua phap luat, khong duogc
phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc,
nam nit, thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding
ky du tuyén vién chic:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ T di 18 tudi tro 1én. Pbi véi mot sd linh vuce hoat dong
van hoa, ngh¢ thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé
thép hon theo quy dinh cua phap luat; déng tho1, phai co sy
ddng ¥ bang vin ban ctia ngudi dai dién theo phap luat;

+ Co6 don dang ky du tuyén;

+ Co6 ly lich 10 rang;

H+ Co van bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic
c6 ning khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viée 1am;

H P stre khoe dé thue hién cong viée hodc nhiém vu;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu ciu cia vi tri viée
lam do don vi sy nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong
duoc trai voil quy dinh cua phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky dy tuyén vién
chtrc:

+ Mat nang lyc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc
hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban
an, quyét dinh vé hinh su cua Tda an; dang bi 4p dung bi¢n
phap xur ly hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh, co s¢ gido
duc, truong gido dudng.

b) Dicu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc (Diéu 6

Nghi dinh s 115/2020/ND-CP)
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- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh
loai B: Pugc cong 7,5 dlem vao két qua diém vong 2;

- Ngudoi dan toc thiéu sd, si quan quin doi, s quan cong an,
quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co
yeu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du bi,
t6t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quéan sy céap
xa nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi
da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh,
con bénh binh, con cua ngudi huong chinh sach nhu thuong
binh, con cuia thuong binh loai B, con dé cua nguodi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hiing
Luc luong vi trang, con Anh hung Lao dong: Dugc cong 5
diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia
cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc
cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Can ctr phap ly

- Luat Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta
Qudc hoi nude Cong hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sb didu cua Luat Can bg, cong
chtrc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019 ctia Qubc hdi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop, quan
1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang
cong chirc, vién chuc

- Quyét dinh s6 29/2019/QD-UBND ngay 30/12/2019 cual
Uy ban nhan dan tinh Kon Tum ban hanh Quy dinh phan cép

quan ly t6 chirc b may va can bd, cong churc, vién chirc.
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Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

................. , ngay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén":

(Dadn danh 4x6) |~

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Méi Ngay, Qué quz’uf, l:ghé l}ghiép, (ihl’l’c d?ll}h, chire
quan Ho va tén thang, nam Vi ﬂo’n vt cong‘tac, l}?c tz%p, 1210’1 0: (tr01’1g,
hé : sinh ngoai nwoc); thanh vién cac to chire chinh

) tri - xa hoi)
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang, Tén X ~ | SO hiéu C‘huyel‘l Hinh Xep
o X R Trinh do . . |nganh dao N R loai
nam cap van| truong,co’| . .+ ° | cuavan . [Nganh| thue |, :°
3 . s van bang, N tao (ghi |,. \ bang,
bang, chirng| s¢ dao tao . - | bang, . |dao tao| dao .
) £ chirng chi , . | theo bang ching
chi cap chirng chi <X tao .
diém) : chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tu ngay, thang,
nam deén ngay,
thang, nam

Co quan, to chirc, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc cdn ghi ré 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngit do:

V.PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phdp,
Durc, Trung Quobc hodc ngoai ngit khdc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam tai Théng bdo
tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién théng tin & muc
nay).

Dang ky du thi ng0ai NGl . ..o

VI. POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)



VIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén cua toi1 1a dang sy that. Sau khi nhan dugc thong
béo tring tuyén toi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén
dung cua t6i s& bi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung huy bo, t61 s€ chiu trach
nhiém trude phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dung vi tri viéc lam ding ky du tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, td chure, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Ni.



108

Miu s 02
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

B0, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vi: Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: /HBLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc;
- Can cit Quyét dinh ... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc

Dai dién cho GON VI (1).eeiiciiiieiieece e e e
D 1 -1 e] 1| SO PURRRRTRRRN

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 1 1 RSP SUPRR
TrINh G0 QA0 10 weveeeeeeiiiee e
Chuy€n nganh A0 t20: ....eeviiieiie e
INEM O NZIIEP: vt
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............o.oceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeen.

S6 chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan..........ooovevveveeeeeeennen.

Cép ngay..... thang..... nim....... ;) SRS

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am diing nhitng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thdi han (2).........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
- Thoi han cla HOP GONE: «.....veeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........coovueeens
- Thoi gian thuc hién ché d0 tAp SW (NEU CO): vvvevreeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........covuenee.
= Dia GIEM LAM VIEC (3):reeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e s e eese e ses e eee s e st see e seeeeeae



= CRUC VU (18U COY:uvrrreeeeeeee et e e eeee e eer e eeeens
A 1315350 T ) 2 5 T USRS

Diéu 2. Ché d) 1am vige
- ThO1 @10 1AM VIEC (5) 1 iuriiieiiieeiie ettt ettt et e e et e e e e e e eereeeeaaaeens
- Puoc trang bi nhitng phurong tién 1am ViEe GOM:.........oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns

Picu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi ky két hop dong 1am viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Piéu
16, Biéu 17, Biéu 18 va biéu 19 cta Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va boi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- BPuoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, biéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chuc.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (6):....uiiiiiiiieiiiieiieeee e

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma s6) (7):..veveneieneennn ,Bac: ...........
Hé sb lu’orng .......................................................................................

- Phu cap (neu CO) BOIM (8): et duoc
tra........... 14N VA0 CAC NEAY.....eveeens vangay............ hang thang.

- Thot gian tinh naAng bAC TWONZ: ...cccvviiiiiiiiiieeeeeee e
- Khodn trd ng0ai IWONE.......eoviieeiiieiieee e

- Puoc hudng cac philc 10 e i e,
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- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc x¢t thang hang chirc danh
nghé nghi¢p, dao tao, béi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac
khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cua phap luat

- Pugc hudng céc ché do thdi viée, tro cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh cia
phap luat vé vién chuec.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay
khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phép luét.

- Nhiing thoa thudn khac (11).......oooiiiii e,

Pi¢u 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dimg diu don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién diy dii nhitng diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chic da cam két trong hop
dong lam vigc.

- Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cia vién chire, phai tiép tuc ky két hop

ddng lam viéc véi vién chuc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chuc
dap tmg day du cac yéu cau theo quy dinh ciia phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham dat hop ddng 1am viéc, ky luét vién chiic theo quy dinh ctia phap luat vé vién
chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuec.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong
gilt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong co6 hi€u lyc tir ngay.....
thang.... nam......

- Hop dong nay 13m tai..........ooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeen. , ngay..... thang..... nam .....

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hep
dong
(Ky, ghi r6 ho va tén)

Ngudi dirng dau don vi su nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

HUONG DAN GHI
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MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.
3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thon, x3d), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd
thudc tinh hodc Trung uong.
4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gior hanh
chinh.
6. Phuong tién di Iam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc vién chuc tu lo.
7. Ghi cu thé chtc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, muc luong chinh, hinh thirc tra
lvong (lwong thoi gian, khoan...).
8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat,
tham nién, trach nhiém v.v...
9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma vién chirc duoc huong. Vi
du: Puoc hudng quyén loi bao hi€ém xa hoi theo ché d§ hién hanh ctia Nha nudc.
10‘. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va
diéu ki¢n dac thu cia don vi sy nghi¢p cong lap nhung khong trai véi quy dinh ctua
Luat Vién chuc va cac quy dinh khac ctua phap luat co6 lién quan.
11. Ghi cu thé vién chirc duwoc hudng quyén loi nao di néu trong muc nay.
12. Nhimg thoa thudn khac thuong la nhing thoa thuén khuyén khich va co loi hon
cho vién chirc nhu::’Nhfmg vat dung r¢ tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai
dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viéc dugce di du lich, nghi mat, tham quan khong
mat tién, dugc huong luong thang tht 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot

tudn, tai nan rui ro ngoai gio lam viée duoc tro cip thém mot khoan tién, duoc ting
qua ngay sinh nhat./.
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Miu sb 03
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc)

Bd, nganh, dia phuwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET
5 1111 10 1 NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: /HBLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc;
- Can cit Quyét dinh sé: ... cua....... Vvé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc

Dai di€n cho Ao VI (1).eeeeeeeieieeeeee e
D 1 -1 e] 1| SO

0505 o e (o XN Yo IR - o HA
Chuyén nganh dA0 ta0: .......cccviiiiiiiiecieeecee e e e
NEM O NERIEP: +.eoveeeeeeeeeee e

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............ooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 chimng minh thu NhAN AN...........ooovoieeeieeeeee e

Cép ngay..... thang..... nam....... 1 DTS

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am diing nhitng diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp dong, théi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop GONE TAM VIBC (3).-vuvveeeeeeeeeeeeeeeeee oo
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- Thoi han cla NOP GONE: ......veeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... 107010
- Thoi gian thuc hién ché do tAp SW (NEU CO): voveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NaAM.........coveueeens

Pi¢u 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi dwoe tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh nQi quy, quy ghé cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, Bicu 17, biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va boi thudng hoan tra theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép cé nhu cau.
2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chuec.

- Thot gian tinh nAng bAC TUONEZ: ...cccvviiiiiiiieeeee e
- Khodn trd ng0ai IWONE.......cccviiiiieieeieee e

- Puoc hudng cac philc 10 ... i e
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- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc x¢t thang hang chirc danh
nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhiém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, trg cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh ciia
phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dit Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phép luét.

- Nhitng théa thudn Khac (12)......coceiiiiii e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi ding diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién diy dii nhitng diéu di cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cia vién chirc da cam két trong hop

dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham duat hop dong 1am viéc, ky lut vién chiic theo quy dinh cua phéap luat vé vién
chue.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing van dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cia vién churc khong ghi trong
hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chtc.

- Hop d6ng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong
gilr 02 ban, vién chic dugce ky hop dong gitr 01 ban, nguoi dai dién theo phap luét cua
nguoi dugc tuyén dung; hop dong cé hi€u luc tir ngay..... thang.... nam............

Hop d6ng nay 14m tai........cooveevveeeeeeeeeeeeeeenn. ,ngay ..... thdng .... nam .....

Nguwoi dai dién theo phap Nguwoi dwoc tuyén dung Ngudi dieng dau don vi sw

luit ciia ngudi dwge tuyén (Ky, ghi ro ho va tén) nghiép
dung (Ky ghi ré ho va tén, dong

(Ky, ghi ro ho va tén) dau)
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HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 13 tén nguoi dai dién theo phap luit ctia ngudi duoc tuyén dung.
3. Ghi 3 hgp dong lam viéc v6i thoi han tir khi bat dau ky dén khi di 18 tudi, ghi cu
thé thot han bat dau va két thuc.
4. Ghi cy thé s6 nha, phd, phuong (thon, xi), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd
thudc tinh hodc Trung uong.
5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
6. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gi hanh
chinh.
7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc ngudi dugce tuyén dung tu thc.
8. Ghi cu thé chtrc danh nghé nghiép dugc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lwong
(lwong thot gian, khoan...).
9. Ghi cu thé ty 1& % céac phu cip (néu cd) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma nguoi dugc tuyén dung
dugc huong. Vi du: Déi véi ngudi lam hop dong lam viéc v6i thot han xac dinh tur 1
nam trd 1én ghi 1a duge huong quyén lgi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cia
Nha nudéec.

11. Ghi cu thé nguoi duge tuyén dung duoc huong quyén loi ndo dd néu trong muc
nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong la nhiing thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon
cho nguoi duoc tuyén dung nhu: Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai den bu, thuc hién tét Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham
quan khong mat tién, dugc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai
ngay dén mot tudn, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc duogc trg cép thém mot khoan tién,
duogc tang qua ngay sinh nhat./.
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MAiu s6 04
MAU HOP BPONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh §5 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc)

B0, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vi: Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé:/HBLV . , ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9ndm 2020 ciia Chinh phii ve
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc;
- Can cit Quyét dinh sé: ... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc

Dai di€n cho QO VI (1).eeiieeiiieeeeeee e
8D 1 -1 e] o | SO

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) PSP SRUURPSRRRPRO
0500 o e (o TN Yo IR - o H R
Chuyén nganh dA0 ta0: ......cccviiiiiiiiecie e e
NAM Ot TUZRIEP: ettt ettt
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cOng dan: ........oo.cvveeeeeeeeeeceenee..
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 PSR
Thoa thugn ky két hop dong lam viée khong xac dinh thoi han va cam két lam ding
nhiing diéu khoan sau day:

Pi¢u 1. Nhiém vu hop dong

Diéu 2. Ché d¢ 1am viéce



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi dwoe tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chfip‘ hanh néi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, biéu 17, biéu 18 va Diéu 19 ctua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diédu 13, Piéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chirc.

- Thot gian tinh nAng bAc TWONE: ....c..vvviiiiiiiiiiiee e
- Khodn trd ng0ai TWOMN@........ccoviiiiiiieeeiiie et e

- Puoc hudng cac philc 10 e i e

- Puogc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc danh
nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén moén nghi¢p vy, thuc hién nhi€ém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat

- BPuoc hudng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh cua
phép luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xudt, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.



- Nhiing thoa thuan khac (10)........coiiiiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia Ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc l1am va thuc hién day du nhitng diéu di cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi cua vién chic da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac).

- Chém dut hop dong 1am viée, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cta phap
luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chtrc.

- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong
gilr 02 ban, vién chic dugce ky hop dong gilr 01 ban; hgp dong c6 hi¢u luc tir ngay.....
thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai........co.ooeveveeveeeeeereeeenne. , NEAy ....... thang ..... nam .....

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hep
dong
(Ky, ghi ro ho va tén)

Nguoi ding dau don vi sy nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc don gian héa vé thanh phan ho so khi
dang ky du tuyen vién chirc. Thay vi ngp bd hd so hoan chinh khi dang ky du tuyen
nguoi du tuyen chi can ding ky vao mau phleu du tuyén, khi két qua trang tuyén,
ngudi dy tuyén méi dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd so trude
khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai nd1 dung, hinh thirc, thoi
gian thi tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chuc dugc quy dinh tai néi dung xac dinh nguoi
trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung ddi tuong uu tién
trong tuyén dung vién chirc

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai noi dung théng bao tuyén
dung vién chirc, ky hop dong 1am viéc véi vién chire

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chtc duge rat ngin thoi han giai quyét thu tuc
hanh chinh
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06. Thii tuc xét tuyén vién chirc

Trinh
hién

ty

thuc

Budc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén vién chitc (Piéu 14 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung phai ding
thong bdo tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong
nhirng phuong tién thong tin dai chung sau: bao in, bao dién
tir, b4o noi, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc cua co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén
dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO luong nguoi 1am viée can tuyén Gng véi ting vi tri viée
lam;

b) Sé luong vi tri vi¢c lam thuc hién viée xét tuyén;

c) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dja diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén, sd dién thoai di /dong hoac cd dinh cua ca nhan, bo
phan duoc phan cong tiép nhan Phleu dang ky du tuyen

d) Hinh thirc, ndi dung xet tuyén; thoi gian va dia diém xét
tuyén.

3. Truong hop thay d6i ndi dung thong bao tuyén dung chi
dugc thuc hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai
cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi dang ky du tuyen nop Phiéu dang ky du tuyén theo
Mau s6 01 tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
hodc gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién
tur hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai chiing, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Budéc 2. To chire xét tuyén

a) Hoi dong tuyén dung vién chirc (Piéu 8 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét
dinh theo da sd; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong tuyén dung di biéu
quyét, quyén han sau day:

+ Thanh 1ap cac Ban giup viéc (Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Ban kiém tra sat hach dé thuc hién phong van hoidc

thuc hanh tai vong 2);
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H+ T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy
dinh;

+ T6 chuce thi; chdm thi; chdm dlem phong Van hodc thuc
hanh; kiém tra Phiéu ding ky du tuyen khi xét tuyén;

+ Cham nhat 1a 10 ngay sau ngay to chirc cham thi xong, Hoi
dong tuyen dung phai bao cao ngu:0’1 dung dau co quan, don
vi c6 thim quyén tuyén dung vién chuc két qua thi tuyén
hodc xet tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi
tuyén hodc xet tuyen

+ Giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong qua trinh to chirc xét
tuyen

b) Noi dung va hinh thtrc xét tuyén vién chic (Piéu 11 Nghi
dinh sb 115/2020/ND-CP)

X ét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén diang ky
tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam,
néu phu hop thi ngudi du tuyén dugc tham du vong 2.
2.Vong 2

a) Hinh thirc thi: Can cr vao tinh chét, dic diém va yéu cau
cta vi tri viée 1am can tuyén, ngudi dimg dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh mot trong ba hinh
thirc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thire, ky néng hoat dong nghe
nghiép nguoi dy tuyén theo yéu cau ciia vi tri viéc lam can
tuyen

NOi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao
nhiém vu, tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cta
chic danh nghé nghiép vién chirc va phai phu hop voi yéu
cau cia vi tri viée lam can tuyén. Trong cung mot ky thi
tuyén, néu co cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén moén, nghi¢p
vu khac nhau thi co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
vién chtrc phai to chirc x4y dung cac dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khac nhau twong Gmg véi yéu cau cia vi tri
viéc 1am can tuyén.

c) Thoi gian thi: Thi phong véan 30 phut (trude khi thi phong
van, thi sinh dy thi co khong qua 15 phat chuén bi); thi viét
180 phut (khong ké thoi gian chép dé); thoi gian thi thyc
hanh do nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung quyét dinh cin clr vao tinh chat dic diém hoat
dong nghé nghiép cua vi tri viéc lam can tuyeén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.
d) Truong hop co quan c¢6 tham quyén quan 1y vién chtrc ¢o
y€u cau cao hon v€ ndi dung, hinh thire, thoi gian thi tai vong
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2 thi thong nhat y kién v6i Bo Noi vu trudce khi thyue hién.
Buwdc 3. Xac dinh nguoi trung tuyén trong ky thi tuyén
vién chirc (Piéu 10 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Nguoi trung tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai co du
cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd lén.

b) C6 sb diém vong 2 cong v6i diém wu tién cao hon lay theo
thir tu diém tir cao xudng thap trong chi tidu duoc tuyén
dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tré 1€n co tong sd diém tinh
theo quy dinh bang nhau & chi tiéu cudi cing cia vi tri viéc
lam can tuyén thi nguoi co ket qua diém thi vong 2 cao hon
1a nguoi tring tuyén; néu van khong xac dinh duoc thi nguoi
ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién
chtrc quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chue
khong dugc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky xét tuyén
lan sau

4. Déi tuong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh
loai B: Pugc cong 7,5 dlem vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quan ddi, si quan cong an,
quan nhan chuyén nghiép phyc vién, nguoi lam cong tac co
yeu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du by,
t6t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan sy cap xa
nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham s quan dy bi da
dang ky ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh,
con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong
binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vi trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5
diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia
cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong: Puogc
cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Diéu
16 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh,
cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao
cao ngu’(n dtng dau co quan, don vi ¢o tham quyén tuyén
dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyen dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh cong
nhan két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong
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bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong
tin dién tir cua co quan, don vi ¢ tham quyen tuyen dung va
gui thong bao cong nhén két qua tring tuyén bang van ban
tGi nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding
ky. Noi1 dung thong bdo phai ghi 1o thoi han ngudi tra.

Buéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong béo
két qua trang tuyen nguoi trang tuyen phai dén co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén
dung. Ho so tuyen dung bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc
lam du tuyén, chimg nhan ddi tuong uu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén co bang tét nghiép chuyén
mon da chuan dau ra v€ ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma
turong tmg vdi yéu cau cia vi tri viéc 1am du tuyén thi dugc
sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan co tham quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du ho so
tuyén dung theo quy dinh hoic c¢6 hanh vi gian 14n trong viéc
ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc bi phat hién st dung
vin bang, ching chi, chimg nhan khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi nguoi dimg dau co quan, don vi co
tham quyen tuyén dung vién chuc ra quyét dinh huy két qua
trang tuyen

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian Ian
trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van
bang, chung chi, chimg nhén khéng ding quy dinh de tham|
cia dy tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong
thong tin dién tir ctia co quan, don vi va khong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.
Budéc 6. Ky két hop df)ng lam vié€c va nhan viéc

1. Cham nhit 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyén hoan
thién hod Sy tuyen dung, ngudi dimg dau co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung vién chuc ra quyét dinh tuyén dung,
dong thoi gui quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia chi
da dang ky va don vi sy nghi¢p cong 1ap st dung vién chirc
dé biét, thyc hién viéc ky hop dong lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ke tr ngay nhan dugc quyet dinh
tuyen dung, ngudi duoc tuyén dung vién chirc phai dén don
vi su nghiép cong lap sir dung vién chirc dé ky hop dong lam
viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hoac dugc co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.
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3. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 1a hop dong ma
trong d6 hai bén xac dinh thoi han, thoi diém chim dut hiéu
luc ctia hop dong trong khoang thoi gian tir du 12 thang dén
60 thang (MAau s6 02 hodc Mau sb 03).

4. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop dong
ma trong d6 hai bén khong xac dinh thoi han, thoi diém
cham dut hiéu luc cia hop dong (Méu s6 04).

hi¢n

Cach thuce thl.rcbao tuyen dung vién chuec.

- Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén hodc giri duong buu chinh theo Thong

- Qua’C(;)ng Dich vu cong tinh (khi dam bao day da vé co so
vat chat, trang thiét bi dugc cap thim quyén phé duy¢t)
(khodn 4 Diéu 14 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thanh phan,
lwgng ho so

s0| Phiéu dang ky du tuyén va hop ddng lao dong ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Thoi  han
quyet

giai- Can ctr vao diéu kién thuce tién trong qua trinh t6 chirc cham

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tix
ctia co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung.
- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich
Ho1 déng tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.
- Truong hop nguoi du tuyen khong dap tng diéu kién, tiéu
chuan du tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két
thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6
trach nhiém gui thong bao bang van ban toi nguoi dang ky du
tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

thi, Chi tich Hoi dong tuyén dung quyet dinh kéo dai thoi han
thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi
gian kéo dai khong qua 15 ngay.
- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao tri¢u tap thi sinh
dugc tham du vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to
churc thi vong 2.

- Trong thot han 15 ngay ke tur ngay niém yét cong khai két
qua vong 2, nguoi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phtc
khéao ket qua thi trong truong hop thi vong 2 bang hinh thic
thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chirc ¢o trach nhiém to chirc chdm phiic khao va
cong bd két qua chdm phic khao chdm nhét 1a 15 ngdy sau
ngay hét thoi han nhan don phiic khao theo quy dinh.

Poi  twong thue

Cé nhan.
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Co quan thuce hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh phan cap
quan 1y t6 chirc bo may va can b, cong chure, vién chuc trén
dia ban tinh Kon Tum

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.

Két qua thue hién

Quyét dinh hanh chinh.

L.¢ phi

Tén miu don,
mau to' khai

Phiéu dang ky du tuyén va hop dong lao dong kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/Nb-CP

Yéu cau, diéu kién|
thuc hién

a) Diéu kién diang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu
2 Luat Vién chirc. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dyung
vién chitc quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chirc duoc
bd sung céc didu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam quy
dinh tai diém g khoan 1 DPiéu 22 Luat Vién chtric nhung khong
thap hon cac tiéu chuan chung, khong dugc trai voi quy dinh
cua phap luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc,
nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky
du tuyén vién chuc:

+ CoO quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

H T du 18 tudi tré 1én. Dbi voi mot s6 linh vuce hoat dong van
hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co thé thap
hon theo quy dinh cta phap luat; dong thoi, phai c6 sy dong ¥
bang van ban cta nguoi dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co ly lich r0 rang;

H+ Co van bang, chung chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic
c6 ning khiéu k§ ning phu hop véi vi tri viée 1am;

H+ Pu sire khoe dé thue hién cong viée hodc nhiém vy;

H+ Dép tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viée lam!
do don vi su nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong duoc trai
vo1 quy dinh cda phép luat.

- Nhing nguoi sau day khong dugc dang ky du tuyén vién
chuc:

+ Mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh
vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chép hanh ban
an, quyét dinh vé hinh sy ctua Toa an; dang bi 4p dung bi¢n
phap xu ly hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co s& gido
duc, truong giao dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc (Diéu 6 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh




125

loai B: Pugc cong 7,5 dlem vao két qua diém vong 2;
- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quin doi, sT quan cong an,
quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co
yeu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si quan du bi,
t6t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan su cap xa
nganh quan sy co sé dugc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con ciia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh,
con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing Luc luong vil
trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong

an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5

diém vao két qua diém vong 2.

Can cir phap ly

- Ludt Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Quoc
hoi nuwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Can bé, cong
chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019 ciia Quéc héi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh

phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.
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Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

................. , ngay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén":

(Dadn danh 4x6) |~

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Méi Ngay, Qué quz’uf, l:ghé l}ghiép, (ihl’l’c d?l{lh, chire
quan Ho va tén thang, nam Vi ﬂo’n vt cong‘tac, l}?c ta’p, 201 0: (tr01’1g,
hé : sinh ngoai nwoc); thanh vién cac to chire chinh

) tri - xa hoi)
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang, Tén X ~ | SO hiéu C‘huyel‘l Hinh Xep
o X R Trinh do . . |nganh dao N R loai
nam cap van| truong,co’| . .+ ° | cuavan . [Nganh| thue |, :°
3 . s van bang, N tao (ghi |,. \ bang,
bang, chirng| s¢ dao tao . - | bang, . |dao tao| dao .
) £ chirng chi , . | theo bang ching
chi cap chirng chi <X tao .
diém) : chi

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tu ngay, thang,
nam deén ngay,
thang, nam

Co quan, to chirc, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc cdn ghi ré 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngit do:

V.PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lwa chon va ghi ro dang ky thi mot trong nam thie tiéng: Anh, Nga, Phdp,
Durc, Trung Quobc hodc ngoai ngit khdc theo yéu cau ciia vi tri viéc lam tai Théng bdo
tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién théng tin & muc
nay).

Dang ky du thi ng0ai NGl . ....eee e

VI. POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)



VIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén cua toi1 1a dang su that. Sau khi nhan dugc thong
béo tring tuyén toi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén
dung cua t6i s& bi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung huy bo, t61 s€ chiu trach
nhiém trude phap luat va cam két khong diang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dung vi tri viéc lam ding ky du tuyén;
(2) Ghi diung tén co quan, td chure, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nir.
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Miu s 02
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

B0, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vi: Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé:/HBLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc;
- Can cit Quyét dinh ... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc

Dai dién cho GON VI (1).eeieceiiieiiiece e e
D 1 -1 e] 1| SO RRURURRRRRN

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) USSR URRR
Trinh dQ QA0 A0 ..cevveiiiiceeee e e
Chuyén nganh dA0 ta0: ......ccccviiiiiiiiicie e
INAM O NEIIEP: <.t
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............ooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan..........oooevveveeeveeenenee.

Cép ngay..... thang..... nim....... ;) SO PRPPSRR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am diing nhitng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thdi han (2).......c.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
- Thoi han cla HOP GONE: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.......ceeerrenns
- Thoi gian thyc hién ché do tAp SW (NEU CO): v
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........coouenee.
= Dia GIEM LAM VIEC (3):reeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeee e e e eeee e e s s s eeneeeeean



= CRUC VU (18U CO)nvrvrereeeeeeeeeeeeeee e s e e es e s e ees s een e
= INRIEIM VI (4) et e e e et e e e e ta e e e e e eaaaeaeeeenaaseeaeanns

Diéu 2. Ché d) 1am vige
= ThO1 @10 1AM VIEC (5) 1 euiiiieiiieeeiiee ettt ettt e e eebae e e eve e e eeaeeeesseeas
- Puoc trang bi nhitng phurong tién 1am viBe OM:.......c.ovweveeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeene.

Pi¢u 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi ky két hop dong 1am viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh nédi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Piéu
16, Biéu 17, Biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- BPuoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, biéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chuc.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (6):....ueiiiuiiiieiiiieiieceeeeee e

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma s6) (7):..vneveneeeneennnn ,Bac: ...........
Heé sb lu’orng .......................................................................................

- Phu cip (neu CO) BOIM (8): vttt duoc
tra........... 14N VA0 CAC NEAY.....cevee vangay............ hang thang.

- Thot gian tinh nAng bAC TWONZ: ...cccvviiiiiiiiicieceeeee e
- Khodn trd ng0ai IWONG.......coviiiiiiiieiieeie e

- Puoc hudng cac philc 10T e i e,
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- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hi¢n nhiém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, trg cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh ciia
phap luat vé vién chuec.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay
khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phép luét.

- Nhiing thoa thudn kKhac (11).......oooiii e,

Pi¢u 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dimg diu don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién diy dii nhitng diéu di cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do ciia vién chic dd cam két trong hop
dong lam vigc.

- Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cia vién chic, phai tiép tuc ky két hop

ddng lam viéc véi vién chuc trong truong hop don vi su nghiép con nhu cau, vién chirc
dap tmg day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham duat hop ddng 1am viéc, ky luit vién chirc theo quy dinh cua phéap luat vé vién
chtree.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chuirc khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuec.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gilt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong co6 hiéu lyc tir ngay.....
thang.... nam......

- Hop dong nay 13m tai..........ooeveeeeeeeeeeeeeeeeeena. , ngay..... thang..... nam .....

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hep
dong
(Ky, ghi r6 ho va tén)

Ngudi dirng dau don vi su nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

HUONG DAN GHI
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MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bat dau va két thuc.
3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thon, xd), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd
thudc tinh hodc Trung uong.
4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hoidc trong tuan, hodc 1am viéc theo gio hanh
chinh.
6. Phuong tién di Iam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc vién chirc tu lo.
7. Ghi cu thé chtc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, muc luong chinh, hinh thirc tra
lvong (lwong thoi gian, khoan...).
8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, truot gia, ddc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...
9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma vién chirc duoc huong. Vi
du: Puoc hudng quyén loi bao hi€ém xa hoi theo ché d§ hién hanh ctia Nha nudc.
10‘. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va
diéu ki¢n dac thu cia don vi sy nghi¢p cong lap nhung khong trai véi quy dinh ctua
Luat Vién chuc va cac quy dinh khac ctua phap ludt co6 lién quan.
11. Ghi cu thé vién chirc duwoc hudng quyén loi nao di néu trong myc nay.
12. Nhimg thoa thuén khac thuong la nhitng thoa thuén khuyén khich va co loi hon
cho vién chirc nhu::’Nhfmg vat dung r¢ tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai
dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viéc dugc di du lich, nghi mat, tham quan khong
mat tién, dugc huong luong thang thi 13, 14, dugc nghi phep thém vai ngay dén mot

tudn, tai nan rui ro ngoai gio lam viée duoc tro cip thém mot khoan tién, duoc ting
qua ngay sinh nhat./.
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Miu sb 03
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc)

Bd, nganh, dia phuwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET
5 1111 10 1 NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: /HBLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc;
- Can cit Quyét dinh sé: ... cua....... Vvé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc

Dai di€n cho Ao VI (1).eeeiieiiieeeee e
DA ChI..eeeeeee et

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) PSP SRRRUSRRPRO
0500 o T (o TN T IR - o HA
Chuyén nganh dA0 ta0: .......cccviiiiiiiiecieeece e e e
NAM Ot TUZRIEP: .ottt eenan

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............ooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 chirng minh thu NhAN AN...........ooovoieeeeeeeeeeeeeeee e

Cép ngay..... thang..... nam....... 1 RS RR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am diing nhitng diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop déng JAM VIEC (3) i
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- Thoi han cla NOP GONE: ......veeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... NAM.......veennns
- Thoi gian thuc hién ché do tAp SW (NEU CO): voveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........cooeueenns

Picu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi dwoe tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chép hanh nQi quy, quy ghé cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, Bieu 17, biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thudng hoan tra theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Biéu 13, Diéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chuec.

- Thot gian tinh nAng bAC TUONEZ: ...cccvviiiiiiiieeeee e
- Khodn trd ng0ai IWONE.......ccouiieiieieeeeee e

- Puoc hudng cac philc 10 . i e e e,



135

- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc x¢t thang hang chirc danh
nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhiém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, trg cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh ciia
phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dut Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phép luét.

- Nhitng théa thudn Khac (12)......cooeiiiiiii e,

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhiing diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chic da cam két trong
hop dong lam viée.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viée, ky luat vién chic theo quy dinh ctia phap luat vé
vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhitng VEAIII‘ dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hgp dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé vién
chue.

- Hop d6ng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gilr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gilt 01 ban, ngudi dai dién theo

phap luat ciia ngudi duge tuyén dung; hop dong co hiéu luc tir ngdy..... thang....
nam............
Hop dong nay 1Am tai..........oo.coeveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeans , ngay ..... thang .... nam .....

Ngudi dai dién theo phap Nguoi dwoc tuyén dung Ngudi ding dau don vi su

luit ciia ngudi dwge tuyén (Ky, ghi ro ho va tén) nghiép
dung (Ky ghi ro ho va tén, dong

(Ky, ghi ré ho va tén) ddu)
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HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 13 tén nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi duoc tuyén dung.
3. Ghi 3 hgp dong lam viéc v6i thoi han tir khi bat dau ky dén khi du 18 tudi, ghi cu
thé thot han bat dau va két thuc.
4. Ghi cy thé s6 nha, phd, phuong (thon, xi), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd
thudc tinh hodc Trung wong.
5. Ghi cu thé nhiém vy phai ¢dam nhiém.
6. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gi hanh
chinh.
7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc ngudi dugce tuyén dung tu thc.
8. Ghi cu thé chtrc danh nghé nghiép dugc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lwong
(lwong thot gian, khoan...).
9. Ghi cu thé ty 1& % céac phu cip (néu cd) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va tro cap khac ma ngudi duoc tuyén dung
dugce huong. Vi du: Dbi véi nguoi lam hop dong lam vi¢c v6i thoi han xac dinh tr 1
nam trd 1én ghi 1a duge huong quyén lgi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cia
Nha nudce.
11. Ghi cuy thé nguoi duge tuyén dung duoc huong quyén loi nao da néu trong muc
nay.
12. Nhimg thoa thuén khac thuong la nhiing thoa thuén khuyén khich va c6 loi hon
cho nguoi duoc tuyén dung nhu: Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai den bu, thue hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mét, tham
quan khong mat tién, dugc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai
ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc du:c_rc tro cép thém mot khoan tién,
duogc tang qua ngay sinh nhat./.
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MAiu s6 04
MAU HOP BPONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh §5 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va qudn ly vién chirc)

B0, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Don vi: Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé:/HBLV . , ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9ndm 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc;
- Can cit Quyét dinh sé: ... cua....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc

Dai di€n cho QO VI (1).eeei i
D1 I e] 1| SO

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 1 ) PSP SRRRURPSRPRO
0500 o e (o XN Yo IR - o HE
Chuyén nganh da0 t0: .......ccoviiiiiiiiecee e e e
INAM Ot TUZRIEP: et
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............o.coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cOng dan: ........ooceeeeeeeeeeeeeeenee.
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 SRS
Thoa thugn ky két hop dong lam viée khong xac dinh thoi han va cam két lam ding
nhiing diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

Diéu 2. Ché d¢ 1am viéce



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi dwoe tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chfip‘ hanh néi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, biéu 17, biéu 18 va Diéu 19 ctua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diédu 13, Piéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chirc.

- Thot gian tinh nAng bAc TWONE: ....c..vvviiiiiiiiiiiee e
- Khodn trd ng0ai TWOMN@........ccoviiiiiiieeeiiie et e

- Puoc hudng cac philc 10 e i e

- Bugc huong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hi€n nhi€ém vu hop tac
khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cua phap luat

- BPuoc hudng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh cua
phép luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xudt, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.



- Nhiing thoa thuan khac (10)........coiiiiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia Ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop ddng 1am
viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chirc da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac).

- Chém dut hop dong lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh ciia phap
luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chuc khong ghi trong
hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chtrc.

- Hop d6ng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gilr 02 ban, vién chtrc dugc ky hop dong gilr 01 ban; hgp dong c6 hiéu luc tir ngay.....
thang.... ndm......

Hop dong nay 1am tai........co.oooveveeveeeeeeeeeeen. , NEAy ....... thang ..... nam .....

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hep
dong
(Ky, ghi ro ho va tén)

Nguoi ding dau don vi sy nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gian hoéa vé thanh phan ho so khi
dang ky du tuyen vién chire. Thay vi nop b ho so hoan chinh khi dang ky du tuyen
nguoi du tuyen chi can ding ky vao mau phleu du tuyén, khi két qua trang tuyén,
nguoi du tuyen moi den co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hé so trudc
khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chic dugc quy dinh tai ndi dung, hinh thirc, thoi
gian thi tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc dugc quy dinh tai ndi dung xac dinh nguoi
trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung ddi tuong uu tién
trong tuyén dung vién chirc

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén vién chitc dugc quy dinh tai ndi dung théng bao tuyén
dung vién chirc, ky hop dong 1am viée véi vién chire

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc dugc rat ngin thoi han giai quyét thi tuc
hanh chinh.
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07. Thii tuc Tiép nhéin vao 1am vién chirc

Trinh
hién

ty

thuc

Buéc 1. Truong hop xem xét tiép nhin vao vién chirc:
(Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Can cir diéu kién ding ky du tuyen vién chuc va theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyen nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén tuyén dung duoc xem xét tiép nhan
vao lam vién chirc d6i voi cac trudng hop sau:

1. Cac truong hop co it nhit 05 nam cong tac & vi tri viée
lam y€u cau trinh d6 dao tao dai hoc tr¢ 1én phu hop voi yéu
cau cta vi tri viéc lam can tuyén va c6 dong bao hlem xa hoi
bat budc (khong ké thoi gian tap su, tho viée, néu c6 thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién
tuc ma chua nhan tro cép bao hiém xa hoi mot 1an thi duogc
cong don, ké ca thoi gian cong tac néu cé trude do & vi tri
cong viéc thudc cac dbi tuong quy dinh tai khoan nay), gdom:
Nguoi dang 1a can bd, cong chire cap xa;

Nguoi dang ky hop dong lao dong lam viéc chuyén mon,
nghi¢p vu trong don vi su nghi¢p cong lap hodc don vi sy
nghi¢p ngoai cong 1ap theo quy dinh ctia phap luat;

Nguoi huong luong trong lyc luong vii trang nhan dan,
nguoi lam viéce trong to chiic co yéu;

Nguoi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nudce nam gitr
100% von diéu 18, doanh nghi¢p do Nha nudc niam gitr trén
50% von diéu 18 hoic tong sd co phan ¢ quyén biéu quyét;
Nguoi dang lam viéc trong cac td chtc chinh tri - x3 hoi
nghé nghiép, t6 chire x3 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép.

2. Nguoi c6 tai nang, nang khiéu dic biét phu hop véi vi tri
viéc lam trong cac nganh, linh vuc: Van hoa, nghé thuat, thé
duc thé thao, cac nganh nghé truyén théng.

3. Nguoi dé tung la can bg, cong chuc, vién chuc, sau do
duoc cip co tham quyen dong ¥ chuyén dén 1am viéc tai luc
lugng vii trang, co ylu, t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, to chtrc x3 hoi - nghe nghi¢p, doanh|
nghi¢p do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 1é hodc doanh
nghiép do Nha nudc nam giit trén 50% von diéu 1¢ hodc tong
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

Buéc 2. Thanh l1ap Hoi dong sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khong gitr chirc vy
quan ly, nguoi dung dau co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyén dung vién chirc phai thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat
hach. Thanh phan Ho1 dong kiém tra, sat hach duoc thuc
hién theo quy dinh.

1. Khi xem xé&t ti€p nhan vao vién chuc, nguoi ding dau co
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quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai thanh
lap Ho1 déng kiém tra sat hach. Hoi déng kiém tra sat hach
c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:
Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc. cap pho cua
ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
vién churc;
Phé Chu tich Hoi dong 12 nguoi dimg dau bo phan tham muu
vé cong tac to chirc can bd cia co quan, don vi co thim
quyén tuyén dung vién chc;
Mot iy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi cia bd phan
tham muu vé cong tac td chirc can bo cua co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung vién chic;
Cac Uy vién khac 1a dai dién mot sé bd phan chuyén mon,
nghiép vu co lién quan dén vi tri tuyen dung do ngudi ding
dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung vién chuc
quyét dinh.
b) Nhiém vu, quyen han ctia H61 dong kiém tra, sat hach:
Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, ching chi
cua nguoi dugc dé nghj tiép nhan theo yéu cau cua vj tri viéc
lam can tuyén;
T6 chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc
chuyén mén, nghiép vu cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan.
Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cao nguoi ding dau co
quan, don vi co thAm quyén tuyén dung vién chtrc thong nhat
ve hinh thirc va nd1 dung sat hach trude khi thyce hién;
Ho1 déng kiém tra, sat hach lam vi€c theo nguyén tac tap thé,
quyét dinh theo da s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong kiém tra, sat
hach d3 biéu quyét;
Bao cdo nguoi ding diu co quan, don vi ¢ thAm quyén
tuyén dung vé két qua kiém tra, sat hach;
Hoi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

c) Nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh theo tham quyén hodc ¢6 van ban
bao cao nguoi dimg dau co quan co tham quyen quan ly vién
churc thong nhat trudc khi quyét dinh tiép nhén theo tham
quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.

Cach thiuc thuc
hién

Nop truc tiép tai tru s& co quan tuyén dung

Thanh phan, sb
lwgng ho so

1. So yéq 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh duoc lap
chdm nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, co xac

nhan ctia co quan, t6 chirc, don vi noi cong tac;
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2. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén;

3. Glay ching nhan stre khoe do co quan 'y té co tham quyén
cap cham nhat 1 30 ngay trudc ngay ndp hd so t1ep nhan;

4. Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi dugc dé nghi tlép
nhan vé phém chét chinh tri, phém chit dao duc, trinh d6 va
nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu, qua trinh cong tac cd xac
nhan cua ngudi ding dau co quan, té chirc, don vi noi cong
tac.

(khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thoi han
quyet

giai

- Thoi han nhin Phiéu diang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai chung, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu
tich Ho1 déng tuyén dung quyét dinh chdm nhét sau 05 ngay
lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop ngudi dy tuyen khéng dap ung diéu kién, tiéu
chuan dy tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay
két thac kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém giri thong bao bing vin ban toi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén
da dang ky.

- Can ct vao diéu kién thuc tién trong qua trinh td chuc
cham thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay
nhung téng thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.
- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triu tap thi sinh
duoc tham du sat hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh
t6 churc sat hach.
- Trong thoi han 15 ngay ke tir ngdy niém yét cong khai két
qua, nguoi du tuyén co quyén gui don dé nghi phuc khao két
qua thi trong trudong hop thi bang hinh thtc thi viét. Nguoi
dting dau co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung vién
chtrc ¢6 trach nhiém t6 chire cham phuc khao va cong b két
qua chdm phuc khao cham nhat 13 15 ngdy sau ngay hét thoi
han nhan don phuc khao theo quy dinh.
- Nguoi diung dau, co quan, don vi c6 tham quyen tuyén
dung vién chirc ¢6 van ban dé nghi ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyen quan 1y vién chtc cong nhan két qua tlep
nhan vao vién chirc. Vin ban dé nghi do ngudi dimg dau
hoac cap pho cua ngu:(‘)’i dung dau co quan, don vi c6 tham
quyen tuyén dung vién chirc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc

lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong




143

kiém tra, sat hach va ho so cta tung truong hop du diéu kién,
tiéu chuan xét dac cach.

Poi twong thue
hién C4a nhan.

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh phan cap
Co quan thwclquan 1y t6 chirc bd may va can bo, cong chirc, vién chirc trén
hién dia ban tinh Kon Tum

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.

Két qua thue hién

Quyét dinh hanh chinh.

¢ phi

Tén mau don,
mau to' khai

Méu don dang ky du tuyén va hop dong ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

Yéu cau, diéu
ki€én thue hi€én

Picu kién tiép nhan vao vién chuc:

1. Cac truong hop co it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc
lam yéu cau trinh d¢ dao tao dai hoc tr¢ 1én phu hop voi yéu
cau cta vi tri viéc 1am can tuyén va c6 dong bao hlem xa ho1
bat budc (khong ké thoi gian tap su, thu viée, néu c¢6 thoi
gian cong tic c6 dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién
tuc ma chua nhan tro cép bao hiém xa hoi mét 1an thi duge
cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude d6 & vi tri
cong viéc thudc cac dbi tuong quy dinh tai khoan nay), gom:
Nguoi dang 1a can bd, cong chire cap xa;

Nguoi dang ky hop dong lao dong lam viéc chuyén mon,
nghiép vu trong don vi su nghi€p cong 1ap hodc don vi sy
nghiép ngoai cong lap theo quy dinh cta phép luat;

Nguoi huong luong trong lyc luong vii trang nhan dan,
nguoi lam viée trong to chiic co yéu;

Nguoi dang 1am viée tai doanh nghiép do Nha nudc nim gitr
100% vén diéu 1¢, doanh nghiép do Nha nudc nim gitt trén
50% von diéu 18 hodc tong sd co phan c6 quyén biéu quyét;
Nguoi dang lam viéc trong cac to chtrc chinh tri - x3 hoi
nghé nghiép, t6 chire x3 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép.

2. Nguoi c6 tai nang, nang khiéu dic biét phu hop voi vi tri
viéc lam trong cac nganh, linh vuc: Van hoa, nghé thuat, thé
duc thé thao, cac nganh nghé truyén théng.

3. Nguoi da tung la can bg, cong chue, vién chuce, sau do
dugc cap c6 tham quyen dong y chuyén dén lam viéc tai luc
lugng vil trang, co yu, t6 chic chinh tri x3 hoi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, to chic xa hoi - nghe nghiép, doanh|
nghi¢p do Nha nudc nam giit 100% von dleu 1¢ hodc doanh
nghiép do Nha nudce nam giir trén 50% vén diéu 18 hoic tong
s6 ¢b phan co quyén bleu quyét.

Can cr phap ly

- Ludt Vién chirc sé6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 ciia
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Quéc hoi nuwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Ludt sira déi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn bé, cong|

chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019 ciia Quéc héi nwée

Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
hii vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy vién chirc
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MAu Phiéu ding ky dv tuyén va miu Hop dong 1am viéc (04 miu)

Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
................. , ngay.... thang.... nam ........
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén:

(D n 4x) LT

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi Nga O S Ao
3 oA . . y’v vu, don vi cong tac, hoc tiap, noi ¢ (trong,
quan Ho va tén thang, nam| °*’.. /° \ T Y ,
hé sinh ngoai nwoc); thanh vién cac to chire chinh

tri - xa hoi)
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

7
A

Ngay, thang, Tén | Sénigu | Chuyén Hinh | X¢P
o Ui o \ Trinh d¢ N nganh dao N , loai
nam cap van| trueong,co'| . .z ° | cuavan . [Nganh| thue |, :°
X . . van bang, N tao (ghi |,. . bang,
bang, chirng| s¢ dao tao . > | bang, © 5 |dao tao| dao .
. £ chirng chi . . | theo bang ching
chi cap churng chi X tao .
diém) : chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Twr ngay, thang,
nam dén ngay,
thang, nam

Co quan, té chirc, don vi cong tac

IV.NMIEN THI NGOAI Nfo, TINHQC
(Thi sinh thuoc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ro ly do mién thi 6 muc nay)
Mién thi ngoai ngit do:

V.PANG KY DU THI MON NGOAINGU
(Thi sinh lya chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phdp,
burc, Trung Quéc hodc ngoai ngi khac theo yéu cau cia vi tri viéc lam tai Théng bdo
tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khéng phdai dién théng tin & muc
nay).
Dang ky du thi ng0ai NGl . ..o e
VL. POI TUQNG UU TIEN (néu cé)

VIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén cua t61 1a dang sy that. Sau khi nhan dugc thong
béo tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén
dung cua t6i s& bi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung huy bo, t61 s€ chiu trach
nhiém trude phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.
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NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dang vi tri viéc lam ding ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Nit.
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‘ Miu s6 02
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET
5 114 1 10 Y N NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé:  /MHPLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc;
- Can cit Quyét dinh ... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc

Dai di€n cho QO VI (1).eeeieeeiiieeeeee e
D 1 -1 e] 1| SO RURRRRTRRRRN

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 ) SRS UR U PRSP
TriNh G0 QA0 A0 .evveeeeiiieeeeeeeeeeeee e
Chuyén nganh dA0 ta0: ......ccoviiiiiiiie et
INEM O NZIIEP: vt
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyen dung...........c.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeens

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cOng dan...........ooveeeeevveeeeereennn.

Cép ngay..... thang..... nam....... 1 TSP PSRR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am diing nhitng diéu khoan sau day:
Pié¢u 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thdi han (2).........ccooeeeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeae

- Thoi han cla HOP GONE: ......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ovenenns

- Thoi gian thuc hién ché do tAp Sw (MU CO): voveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........covuenee.

Diéeu 2. Cheé d¢ lam viéc



- ThOT 1O 1AM VIEC (5)1eiurieeiieieeeieeeie ettt ettt e reesae e s e s e e neesnsaens
- Puoc trang bi nhitng phurong tién 1am viBe OM:.......c.ovuveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi ky két hop dong l1am viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chéap hanh noi quy, quy ché ciia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, Biéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 cia Luat Vién chuc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thudong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, biéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di lai 1am vIEC (6):.....eerviiiiiiiiiiiiiiiiieee e

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma s6) (7):...cvvveevneennnn... ,Bac: ..........
Hé sb TUONG e

- Phy cap (neu CO) ZOIM (8) e, duoc
tra........... 141 VA0 CAC NEAY.......eeeee. vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bAc TWONE: ..eooveieiiiiiie e

- Khodn trd ng0ai TWOMN@........oooiiiiiiiiieiiie e e

- Puoc hudng cac philc 10 e i e,

- Dl}ch huong céc khoép thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hi¢én nhi¢ém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé¢ véi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cia phap luat

- Puoc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh cia
phap luat vé vién chic.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay
khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuit, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chAm dut hop dong lam viée theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhiing thoa thudn Khac (11).......ooiiiii e,
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi ding diu don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chirc dd cam két trong hop
dong lam viéc.

- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop
ddng lam viéc véi vién chire trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chuc
dap Gmg day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham duat hop ddng 1am viéc, ky lut vién chirc theo quy dinh cua phéap luat vé vién
chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chtc khong ghi trong
hop ddng lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién chirc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong
giit 02 ban, vién chirc duge ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir ngay.....
thang.... nam......

- Hop dong nay 13m tai..........coccoveeeveeeeeeeeeeeeeeeen. , ngay..... thang..... nam .....

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hep
dong
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ngudi dirng dau don vi su nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)

HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bat dau va két thuc.
3. Ghi cu thé sd nha, phd, phuong (thon, xi), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd
thudc tinh hoac Trung wong.
4. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢dam nhiém.
5. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gio hanh
chinh.
6. Phuong tién di lam vi¢c do don vi ddm nhi€m hodc vién chirc tu lo.
7. Ghi cu thé chtrc danh nghé nghiép duoc bo nhiém, muc lwong chinh, hinh thic tra
luong (lwong thoi gian, khoan...).
8. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cap (néu cd) nhu: Khu vyc, truot gia, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...
9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x3 hoi va tro cép khac ma vién chuc dugc hudng. Vi
du: Puoc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ciia Nha nudc.
10. Ghi cu thé cac cam két khac g.’fln v6i tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va
diéu kién dic thu cua don vi su nghiép cong 1ap nhung khong trai voi quy dinh cua
Luat Vién chuc va cac quy dinh khac ctaa phap luét co6 lién quan.
11. Ghi cu thé vién chirc duwoc hudng quyén loi nao di néu trong myc nay.
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12. Nhiing thoa thuan khac thuong 1 nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon
cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai
dén bu, thuc hién tt Hop dong lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong
mat tién, dugc hudong luong thang thtr 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot
tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc duogc tro cép thém mot khoan tién, duoc tang
qua ngay sinh nhat./.
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‘ Miu s6 03
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi twong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kem theo Nghi dinh 55 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
......... NAM
Don vi: Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /HBLV Ll , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

- Can cir Nghi dinh 6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung vd quan ly vién chirc;
- Can cit Quyét dinh sé: ... cua....... Vvé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc
Chung t0i, MOt bEN 12 ONE/ BA:.......v.ovveieeeeeeeeeeeeeeeee e,
CRIIC VULt et ettt et e st e e nane e
Dai di€n cho Ao VI (1).eeeieeeieieeeeee e
DA Chi.ecee e e
DIEN thO@i it e
VA MOt BEN 13 ONEG/ BA%.....ooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) RSP USRRUURPSRRPRO
080 oW e Lo o 7 1o LR
Chuyén nganh dA0 ta0: ......eeeiiiiiiiiie e e
INEM O NZIIEP: vt
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung..............coocoveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen.
Dia chi thuOng trll tali.....ccveeeiieeecee e
S6 chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .......co.ooeeveeeeeeeeeeeuene
CAp ngay..... thang..... ndm....... 1) SO OO SO RR U UUR SRR
Va ngudi dai dién 18 (2) ONg/ Baz. ..o,
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1 ) PSPPI UPRRPRO
Dia chi thudng trll taii........oooiiiiii e
S6 chirng minh thu NhAN AN...........ooovoieeeeeeeeeeeeeeeeee e
Cép ngay..... thang..... nam....... ;) SOOI
Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dung nhitng diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop GONE IAM VIBC (3).-eveeeeeeeeeeeeeee oo
- Thoi han cla ROP GONE: ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........coouenee.
- Thoi gian thyc hién ché do tap sy (néu CO) i
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........covereeene

= DA FHEM 1AM VIBC (4) et



- Chirc danh chuy€n MON:.........coviiiiiiiiii e
= CREC VU (8T COY: ettt
A 1315350 T ) I ) T PSRRI

Diéu 2. Ché d 1am vige

- Tho1 @10 1AM VIEC (0):neviieeiiieeeiiie ettt ettt et e e e e are e s eeereeenreeeas

- Puoc trang bi nhitng phurong tién 1am viBe OM:.......o.ovuwevveeeeeeeeeeeeeeeeereene.
Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché ciia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luét Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thudng hoan tra theo quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudéng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Diéu
15 Luéat Vién chuec.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (7):.uuiiiiiiiiiiiiie it

- Chtrc danh nghe nghiép duoc bd nhiém (ma s6) (8):...evvveeeeeeeeennn.... , Bac:
........... HE 80 IHONIG ..cocnrmimmiiiiniiiniscisnsciineissssiscses s siasins

- Phu cép (neu CO) ZOMM (D)oo duoc
tra........... 1an vao cac ngay............. VANEAY....c.vnnn.n hang thang.

- Thot gian tinh nAng bAC TWONZ: ...cccvviiieiiiiiieceeeee e

- Khodn trd ng0ai TWOMN@........ccooiiiiiiiiiiiee e

- Puoc hudng cac philc 10 ... i e e,

- Pugc huong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chic danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thyc hién nhi¢m vu hop tac
khoa hoc, cong nghé¢ véi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cia phap luat
(L) e e

- Pugc huong cac ché d6 théi viéc, tro cép thoi viéc, boi thuong theo quy dinh cua
phap luat vé vién chic.
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- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dit Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (12).......ooiiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi ding diu don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan diy du, ding thoi han cac ché do cua vién chirc di cam két trong hop
dong lam viée.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cua phéap luat vé vién
chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chic khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chic.

- Hop d6ng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong
giit 02 ban, vién chtrc dugc ky hop dong giir 01 ban, ngudi dai dién theo phap luat cia
nguoi duge tuyén dung; hop dong c6 hiéu luc tir ngdy..... thang.... nim............

Hop d6ng nay 14m tai........ooovevveveeeeeeeeeeeeeeeenen. ,ngay ..... thang .... ndm .....
Nguoi dai dién theo phap Nguwoi duge tuyén dung Nguoi dieng diu don vi sy
luat cia nguwoi dwoce tuyen  (Ky, ghi vo ho va tén) nghiép
dung (Ky ghi ro ho va tén, dong
(Ky, ghi ro ho va tén) dau)
HUONG DAN GHI MAU

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 13 tén nguoi dai dién theo phap luat ciia ngudi duoc tuyén dung.
3. Ghi 16 hop dong 1am viéc v6i thoi han tir khi bat dau ky dén khi du 18 tudi, ghi cu
thé thoi han bét dau va két thuc.
4. Ghi cy thé sb nha, phd, phuong (thén, xi), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh phd
thudc tinh hodc Trung wong.
5. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.
6. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hoic lam viéc theo gid hanh
chinh.
7. Phuong tié€n di lam vi¢c do don vi ddm nhi€ém hodc nguoi dugc tuyén dung tu tuc.
8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lwong
(lwong tho1t gian, khoan...).
9. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...
10. Ghi cy thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma ngudi duge tuyén dung
duogc hudéng. Vi du: DPdi véi nguoi lam hop déng lam viéc véi thoi han xac dinh tir 1
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nam tré 1én ghi 1a duoc hudong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua
Nha nudec.

11. Ghi cu thé nguoi duge tuyén dung dugc huéng quyén loi ndo di néu trong muc
nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong la nhiing thoa thuén khuyén khich va c6 loi hon
cho nguoi duoc tuyén dung nhu: Nhing vat dung r¢ tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai den bu, thuc hién t6t Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham
quan khong mat tién, dugc hudng luong thang tha 13, 14, dugc nghi phép thém vai
ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc duogc trg cap thém mot khoan tién,
dugc tang qua ngay sinh nhat./.
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‘ Miu s6 04
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET
D 111 10 Y4 NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /HBLV L , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25 thdng 9ndam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;
- Can cit Quyét dinh sé: ... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc

Dai di€n cho Ao VI (1).eeeieeiiieeeeee e
DA CH.ceiee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e r i ——————————

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) PRSPPSO
Trinh dQ QA0 1A0: ..cvviiiiiieeee e e
Chuy€n nganh A0 t20: ....oeouieiiie et
INEM O NZIIEP: vt
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyn dung............ooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .......c.ooeeveveeeeeeveeuene
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 TSRS
Thoa thuan ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am diing
nhing diéu khoan sau day:

Pi¢u 1. Nhiém vu hop dong

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwge tuyén dung
1. Nghia vu: ) .
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.
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- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, Biéu 17, Biéu 18 va Diéu 19 cta Luét Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc huéng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va biéu
15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (5):.uuviiiiiiiiiiiiiee e

- Chtrc danh nghé nghiép duoc bd nhibm (M S6) (6):we.evveneeeneeieeeennn.... , Bac:
........... Hé s6 THONG oo

- Phu cép (neu CO) BOIM (7)o duoc
tra........... 14n vao cic ngay............ VANEAY....oviiniannn. hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bAc TWONE: ..eoevvieiiiie e

- Khodn trad ng0oai TWOMNE........cooiiiiiiieiiieeieeeeeeee e

- Bugc hudng cac philc 1 .. .eeeeiieieee e,

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén moén nghi¢p vy, thuc hién nhi€ém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé¢ véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat

- Pugc huong cac ché do théi viéc, tro cép thdi viéc, boi thuong theo quy dinh cta
phap luat vé vién chic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dut Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phép luét.

- Nhitng théa thudn khac (10)........coiiiiiii e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan day di, dung thoi han cac ché do va quyén lgi clia vién chire d cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac).

- Cham dut hop ddng lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cta phdp
luat vé vién churc.
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Diéu 5. Diéu khoan thi hanh
- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khong ghi trong
hop ddng lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién chirc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
giir 02 ban, vién chirc duge ky hop dong gitr 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir ngay.....
thang.... nam......

Hop d6ng nay 14m tai........cooveeveeeeeeeeeeeeeeeeen.

Nguwoi dugce tuyén‘dl_lng va ky két hop
dong
(Ky, ghi ro ho va tén)

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)
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08. Thii tuc Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Cin cir t0 chire thing hang chirc danh nghé
nghiép va thay d6i chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc thay doi chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
dugc thuc hién trong cac trudng hop sau: Xét chuyén tir
chtic danh nghé nghiép nay sang chuc danh nghé nghiép
khac tuong ung cung muc do phuc tap cong viéc theo yéu
cAu cua vi tri viéc 1am; Thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép tir hang thip 1én hang cao hon lién ké trong
cung linh vuc nghé nghiép; Xét thang hang dic cach vao
hang chic danh nghé nghiép cao hon tuwong ung véi chic
danh duoc cong nhan, bd nhiém theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh.

2. Viéc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc dugce can ctr vao:

Viéc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p phai
can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va phi hop v6i co cau vién chic theo chitc danh nghé
nghiép cua don vi sy nghiép cong lap da duoc cap co tham
quyén phé duyét.

Vién chuc duoc dang ky du thi hodac xét thang hang churc
danh nghé nghiép néu don vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cay
va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap
luat.

Ky thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép dugc t6
chirc theo nguyén tic binh déng, cong khai, minh bach,
khach quan va ding phap luat.

Buéc 2. To chire thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

Diéu 32 Nghi dinh 115 quy dinh tiéu chuan, diéu kién ding
ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

1. Vién chuc dugc dang ky du thi hodc xét thang hang lén
chic danh nghé nghiép cao hon lién ké khi co du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Pugc Xép loai chat lugng & mac hoan thanh t6t nhiém vu
tré 1én trong nam cong tac lién ké trude nam dy thi hodc xét
thing hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur Iy ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén
ky luat vién chuc quy dinh tai Piéu 56 Luat Vién chirc duoc
stra déi, bo sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat stra ddi, bo sung

mot sO di€u cua Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chuc;
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b) C6 nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu dé dam
nhan chic danh nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang
chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cung linh vuc nghé
nghiép;

c) Pap tng yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khéac
ctia tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép duy thi hodc xét thing
hang;

Truong hop vién chirc dugce mlen thi mon ngoai ngf, tin hoc
theo quy dinh thi dap Ung yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngi,
tin hoc ctia chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing
hang;

d) bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tb1 thiéu gilt churc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép du thi hoic xet thang hang.
Truong hop vién chuce trude khi duoc tuyen dung, tlep nhan
da co thoi gian cong tac co dong bao hiém xi hoi bat budc
theo ding quy dinh cua Luat bao hiém xa hoi, lam viéc & vi
tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
phu hop (neu co thot gian cong tac khong lién tuc ma chua
nhan tro cp bao hiém xa hoi mot 1an thi dugc cong don) va
thoi gian do dugc co quan, don vi co tham quyen tuyén dung
tinh lam can cir xép luong & chirc danh nghé nghiép hién gitr
thi duoc tinh 1a twong dwong véi hang chitc danh nghé
nghi¢p hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01
nam (du 12 thang) giit chitc danh nghé nghiép hang dudi lién
ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét
thang hang.

2. Cac BO quan ly chirc danh nghe nghiép vién chirc chuyén
nganh quy dinh cy thé tiéu chuan, diéu kién thi hodc xét
thing hang chic danh nghé nghiép ddi véi vién chirc thude
nganh, linh vuc dugc giao quan 1y, sau khi théng nhét véi
Bo NoO1 vu.

Budc 3. HOi d(‘)ng thi hoac xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND- CP).

1. Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghi¢p
do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc
thi hodc xét thang hang chuc danh nghe nghiép thanh 1ap.
Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hoic cap phé cia
nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc thi
hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Cha tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phd
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cia ngudi ding dau bd phan tham muu vé to chic can bd
ciia co quan, don vi c6 thim quyén to chirc thi hodc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

c) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mén, nghiép vu
lién quan dén viéc to chire thi hodc xét thang hang chirc danh
nghe nghiép do ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim
quyén to chirc thi hodc xét thang hang chtic danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi
dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sd;
truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién
ma Chu tich Ho1 déng da biéu quyét. Ho1 déng thuc hién cac
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtrc, nodi
dung va dia diém thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghi€p;

b) Thanh lap cac bo phan giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi,
Ban phach, Ban chim thi, Ban cham phuc khao (néu c6) khi
t6 chuc thi thang hang chic danh nghé nghiép hoic Ban
tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi té chirc xét
thing hang chic danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét,
Chu tich Hoi dong thanh 1ap T thu ky gitp viéc;

c) T6 chuc thu phi du thi hodc xét thing hang va st dung
theo quy dinh;

d) T6 chuic thi, chdm thi, cham phiic khao hodc to chirc xét
ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén
t6 chirc thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép cong
nhan két qua ky thi hodc xét thing hang chtc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chtc ky thi
hoic xét thang hang chitrc danh nghé nghiép;

) Hoi dong thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhirng nguo1 ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi,
em rudt cia nguoi du thi hoac xét thang hang hoac ctuia bén
VO (Ché)ng) cua nguoi du thi hodc xét thang hang; vo hoac
chong, con dé hodc con nudi ciia nguoi dy thi hodc xét thing
hang hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xu 1y ky luat
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh
vién cac bd phan gitp viéc ciia Hoi dong thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.
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Buéc 4. Xac dinh ngwoi tring tuyén trong ky thi hoiic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 40 Nghi dinh
115/2020/NDb-CP)

1. C6 s cAu tra 161 diing tir 50% s6 cau hoi trd 1én cho timg
mon thi quy dinh, trir truong hop mién thi.

2. C6 tong két qua diém bai thi mon nghiép vu chuyén nganh|
quy dinh dat tir 50 diém tro 1én, truong hop thi thing hang
chtrc danh nghé nghiép hang I thi phai dat tr 100 diém tro
1én (trong d6 diém bai thi viét dé 4n va bai thi bao vé dé an
phai dat tir 50 diém trd 1én) va lay theo thir ty diém tir cao
xudng thap trong pham vi chi tiéu thiang hang chuc danh
nghé nghiép dugc giao.

3. Trudng hop co tir 02 nguoi trd 1én cb tong két qua diém
bai thi mén nghiép vu chuyén nganh bang nhau & chi tiéy
thang hang chuac danh nghé nghiép cubi cung thi viéc xac
dinh ngudi tring tuyén dugc thuc hién theo thur ty uwu tién
sau: Vién chtrc 1a nir; vién chire 1a nguoi dan toc thiéu sb;
vién chtc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu vin khéng xac dinh duoc thi nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chure thi thing hang chirc danh nghé
nghiép co van ban trao d6i voi nguoi dung dau co quan co
tham quyén quan ly vién chuc va quyet dinh nguoi trang
tuyen theo dé nghi ctia ngudi ding dau co quan cd tham|
quyén quan 1y vién churec.

4. Khong bao luu két qua cho cac ky thi thing hang chirc
danh nghé nghiép lan sau.

5. Thong bao két qua thi thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc cham
thi, Hoi dong thi thang hang chic danh nghé nghiép vién
chtrc phai bao cao nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chirc thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chic vé két qua cham thi; dong thoi céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cta co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chie thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc va guri thong bao bang vin ban téi co quan,
don vi ctr vién chirc dy thi vé diém thi thing hang dé thong
bao cho vién chirc duoc biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua
diém thi thang hang, vién chtc dy thi c6 quyén gui don dé
nghi phuc khao két qua diém bai thi mon kién thic chung,
mon ngoai ngit, mdén tin hoc (trong truong hop thi trac
nghiém trén gidy) va bai thi viét mon nghiép vu chuyén
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nganh. Hoi dong thi thing hang chtrc danh nghé nghiép vién
chtrc ¢ trach nhiém thanh 1ap Ban chdm phuc khao va to
chtc chdm phtc khao, cong bd két qua cham phac khao
cham nhit 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khao theo quy dinh tai khoan nay.

c) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd két quaj
cham phuc khao, Hoi dong thi thing hang chtrc danh nghé
nghiép vién chirc bao cédo ngudi dimg dau co quan, don vi cd
tham quyén to chirc thi thing hang chic danh nghé nghiép
vién chirc phé duyét két qua ky thi thing hang va danh sich
vién chire tring tuyén.

d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép, Hoi
dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc c6
trach nhiém thong bao két qua thi va danh sach vién chirc
trang tuyén bang van ban téi co quan, don vi ctr vién chirc
tham du ky thi.

Buéc 5. B nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép
d6i voi vién chire tring tuyén ky thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh 115/2020/NP-
CP)

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién
chtrc trang tuyén trong ky thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, ngudi dung dau co quan co tham quyén quan
ly vién chirc thyc hién viéc bd nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép ddi v&i vién chiic tring tuyén nhu sau:

a) D6i voi ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
hang I:

Nguoi dimg dau co quan cd thim quyén quan 1y vién chic
quyét dinh bo nhiém va xép luong dbi véi vién chirc tring
tuyén sau khi théng nhét véi Bd Noi vu (déi vo1 don vi sy
nghiép cong 1ap cua Nha nudc) hoac Ban T6 chirc Trung
rong (d01 voi don vi su nghiép cong lap cua Dang, Mat tran
T quoc Viét Nam va cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi).

b) P6i v6i ky thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép
hang II, hang III va hang IV:

Nguoi ding dau co quan co thAm quyén quan ly vién chirc
quyet dinh theo tham quyén hoic phan cap viéc quyet dinh
b6 nhiém va xép lwong chic danh nghé nghiép dbi véi vién
chure tring tuyén.

2. Viéc xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi bod nhiém
thuc hién theo quy dinh hién hanh

Cach
hién

thure

thuc

Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 thim quyén to chirc
thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc
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Thanh phan, so

lwong ho so

«chtrc danh nghé nghi€p cua vién chirc theo quy dinh;

Ho6 so ding ky du thi hoic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép bao gom:

1. So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap
cham nhat 14 30 ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so du
thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, c6 xac nhan
cuia co quan, don vi str dung vién chuc;

2. Ban nhan xét, danh gia clia nguoi ding dau don vi sy
nghiép cong 1ap str dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau
co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap vé
cac tiéu chuan, dicu kién dang ky du thi hodc xét thang hang

3. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cdu cua chirc
danh nghé nghiép dy thi hodc xét thang hang;

Truong hop vién chic c6 bang tot nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong
g v&i yéu cau cua chire danh nghé nghiép du thi hodc xét
thing hang thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngi,
tin hoc;

Truong hop vién chic duge mién thi mon ngoai ngit, mén
tin hoc quy dinh thi duoc mién ching chi ngoai ngit, ching
chi tin hoc;

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép du thi hodc xét thang hang.

[on tap (n€u co) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho cac thi

- Trude ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi
dong thi hodc xét thang hang guri thong béo triéu tap thi sinh
du thi hodc xét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc

Thot —han  giak: 106 du didu kién du thi hodc xét thang hang,
quyet - Trudc ngay thi 01 ngdy, Hoi dong thi niém yét danh sach
thi sinh theo s6 bao danh va theo phong thi hodc xét, so dd vi
tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thure, thoi gian thi
hoac xét thang hang.
Poi  twong thuwe| ,
hién Vién chuc
- Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén
Co quan thu’cngémh' ,
hién - Cac by, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu, Uy
: ban nhan dan céc tinh, thanh pho trye thude trung uwong.
- Co quan don vi duoc phan cip, Gy quyén.
Két qua thuc hién Quyét dinh hanh chinh.
a) Thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:
Lé phi - Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan
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- Tur 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II,
hang I1I:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/1an

- Tur 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/1an
-Tir 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

¢) Phuc khao 150.000 dong/bai thi

(Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua B
truong BO Tai chinh)

Tén mau don,
mau to' khai

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
115/2020/NDB-CP

Yéu chu, diéu
ki€én thuwe hién

Vién chic dugce dang ky du thi hodc du xét thang hang chire
danh nghé nghiép khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién
sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nim
lién tuc gan nhat; c6 pham chat va dao dic nghé nghiép;
khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat ciia co quan, don vi co tham quyén;

- Co du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang lyc chuyén mon
nghiép vu ctia chitc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang
hién gitr trong cung nganh, linh vuc;

- Pap ting cac yéu cau khac do B quan 1y vién chtic chuyén
nganh quy dinh.

Can ctr phap ly

- Ludt Vién chirc s6 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010 ciia
Quoc héi nwée Cong hoa xd hoi chit nghia Viét Nam.

- Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt Can bé, cong
chirc va Ludt Vién chiuc ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Quoc héi nwée Cong hoa xd hoi chit nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chike.

- Théng tw s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bé
truong Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché d thu, nop,
quan 1y va siv dung phi tuyén dung, dw thi ndng ngach,
thang hang cong chirc, vién chirc.
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MAu bzo cao sb lwgng, co' ciu chirc danh va chi tiéu thi hoiic xét thing hang (02

miu)

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA DE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwgng, co ciu chirc danh

Pé nghi s6 lwgng chi tidu

A on . en . .~ .| thang hang cua tirng hang Gh,l
nghé nghiép vién chire hién co A . : chu
vién chirc
Churc , Chure ,
A danh | "€ | Chire | ., | Chite | danh | S | Chire | ., | Chie
Tén s | danh Chure x| danh Chure
o nghé nohé danh danh danh nghé nohé danh danh danh
¢ 2 nghiépn iié nghé 'y nghé nghiépn %zié nghé nohé nghé
| 4am TO? g hang 1 fan‘p nghiep| iié pghiép\hang I fan‘p pghiep| %ié jghiép
to SO | xép ang hang ghiep hang | xeép g hang ghiep hang
hire Il xep 2 | hang b 1l xep 2 | hang b
cnwe, lwong 111 xép 2 |V xep |lwong 1] xép 2 |V xép
. lwong [V xép luong [V xép
don vi twong lvong lwong [twong lvong lvong
p twong lvong twong lvong
wong twong twong |duwong twong tuwong
> |dwong twong > |dwong tuwong
chuyén > |duwong dwrongichuyén > |dwong dirong
o lchuyén > ldwong| o Ichuyén >ldwong| .
vién o [chuyén| nhan | vién . chuyén| ", nhan
vién o lcan su| .. vién o lcan su| .
cao . vién vién | cao . vién vién
« | chinh < | chinh
cap cap
(D (2) {3 | G) () [(7)][(8 | (@) [(10)]|(11)]|(11)]|(I2)(I3)
I | Chuc
danh
nghe
nghiép
vién
chirc

MAu s6 02

,ngay ... thang ... nam 20
Thu truéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
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Tén Bo nganh, dia phuwong: .........cocevvvnnnnnne.

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’ THI
HOAC XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH
... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi Co

. -~ A Ngoai
1N ST Mire lvong | Vin bang, ching chi theo yéu ciu Eie Puoc mién| ngir |Ghi
chuc i n . , . én, . o P
hién hudng cua hang du thi N thi dang |chid
. danh cong e
Chuc | Co A N ky thi
nghe trinh
Ngay Vi (dquan nghiép
Hol % hodc [ don |74’ 5 ‘
TT|va [ 0% INam N[ chite | vi | Ma 50
teén| . danh [dang| .~ .. chire Trinh | ;
sinh cong | lam [E20 €| | danh [Trinh do|d5 1y |22 fryinn | TI0R , .
, .. | ngach |HEso he |chuven | 1ua do 46 ti do Tin [Ngoai
tac fviee sc |lwong | "&C uyen | an 4 gy G0t oai hoc | ngir
hogc nghi€p| mon [chinh NN hoc ot i
hang hi¢n tri g
tuong gitr
duong)

(D S V@S 6 1@ & | Q) |do) | (i) |(d2)|d3) U4 ]| d5)[16)|U7)] (18) | (19) [(20)

........ , ngay....thang......nam 20 ........
Thu truwéng B9, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

Thii tyc hanh chinh thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dugc stra doi, bd
sung vé phan cong, phan cap t6 chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
ddi véi vién che.
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I.2. Linh vie T6 chirc bién ché va Té chirc phi chinh phi

01. Thi tuc thim dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap

Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Co quan, td chuc dé nghi thanh 1ap don vi
su nghiép cong lap gui hd so dén S& Noi vu qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Kon Tum
hoac qua duong buu di¢n. hodc trén moi1 truong
mang.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, phuong Quyét
Thang, thanh pho Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tur 7gi630’ dén 10gi630%, budi
chiéu tur 13gi030° dén 16gio30° tir thir 2 dén tha 6
hang tuan (trir nhiing ngay nghi, le)

Budc 2: Cong chuc tlep nhan va kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so day du tha tuc thi tiép nhan giai
quyét

- Trudng hop ho so chua day du hodc khong hop 18
thi tra lai co quan, t6 chirc va huéng dan chinh sira
dé hoan chinh.

Buéc 3: S& Noi vu tién hanh thdm dinh ho so.

Budéc 4: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Kon Tum hodc qua duong buu dién
hodc trén moi truong mang

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gio30° tir thir 2 dén tha 6
hang tuan (trir nhitng ngay nghi, 18).

Cach thirc thuce hién:

Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Kon Tum hodc qua hé thong buu chinh hoac trén
moi trudng mang.

Thanh phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

- Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau
cla co quan, td chuc dé nghi thanh lap don vi sy
nghiép cong 1ap theo quy dinh.

- Du thdo t¢ trinh thanh 18p don vi su nghiép cong
1ap.

- Dy thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap.
Dy thao Quyét dinh thanh lap.

- Du thao van ban quy dinh chic nang, nhi€ém vu,
quyén han va co céu té chtc cua don vi su nghiép
cong 1ap hodcquy ché t6 chic va hoat dong ciia don
vi su nghiép cong lap va cac tai liéu khac c6 lién
quan (glay to dat dai, kinh phi, nguén nhan luc).

- Y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan vé
viéc thanh 13p don vi sy nghi¢p cong lap.
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- B4o cdo cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé
viée tiép thu, giai trinh ¥ kién ctia cac co quan lién
quan

b) S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢ (dang thu tuc).

Poi twong thure hién:

Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép
cong 1ap

Co quan thuc hién

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

Két qua: Khong
Phi, L& phi (n€u c6): | Khong
Tén mau don, to Van ban tham dinh.

Kkhai:

Yéu cau, dieu kién:

Piéu kién thanh 1ap don vi su nghiép cong lap

a) Phu hop voi quy hoach nganh qudc gia hodc quy
hoach mang lu6i cac don vi su nghiép cong 1ap (néu
c6) da dugc cip c6 tham quyén phé duyét;

b) PBap tng du ti€u chi thanh lap don vi sy nghi¢p
cong 1ap theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh;
¢) Xac dinh rd0 muc tiéu, chirc nang, nhi¢ém vu cua
don vi cung cip dich vu sy nghiép cong, phuc vu
quan ly nha nudc;

d) Pam bao s6 luong ngudi 1lam viée t6i thiéu 1a 15
nguoi (tror cac don vi su nghiép cong 1ap cung Ung
dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu duoc thanh
1ap theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh).

DPéi véi don vi su nghi¢p cong 1ap tu bao dam chi
thuong xuyén, don vi s nghi¢p cong lap tu bdo dam
chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh lap cdc
don vi nay thi sé luong nguoi 1am viée 1a vién chirc
t6i thiéu duge xac dinh theo Dé an thanh lap. Dbi voi
cac don vi su nghiép tu bdo dam chi thuong xuyén
va chi dau tu, hoat dong theo co ché doanh nghiép thi
sO luong ngudi 1am viée téi thiéu bao gom vién chirc
va nguoi lam chuyén mon, nghi¢p vu theo ché d6
hop ddng lao dong.

DPéi voi don vi su nghi¢p cong 1ap ¢ nudc ngoai thi
sO luong ngudi lam viéc do Thu tudng Chinh phu
phé duyét trong D¢ an thanh lap don vi sy nghiép
cong lap.

d) C6 try s& lam viéc hodc dé an cip dat xay dung
tru s& lam viéc da duoc cdp c6 thim quyén phé duyét
(truong hop xay dyng try s6 mdi); trang thiét bj can
thiét ban dau; ngudn nhan sy va kinh phi hoat dong
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theo quy dinh cua phap luat.

Can cw phap ly:

Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 7/10/2020 ciia
Chinh phu
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02. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap

Trinh tu thuwe
hién:

Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi td chire lai don vi su
nghiép cong lap gui hod so vé Sé Noi vu qua Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh Kon Tum hodc qua duong
buu dién hodc trén mdi trudng mang.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, phudng Quyét Thing,
thanh phd Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gid30° tir thir 2 dén thir 6 hang
tuan (trr nhitng ngay nghi, 18).

Budc 2: Cong chiic tlep nhan va kiém tra ho SO

- Truong hop hd so ddy du thu tuc thi tiép nhan giai
quyét

- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 18 thi
tra lai co quan, to chirc va hudng dan chinh sira dé hoan
chinh.

Buéc 3: S& Noi vu tién hanh thdm dinh ho so

Budc 4: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Kon Tum hoac qua duong buu dién hoac trén
moi trudng mang.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30” dén 16gid30’ tir thir 2 dén tha 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 18).

Cach thure thuc Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

hién: Kon Tum hodc qua hé thdng buu chinh hodc trén moi
truong mang.

Thanh phin, so a) Thanh phan ho so bao gom:

lwong ho so:

- Vin ban dé nghij thdm dinh duoc ky tén, dong dau cia
co quan, to chic dé nghi t6 chirc lai don vi sy nghiép
cong 1ap theo quy dinh.

- Du thao Bé an t6 chuc lai don vi sy nghiép cong 14p.

- Dy thao Td trinh to chire lai don vi sy nghiép cong 1ap.
- Du thao Quyét dinh t6 chirc lai.

- Du thao van ban quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén
han va co cau to chuc cia don vi su nghiép cong lap
hodicquy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi su nghiép
cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat
dai, kinh phi, ngudn nhan luc).

- Céc van ban cia co quan,td chic c6 tham quyén xéc
nhan vi¢c hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac ¢
lién quan (néu co)

b) S6 lwong hd so: 01 bo
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Thoi han giai
quyeét:

- Tham dinh trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké
tir ngdy nhan da ho so hop 1€ (ding thu tuc).

Doi twgng thuc
hién:

Co quan, t6 chure dé nghi t6 chuc lai don vi su nghiép
cong lap

Co quan thuc
hién

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

Két qua: Khong

Phi, L¢ phi (néu | Khong

c0):

Tén miu don, to' | Vin ban thim dinh

Khai:

Yéu cau, diéu
kién:

Piéu kién to chuc lai don vi sy nghiép cong lap_

a) Co6 diéu chinh vé chiic ning, nhiém vy, quyén han dé
pht hop voi quy hoach nganh qubc gia hodc quy hoach
mang ludi cac don vi sy nghiép cong lap (néu co) da
dugc cip c6 tham quyén phé duyét; dam bao nang cao
hiéu qua hoat dong va dap tng quy dinh vé sb luong
nguoi lam viée tbi thleu quy dinh tai diém d khoan 1
Piéu 5 Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 7/10/2020
cua Chinh phu;

b) Khong dap tng du céc tiéu chi thanh 1dp don vi su
nghi¢p cong lap theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Viéc to chuc lai cac don vi dam bao khong 1am giam
muc d6 ty chu vé tai chinh hién cé cua don vi; truong
hop thuc hién hop nhat, sap nhap cac don vi su nghiép
cong 1ap tu chu tai chinh & cdc mic do khac nhau thi
mirc d6 tu chii vé tai chinh ctia don vi su nghiép cong
1ap sau khi hop nhat, sap nhap duoc thuc hién theo quyét
dinh cua co quan co thAm quyén.

Can ctr phap ly:

Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 7/10/2020 cua
Chinh phu
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03. Thii tuc tham dinh gii thé don vi sw nghiép cong lap

Trinh tu thuwe
hién:

Budc 1: Co quan, t6 chire dé nghi giai thé don vi su
nghiép cong lap giri hd so vé S& Noi vu qua Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh Kon Tum hoac qua duong
buu dién hodc trén mdi truong mang

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, phuong Quyét Thang,
thanh phd Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gid30” tir thir 2 dén thir 6 hang
tuan (trr nhitng ngay nghi, 18).

Budc 2: Cong chiic tlep nhan va kiém tra ho SO

- Truong hop hd so ddy du tha tuc thi tiép nhan giai
quyét

- Truong hop ho so chua ddy du hoic khong hop 1€ thi
tra lai co quan, to chirc va hudng dan chinh sira dé hoan
chinh.

Buéc 3: S& Noi vu tién hanh thdm dinh ho so.

Budrc 4: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Kon Tum hodc qua duong buu dién hoac trén
moi trudng mang.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30” dén 16gid30° tir thi 2 dén thtr 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 18).

Cach thure thuc Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh

hién: Kon Tum hoic qua hé théng buu chinh hodc trén moi
truong mang.

Thanh phin, so a) Thanh phin hé so bao gom:

lwong ho so:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, déong dau cua
co quan, t6 chitc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong
1ap theo quy dinh.

- Du thao Dé an giai thé don vi sy nghiép cong 14p.

- Dy thao To trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Dy thao Quyét dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.
- Céc vin ban cla co quan,to chuc co thAm quyén xac
nhan vi¢c hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac co
lién quan (néu co)

b) S6 lrong hd so: 01 bd

Thoi han giai
quyét:

10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€.

Poi twong thuc
hién:

Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong
lap
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Co quan thuc
hién

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

Két qua: Vin ban tham dinh
Phi, Lé phi (néu | Khong

c0):

Tén miu don, to | khdng

khai:

Yéu cau, dieu
kién:

a) Khong con chic nang, nhiém vu cung cép dich vu su
nghiép cong, phuc vu quan 1y nha nudc;

b) Khong dap trng du ti€u chi thanh 1ap don vi su nghiép
cong lap theo quy dinh cua phép luat;

¢) Ba nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh
gia clia co quan c6 tham quyén;

d) Thyc hién theo quy hoach nganh qudc gia hodc quy
hoach mang 1u6i cac don vi su nghiép cong lap (néu co)
da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

Can ctr phap ly:

Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 7/10/2020 ciia
Chinh phu
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04. Thii tuc Cap gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 18 quy.

Trinh tu thuc
hién:

Buéc 1: Ban sang lap quy c6 pham vi hoat dong trong
tinh hodc quy c¢6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san
dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa gui ho
so xin thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy dén Uy ban
nhan dan tinh (qua S& No6i vu) tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phé Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid dén 11gid, budi chidu tir
13 gio dén 17 gio tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (trir
nhitng ngay nghi, ngay 18).

Budéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so, cong chuc tiép nhén hd so xem xét hd so va
dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day da va
hop phap.

Buéc 3: S Noi vu nghién ctru, thim dinh ho so, thuc
hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gop y dé nghi bo sung thém ho so theo ¥
kién goép ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 40 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan ho so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1& quy. Truong hop khong dong ¥ phai ¢ vin
ban tra 161 va néu 10 1y do.

Buéc 5: Nhan két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan ho so ctia SO Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
(néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gio dén 11gio, budi chiéu tur
13 gio dén 17 gio tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (tru
nhitng ngay nghi, ngay 18).

Cach thuc thuc
hién:

Tryc tiép tai qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (quiy tiép nhan ho so cua S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moéi trudng mang
(néu c6). Hd so phai c6 xac nhan van ban dén cua co
quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu chinh, thot
gian duoc tinh tir ngdy xac nhan dén trén vin ban.

Thanh phan, sb
lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1& qu¥ (theo mau);

- Tai liéu chung minh tai san dong gép dé thanh l1ap quy;
- Ban cam két dong gop tai san thanh lap quy cila céc
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sang 1ap vién (theo madu).

- So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cia cac thanh vién
ban sang lap quy, sang 1ap vién thanh 1ap quy néu thudc
dién quan 1y cua co quan co thAm quyén thi phai duoc su
dong vy bang van ban cua co quan co thAm quyén theo
quy dinh vé phan cip quan 1y can bo;

- Ban sao di chiic ¢6 chimg thuc; Hop dong uy quyén co
cong chimg (néu co).

- Vin ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy (theo
mdNM).

- Vin ban x4ac nhan noi du kién dit tru sé cua quy (hop
dong cho thué, cho mwrgn va cdc van ban khdc theo quy
dinh cua phap ludt).

b) So lwgng ho so: 01 b (ban chinh).

Thoi han  giai | 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan ho so déy da va hop

quyét: phéap (Ho s0 phai co xdc nhédn van ban dén ciia co quan
c6 tham quyén, néu gui qua dwong buu dién, thoi gian
dwoc tinh tir ngay dén trén phong bi).

Poi twong thwe | Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to

hién: chtrc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huyen xa.
Co quan thue |- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
hién: tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
Két qua thue | Quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
hién: quy.
Lé phi (néu ¢6): | Khong

Tén mau don, to
khai:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1.1, Phu luc I,
Thong tu s6 04/2020/TT-BNV);

- Piéu 1é mau cua quy (theo Mau 1.2 hodc Mau 1.3, Phu
luc I, Thong tu s6 04/2020/TT-BNV).

- Ban cam két déng gop tai san thanh ldp quy cua cac
sang 1ap vién (theo Mau 1.4, Phy luc I, Thong tu sb
04/2020/TT-BNV).

- Vin ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy (theo
Mau 1.5, Phu lyc I, Thong tu s6 04/2020/TT-BNV).

a) Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cho phép thanh 1ap
d6i v6i qui c6 pham vi hoat dong trong tinh; quy cé t6
chtrc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huy¢n, xa.

b) Piéu kién thanh 1ap quy:

- C6 muyc dich hoat dong phu hop: hd trg va khuyén
khich phat trién van hoa, gido duc, y té, thé duc thé thao,
khoa hoc, tir thi¢n, nhan dao va cac muc dich phat trién
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cong déng, khong vi muc dich loi nhuén;

- Sang 1ap vién thanh lap quy phai 1 cong dan, t6 chirc
Viét Nam va c¢6 it nhat 03 sang 1ap vién. Diéu kién doi
v6i sang 1ap vién la cong dan Viét Nam: c¢6 du nang luc
hanh vi dan sy va khong c6 an tich; ddi v6i sang 1ap vién
1a to chitc Viét Nam: ¢6 diéu 18 hodc van béan quy dinh
chtic nang, nhiém vu cua td chuc; nghi quyét cua Ban
lanh dao to chirc vé viée tham gia thanh 1ap quy; quyét
dinh cu nguoi dai dién cua t6 chtrc tham gia tu cach sang
1ap vién thanh 1ap quy;

- Ban sang 1ap quy c6 du s tai san dong gop dé thanh
1ap quy;

- C6 hd so thanh 1ap quy.

¢) Quy do cong dan, té chtrc Viét Nam thanh 13p, Ban
sang 1ap phai dam bao s6 tai san dong gop thanh 1ap quy
quy d6i ra tién dong Viét Nam nhu sau: Quy hoat dong
trong pham vi cap tinh: 1.300.000.000 (mot ty ba tram
triéu dong). Trong d6 sb tién du kién chuyén vao tai
khoan cua quy t6i thiéu bang 50% tong gia tri tai san quy
doi.

d) Quy c6 tai san cua cong dén, to chirc nude ngoai gop
v6i cong dén, t6 chire Viét Nam thanh 1ap; Ban sang 1ap
quy phai dam bao sO tai san dong gop thanh lap quy quy
d6i ra tién dong Viét Nam nhu sau:

- Quy hoat dong trong pham vi cap huyén:
1.200.000.000 (mdt ty hai trim triéu dong);

- Quy hoat dong trong pham vi cap xa: 620.000.000 (sau
tram hai muoi triéu dong); Trong d6 sb tién du kién
chuyén vao tai khoan cua quy téi thiéu bang 50% tong
gia tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai dugc chuyén
quyen sO hitu cho quy trong thoi han 45 ngay lam viée
ké tir ngay quy dugc cap gidy phép thanh lap va cong
nhén diéu 18.

e) Sau khi duoc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 16 quy nhung quy khéng thuc hién dung quy dinh
vé viéc chuyén quyén so hitu tai san cho quy, thi gidy
phép thanh 13p va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu lyc.
Truong hop vi 1y do khach quan ma quy chua thyc hién
duoc viéc chuyén quyén s0 hitu tai san, thi trong thoi
han 10 ngay trudc khi hét thoi han theo quy dinh, Ban
sang 1ap quy phai c6 van ban gui co quan nha nude da
cap giay phep thanh 1ap va cong nhan diéu 18 dé nghi gia
han. Thoi gian gia han chi thyc hi¢én mot lan va tdi da
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khong qua 20 ngay, néu qua thoi gian gia han ma quy
van khong thuc hién viéc chuyén quyén sé hitu tai san
thi gidy phép thanh ldp va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu
lyc.

g) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cp
gidy phép thanh lap va cong nhan dleu 1€ quy, quy phai
cong bb vé viéc thanh 1ap quy lién tlep trén 03 s6 bao
viét hodc bao dién tir & dia phuong ddi v6i quy do Chu
tich Uy ban nhan déan cép tinh cho phép thanh 13p vé cac
ndi dung chi yéu sau day:

- Tén quy;

- bia chi tru s& chinh cua quy, dién thoai, email hoac
website (néu co) cla quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh ctia quy;

- SO tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy md tai
khoan;

- Ho tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sé gidy chung
minh nhan dan hodc ho chiéu cua ngudi dai dién theo
phap luat cua quy;

- S6, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cap gidy
phép thanh 13p va cong nhan diéu 18 quy;

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cua cac sang lap
vién.

Can cw phap ly:

- Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 ndam
2019 ciia Chinh phii vé t6 chirc, hoat déng cia quy xa
hoi, quy tu thién;

- Théng tw s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 ndm
2020 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiet thi hanh Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thdng 11 ndm 2019 cia
Chinh phii vé t6 chirc, hoat déng ciia qui xd hoi, quy tir
thién.
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Mau 1.1 - Pon @ nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Cép gidy phép thanh l1ap va cong nhin Piéu 1 Quy ....1...

Kinh gui: ...2...
Ban sang 1ap Quy ...1... trin trong dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy
phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1é Quy ...1... nhu sau:
1. Sw cén thiét va co s& phap ly thanh lap Quy
a) Su can thiét

..........................................................................................

.................................................................................................................................

Thong tin khi can lién hé (truong hgp nguoi duge Trudng ban sang lap uy quyén
thi c6 giay uy quyén kém theo):
Ho va tén:

Bé‘ nghi...2...xem xét, quyét dinh cAp Gidy phép thanh lap va cong nhan
biéu ¢ Quy...1.../.

.8 ...ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhin: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
-Luu: ......... (Chit ky)

Ho va tén

Ghi chii:
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1 Tén quy du kién thanh lap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tat
(néu co).

2 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Néu tom tit thue trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap
quy, ton chi, muc dich ctia quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc cia cac sang
1ap vién lién quan dén linh vuc quy du kién hoat dong.

4 Chu truong cua Dang; chinh sach, phap luat cua Nha nudc lién quan tryc tiép
dén linh vuc quy du kién hoat dong.

5 Tai san dong gop thanh 1ap quy bao gdm tién déng Viét Nam va tai san quy
d6i ra tién ddng Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

6 Dy kién phuong hudng hoat dong ctia quy: to chitc bd mdy; phuong an trién
khai cac hoat dong cua quy theo ting ndm va trong giai doan 5 nam dau cua
quy; xay dung, ban hanh cac van ban trién khai thuc hién diéu 1& quy.

7 Pam bao day du theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
(riéng van ban xac nhan tru sé ctia quy gom: hop dong cho thué, cho muon va
cac van ban khac theo quy dinh cta phap luat).

8 Dia danh.
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Mau 1.2 - Piéu 1é miu ciia quy xa hoi(*)
N P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

PIELU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puoc cong nhin kém theo Quyét dinh sé ... ngay ... thang ... ndm ... cia ...)
Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

a) Tén tiéng Y (S SRS ;

b) Tén tleng NUOC NZOAT (NEU CO) oo ;

C) TEN VIEE tAL (U CO)uvrvrreeereeeeeeee e eeeeeeeee et
2. Biéu tuong (logo) cua Quy (neu [o10) RSP SR
3. Tru s6: s6 nha, dudng, phd (néu cb)..., xa, phuong ..., huyén, quan ..., tinh,
thanh phd.
4. S dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu () R
Piéu 2. Ton chi, muc dich
Quy ...2... (sau day goi tat 1a Quy) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi muyc tiéu
lgi nhuén, nham muc dich ...3...
Piéu 3. Nguyén tic to chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly
1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau cua cac sang lap vién va
tang trudng tai san quy trén co s& van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac
t6 chuc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién
cac hoat dong theo ton chi, muc dich cta Quy.
2. Quy duoc to chirc va hoat dong theo nguyén tic:
a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u loi nhuén;
b) Ty nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap
luat bang tai san cua Quy;
¢) To chtic, hoat dong theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Quy duogc ...1...
cong nhan, chiu sy quan ly nha nuéc cua A.ve nganh, linh vuc Quy hoat
dong;
d) Cdng khai, minh bach vé tO chuc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cia
Quy;
d) Khong phan chia tai san ciia Quy trong quaé trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...
4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.
Piéu 4. Sang lap vién thanh lip Quy ...6...
Chuong 11

CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu
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1. Str dung tai san ctia Quy dé hd tro, tai trg cho cac d6i twong, cac chuong trinh,
du an phu hop voi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap lut.
2. Tiép nhan va quan 1y tai san duoc tai tro, vién trg theo Gy quyén tir cac to
chirc ca nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy
quyen phu hop v6i ton chi, myc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.
3. Tiép nhan tai san tir cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai tro, hlen
ting hoic bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luit dé bao ton va
tdng truong tai san cua Quy.
Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Can clr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan va tén chi, muc dich ctia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).
Chuong 111

TO CHUC, HOAT PONG
Pi¢u 7. Co ciu to chirc
1. Hoi dong quan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.
3. Van phong va céc phong, ban chuyén mon.
4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi tryc thudc (néu co).
Picu 8. Hyi dong quan ly Quy
1. Hoi dong quan 1y Quy 1a co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Quy; cac thanh vién phai c6 du nang
luc hanh vi dan su va khong c6 an tich. Hoi ddng quan 1y Quy c6 téi thiéu 03
thanh vién do sang lap vién dé ctr, truong hop khong co dé cir cua sang 1ap vién
thanh lap Quy, Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan ly
Quy nhiém ky tiép theo va duogc ...1... cong nhan. Nhiém ky Hoi dong quan ly
Quy khong qua 05 nam. Ho1 déng quan 1y Quy gdm: Chu tich, cac Pho Chu tich
va cdc thanh vién.
2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cia Quy;
b) Quyét dinh céc giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong vay, mua, ban
tai san co gid tri tr ... dong Viét Nam trd lén;
¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cdc Phé Chi tich, thanh vién Hoi dong
quan 1y Quy dé co quan nha nudc co thim quyén cong nhan; quyét dinh thanh
1ap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chic Giam dbc
Quy hodc ky va chdm dat hop dong ddi véi Giam déc Quy trong trudng hop
Giam déc Quy 1a ngudi do Quy thué; quyét dinh nguoi phu trach cong tac ké
toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 1& Quy;
d) Quyét dinh muc lwong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi v6i Chu tich,
Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y Quy, Giam dbc, nguoi phu trach ké
toan Quy va ngudi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy
dinh cta phap luat;
d) Thong qua bao c4o tai chinh hang nim, phwong an str dung tai san, tai chinh
quy;
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e) Quyét dinh co cau t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh cta phap lut va Piéu
1€ Quy;

) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thuéc Quy theo quy dinh cta phap luat;
thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghj
dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) D6i tén; stra d6i, bo sung Diéu 1€ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hodc dé xuat nhimng thay doi vé Glay phép thanh lap va
cong nhan Diéu 1& Quy véi co ‘quan nha nudc co thAm quyeén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan Iy Quy co
trach nhiém x4y dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va st dung tai san, tai
chinh, cac dinh murc chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi bd Quy; quy dinh vé
thoi gian 1am viée, viée st dung lao dong va sir dung con déu cta Quy; quy dinh
cu thé viéc biu, mién nhiém, bi nhiém Cha tich, cac Pho Chi tich, thanh vién
Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chic Gidm
dbc hodc cham dut hop dong lao dong ddi véi Giam déc Quy va Quy ché 1am
viéc ctia Hoi déng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd
Quy phu hop voi quy dinh cua Diéu 18 Quy va quy dinh cua phap luit.

) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cia Nghi dinh s
93/2019/ND-CP va Piéu 18 Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cua Hoi déng quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu
tap va chu tri. Ho1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat
thuong theo yéu cu cua ... s thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hoi dong quan 1y Quy du’qc coi 1a hop 1& khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
1y Quy tham gia;

b) M6i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng
hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, ngudi chu tri cude hop Hoi
dong quan 1y Quy xin ¥ kién bang vin ban, ¥ kién bang vin ban cta thanh vién
vang mat co gia tri nhu y kién ctia thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyet dinh cia Hoi dong quan ly Quy duoc thong qua khi c6 ... thanh
vién Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chii tich Hi dong quén 1y Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan 1y
Quy bau va la ngudi dai dién theo phap luat ciia Quy. Chu tich Hoi ddng quan 1y
Quy c6 thé kiém Giam ddc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bi hodc t6 chirc viéc chuén bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Hoi dong quan 1y Quy;

b) Chuan bi hoic to chirc viéc chuan bi chuwong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan 1y Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

c¢) Tri¢u tap va chu tri cudc hop Hoi déng quan ly Quy hoac t6 chirc viée léy v
kién céc thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy;
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d) Giam sat hoac td churc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan Iy Quy;
d) Thay mat Hoi déng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y
Quy;
e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va biéu 1& Quy.
3. Nhiém ky ctaa Chu tich H61 dong quan ly Quy khong qua 05 nam. Chu tich
Hoi dong quan 1y Quy co thé duge bau lai voi sé nhiém ky khong han ché.
4. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi
0 trong cac glay to giao dich ctia Quy.
5. Truong hop vang mit thi Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ty quyen bang van
ban cho Pho Chi tich Hoi dong quan 1y Quy thyc hién cac quyén va nhiém vu
ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1& Quy.
Piéu 10. Phé Chii tich Hoi dong quén 1y Quy
1. Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi déng quan 1y Quy bau va co
nhiém ky ciing voi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
2. Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu gitp Chu tich Hoi dbng
quan 1y Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo su phén cong cua Hoi dong
quan 1y Quy va thuc hién nhiém vu theo sy ty quyén ctia Chu tich Hoi dong
quan 1y Quy.
Piéu 11. Giam doc Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Picu 12. Phu trach ké toan ciia Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cy thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy
- Can cr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s 9 3/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cing v6i nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi true thudc (néu co)
- Can cr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.
- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi
nhanh hodc vin phong dai dién & céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong
khac voi try s¢ chinh ctia Quy thi Quy gui 01 bo hoé so thong bao cho co quan
nha nudc co tham quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap tinh noi Quy dit chi
nhanh hodc van phong dai di¢n.
Chuong IV
VAN DONG QUYEN GOP TIEP NHAN TAI TRO, POI TUQNG VA
DIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro
1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nhim thue hién muc dich hoat dong theo quy dinh cta Diéu 18 Quy va theo quy
dinh cua phap luat.
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2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cic ca nhan, to chic trong va
ngoai nudc cho Quy phai duoc nop ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tur cua t6
chtrc (néu co) dé cong chung va cic nha tai trg c6 didu kién kiém tra, giam sat.
DPdi voi khoan tai trg ¢6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién dung theo yéu cau
cua nha tai tro.
3. Viéc dong gop hod tro khic phuc kho khan khi xay ra thién tai, héa hoan, su cd
nghiém trong 1am thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan do Hoi dong
quan 1y Quy quyét dinh dong goép theo hudng dan ctia Uy ban Trung wong Mait
tran T6 quéc Viét Nam.
Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gép, tiép nhan tai tro
1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc ciia ca
nhan, t6 chirc phai trén co sO tu nguyen voi long hao tam, Quy khong tu dat ra
murc huy dong dong gop tbi thiéu dé budc ca nhan, t6 chtrc thuc hién.
2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, str dung tién, hién vat tir ca nhén, t6 chirc
dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cua phép luit.
3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach,
bao gom: myc dich van dong quyén gop, tai trg; két qua van dong quyén gop, tai
tro; viéc st dung, két qua st dung va béo cdo quyét toan.
4. Hinh thtc cong khai bao gom:
a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu tro,
trg giip;
b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;
¢) Cung cap thong tin theo yéu cau cta co quan, to chic, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.
Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro
(Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ctia Quy dé quy dinh
d6i tuong cu thé)
Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Picu 19. Nguon thu
(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Pi¢u 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhét, sip nhap, chia, tich, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va giai thé Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Chwong VI
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HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, déi tén Quy
1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua
B6 luat dan sy, Diéu 39 Nghi dinh $6 93/2019/ND-CP va céc quy dinh phap luat
khac c¢6 lién quan.
2. Hoi ddng quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop nhat,
sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cua phép lut.
Piéu 25. Pinh chi cé thoi han hoat ddng ciia Quy
Vi¢c dinh chi c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s
93/2019/NDb-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém t6 chtc thyc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Picu 27. Khen thwéng
1. T6 chtc, ca nhan c6 nhiéu dong gép cho hoat dong ctia Quy s& dugc Hoi
doéng quan 1y Quy khen thuéng hodc dugc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co
quan nha nuéc cd tham quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.
2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, tham quyén, trinh ty
x¢€t khen thudng trong ndi bo Quy.
Piéu 28. Ky luat
1. T6 chuc thude Quy, nhitng nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh ctia Diéu
1€ nay, tuy theo tinh chit, mic d6 vi pham ma bi xtr 1y ky luat hoac truy ctru
trach nhiém hinh sy. Néu gy thiét hai vt chat phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.
2. Hoi déng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thiec, thu tuc, tham quyén trinh tyu
xem xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.
Chwong VIII
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira d6i, bé sung Piéu 1¢
Viéc stra dbi, bd sung biéu 18 Quy phai dugc ... thanh vién Hoi déng quan ly
Quy thong qua va phai duoc ...1... quyét dinh cong nhan.
Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh
1. Piéu 1& Quy ...2...c6 ... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
duogc ...1... cong nhan.
2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
dugc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2... ¢6 trach nhiém hudng din va to
chirc thuc hién Diéu 18 nay./.

Ghi chii:
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(*) Can cur diéu kién cu thé quy co thé bo sung thém sé diéu phu hop quy dinh
cua phéap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can ctr Piéu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP va quy dinh
ctia phap luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich cua quy cho phu
hop.

4 Co quan quéan 1y nha nuée vé linh vic hoat dong chinh cua quy.

5 Toan qubc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6 Ghi 1 thong tin vé sang lap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va
tén; ngay, thang, ndm sinh; qudc tich; sb va noi cap CMND hodc can cude cong
dan hoac ho chleu dia chi thuong tru, noi ¢ hién nay), truong hop sang lap vién
14 t6 chuc (tén to chtre, dia chi tru so chinh, gidy phép hoic quyét dinh thanh lap
va hoat dong; mi s6 doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, gidy
chtng nhan dang ky doanh nghiép - néu co).

MAu 1.3 - Diéu 1¢ miu ciia quy tir thién(*)
N PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Twu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puoc cong nhan kém theo Quyét dinh s6 ... ngdy ... thang ... ndm ... cta ...)
Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
a) Tén tiéng VICE: et ;

b) Tén tleng NUOC NEOAT (NEU CO): oo, ;
C) TEN VIEL tAt (NEU CO)uvrvreeereeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e ees e eeneeene
2. Biéu tuong (logo) cua Quy (neu CO)uurieeeiieeeeetteeeere e e et e e ere e e e eta e e e annas
3. Tru s&: s6 nha, duong, pho (neu c0)..., xa, phuong ..., huyén, quén ..., tinh,
thanh phd.
4. S dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu [¢70) U
Piéu 2. Ton chi, muc dich
Quy ...2... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu
lgi nhuén, nham muc dich ...3...
Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly
1. Quy dugc hinh thanh tir ngudn tai san dong gdp ban dau cia cac sang 1ap vién
va tang truong tai san cua Quy trén co sé van dong tai trg, van dong quyén gop
clia cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cia phéap luat dé
thue hién cac hoat dong theo ton chi, myc dich cua Quy.
2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tac:
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a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muyc ti€u lgi nhuén;
b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhi€ém trudc phap
luat bang tai san cua Quy;
¢) To chte, hoat dong theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Quy duogc ...1...
cong nhan, chiu sy quan 1y nha nudc cua ...4... vé nganh, linh vuc Quy hoat
dong;
d) Cong khai, minh bach vé td chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ctia
Quy;
d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
3. Qu¥y c6 pham vi hoat dong ...5...
4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.
Picu 4. Sang lap vién thanh lap Quy ...6...
Chuong 11

CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu
1. St dung ngudn tai san cia Quy dé hd tro, tai trg cho cac dbi tuong, cac
chuong trinh, du an phu hop vdi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua
phap luat.
2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién trg theo uy quyén tlr cac to
chtrc c4 nhan trong va ngoai nude dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy
quyén pht hop véi tén chi, muc dich ctia Quy va quy dinh cua phap luat.
3. Tiép nhén tai san tir cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
ting hoic bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phap ludt dé bao ton va
tdng truong tai san cua Quy.
Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Can cr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich
ctia Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc
1. Hoi dong quan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.
3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.
3. Van phong dai dién hoac chi nhanh va cac don vi truc thude (néu co).
Piéu 8. Hoi dong quén 1y Quy
1. Hoi dong quan 1y Quy 1a co quan quan 1y ctua Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cuia Quy; cac thanh vién phai c6 du nang
luc hanh vi dan su va khong c6 an tich. Hoi ddng quan 1y Quy c6 téi thiéu 03
thanh vién do sang 1ap vién dé cir, trudng hop khong c6 dé cir cua sang 1ap vién
thanh 1ap Quy, Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quéan 1y
Quy nhiém ky tiép theo va dugc ...1... cong nhan. Nhiém ky Hoi dong quan 1y
Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan 1y Quy gom: Chu tich, cac Pho Chu tich
va cac thanh vién.
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2. Hoi déng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyet dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang ndm cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban
tai san c6 gia trj tir ...dong Viét Nam trg 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chi tich, thanh vién Hoi dong
quan Iy Quy dé co quan nha nudc c6 thim quyén coéng nhan; quyét dinh thanh
1ap Ban Kiém soét Quy; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chiac Giam déc
Quy hoidc ky va chdm dut hop ddéng ddi v6i Giam ddc Quy trong trudng hop
Giam déc Quy 1a ngudi do Quy thué; quyét dinh nguoi phu trach cong tac ké
toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 1& Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi v6i Chu tich,
Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y quy, Giam déc, nguoi phu trach ké
toan Quy va ngudi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy
dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nim, phuong an str dung tai san, tai chinh
Quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chitc quan 1y Quy theo quy dinh cta phap luat va Piéu
1€ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thuéc Quy theo quy dinh ctia phap luat;
thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Do6i tén; stra d6i, bo sung Diéu 1€ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hodc dé xuat nhitng thay d6i vé Glay phép thanh lap va
cong nhan Piéu 1& Quy véi co ‘quan nha nudc co tham quyeén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co
trach nhiém x4y dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh murc chi ti€u cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi bd Quy; quy dinh vé
thoi gian 1am viée, viée sir dung lao dong va sur dung con dau cua Quy; quy dinh
cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién
Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cich chirc Giam
dbc hoidc cham dut hop dong lao dong ddi véi Giam déc Quy va Quy ché 1am
viéc ciia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bo
Quy phu hop voi quy dinh cua Diéu 1¢ Quy va quy dinh ctia phép lut.

1) Cac nhiém vu va quyén han khic theo quy dinh ctia Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP va biéu 1é Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dbng quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu
tap va chu tri. Hoi dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, co thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy Cudc hop cua
Hoi dong quan 1y Quy du’oc coi 12 hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
Iy Quy tham gia;
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b) Mdi thanh vién Hoi déng quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng

hop s6 thanh vién c6 mit tai cudc hop khong déy du, ngudi chu tri cugce hop Hoi

dong quan 1y Quy xin ¥ kién bang vin ban, ¥ kién bang vin ban cua thanh vién

vang mat co gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyet dinh cua Hoi dong quan ly Quy duoc thong qua khi c6 ... thanh

vién Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hi dong quén 1y Quy

1. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy 13 cong dan Viét Nam duge Hoi dong quan 1y

Quy bau va la ngudi dai dién theo phap luat ctia Quy. Chi tich Hoi ddng quan 1y

Quy c6 thé kiém Giam ddc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy co6 cac nhiém vy va quyen han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chtrc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cia

Hoi dong quan 1y Quy;

b) Chuan bi hoic to chirc viéc chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi

dong quan Iy Quy hodc dé lay ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

¢) Triéu tap va cha tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy hodc to chirc viée lay ¥

kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hoac td chirc giam sat viéc thuc hién céc quyét dinh cua Ho1 dong

quan Iy Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y

Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP

va biéu 1& Quy.

3. Nhiém ky cuaa Chu tich Ho1 dong quan ly Quy khong qua 05 nam. Chu tich

Hoi dong quan 1y Quy c6 thé dugc bau lai voi sé nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi

r0 trong cac giéy to giao dich ctua Quy.

5. Truong hop vang mit thi Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ty quyen bang van

ban cho Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thue hién cac quyén va nhiém vu
ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Picu 10. Pho Chii tich Hoi dong quan ly Quy

1. Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi déng quan 1y Quy bau va co

nhiém ky cung voi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi déng quan 1y Quy c6 nhiém vu gitp Chu tich Hoi dong

quan 1y Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo su phén cong cua Hoi dong

quan 1y Quy va thuc hién nhiém vu theo sy Gy quyén ctia Chu tich Hoi dong

quan ly Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Diéu 12. Phu trach ké toan cua Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can cr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cing v6i nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.
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Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi true thude (néu c)
- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi
nhanh hoac van phong dai di€n & cac tinh, thanh phé) truc thudc trung wong khéc
v0i try s6 chinh cua Quy thi Quy gui 01 bo hd so thong béo cho co quan nha
nuodc cod tham quyén cho phép thanh 14p Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18
Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP va Uy ban nhan dan cép tinh noi Quy dat chi
nhanh hodc van phong dai di¢n.
Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA
PIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro
1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Diéu 1& Quy va theo quy
dinh cua phap luat.
2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cic ca nhan, to chirc trong va
ngoai nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cia to
churc (néu c6) dé cong chung va cac nha tai tro ¢ diéu kién kiém tra, gidm sat.
3. Viéc to chirc van dong dong gop hd tro khic phuc kho khan chi thue hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, sy c6 nghiém trong lam thiét hai lon vé ngudi va tai
san ctia nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyet dinh t6 chtrc van dong dong gop
va thyc hién hd tro theo hudng dan cua Uy ban Trung wong Mit tran T quéc
Viét Nam hodc Hoi Chir thap dé Viét Nam.
4. DB6i voi khoan tai trg, quyén gop, tng ho khic phuc hau qua 1d lut, thién tai,
ctru tro khan cip thuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai
san. Boi véi nhirng khoan tai tro c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo
yéu cau cua nha tai tro.
Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro
1. Vige van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc clia ca
nhan, t6 chirc phai trén co sO tu nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra
murc huy dong dong gop t6i thiéu dé budc ca nhan, t6 chtrc thyc hién.
2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir ca nhan, to chic
dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra,
gidm sat theo quy dinh cua phap luat.
3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gdm: muyc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén gop, tai
tr; viée str dung, két qua sir dung va bao cao quyét toan.
4. Hinh thic cong khai bao gom:
a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu tro,
tro gilp;
b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai chung;
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¢) Cung cap thong tin theo yéu cau cta co quan, to chic, ca nhan theo quy dinh
cua phéap luat.
Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro
(Can ¢t Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich ciia Quy dé quy dinh
ddi tuong cu thé)
Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHiNH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Picu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cua Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhét, sap nhip, chia, tich, dinh chi
6 thoi han hoat dong va gii thé Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOT HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Picu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, di tén Quy
1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua
B luat dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat
khac c6 lién quan.
2. Ho1 déng quan Iy Quy c6 trach nhiém t6 chtrc thuc hién quyét dinh hop nhat,
sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cta phép luat.
Piéu 25. Pinh chi cé thoi han hoat dong ciia Quy
Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong ctiia Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuéng
1. T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu déng goép cho hoat dong ciia Quy sé& dugc Hoi
doéng quan 1y Quy khen thuéng hodc dugec Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co
quan nha nudc cd thAm quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.
2. Hoi dong quéan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc tham quyén, trinh tu
x€t khen thudng trong ndi bo Quy.
Piéu 28. Ky luat
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1. T6 chire thudce Quy, nhitng nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua biéu
1€ nay, tuy theo tinh chit, mic d6 vi pham ma bi xtr Iy ky luat hodc truy ctu
trach nhiém hinh su. Néu gdy thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh
cua phéap luat.
2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thim quyén trinh tu
xem xét, quyét dinh ky ludt trong ndi bd Quy.
~ Chuwong VIII

DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira d6i, bé sung Piéu 1¢
Viéc sira doi, bd sung Diéu 16 Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy thong qua va phai dugc ...1... quyét dinh cong nhan méi co hiéu lyc thi
hanh.
Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh
1. Bidu 1é Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
duogc ...1... cong nhan.
2. Can cur cac quy dinh phap luat vé qui xa hoi, quy tir thién va Dicu 1 Quy da
dugc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2... ¢6 trach nhiém huéng din va to
chirc thue hién Diéu 18 nay./.

Ghi chi:

(*) Can ctr diéu kién cu thé qui c6 thé bo sung thém s6 diéu phi hop quy dinh
cua phap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can ctr Piéu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh
ctia phéap ludt co lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cta quy cho phu
hop.

4 Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

5 Toan quéc hoic lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6 Ghi 6 thong tin vé sang lap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhan (ho va
tén; ngay, thang, nam sinh; qudc tich; s va noi cap CMND hoic cin cudc cong
dan hodc ho chleu dia chi thuong tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang lap vién
1a t6 chtrc (tén t6 chire, dia chi try s¢ chinh, gidy phép hoic quyét dinh thanh lap
va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, glay ching nhéan ding ky kinh doanh, gidy
chirng nhan dang ky doanh nghi¢p - néu co).

MAu 1.4 - Cam két tai sin déng gép thanh lip quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CAM KET
Tai san dong gop thanh 13p Quy ...1...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh cua
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phap luat co lién quan; Ban Sang lap Quy ...1... cam két s6 tién va tai san duoc
quy dbi ra tién dong Viét Nam dong gop thanh lap Quy:

1. Tong gia tri so tién vatdisan 1a: ... eaees déng
(bAng chil: ..o ), cu thé nhu sau:
.......................... 7
2. Tlén mit dv kién chuyén vao tai khoan ciia Qu¥ sau khi thanh 1ap
SO I e dong
(DANG CHTE .o, ).

Ban Sang lap Quy cam két sb tién va tai san dong gop thanh lap Quy thudce
quyén s& hiru hop phap cia ...3...., khong co tranh chap va viéc cam ket nay la
hoan toan tu nguyén. Ching t6i xin chiu trach nhiém trudc phép luat vé noi
dung cam két ctia Ban Sang 1ap. Toan b tai san nay s¢ dugc chuyén quyén so
hitu cho Quy ...1... ngay sau khi c6 Quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong
nhan Diéu 18 Quy theo quy dinh cua phap luat./.

CAC THANH VIEN BAN SANG  ...4... ngdy ... théng ... nim 20 ...
LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chi ky) (Chiz ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén quy dy klen thanh lap.

2 Néu cu thé s6 tién hodc tai san quy d01 ra tién cia timg sang 1ap vién cam két
dong gop thanh 1ap quy (trong do so tién dong Viét Nam dam bao t6i thiéu 50%
tong gia tri tai san dong gop thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP).

3 Céac sang lap vién thanh 1ap qui hodc cong dén, to chirc nude ngoai gop tai san
v6i cong dan to chirc Viét Nam dé thanh 1ap quy.

4 Pia danh.

* Kém theo cac van ban chimg minh tai san dong gop thanh lap quy: glay to xac
nhan quyén so hitu tai san dong gop cla sang 1ap vién, ban xac minh s6 du tai
khoan ngén hang cua sang lap vién tai thoi diém giri ho so thanh 1ap quy (trong
truong hop déng gop bang tién mat).

MAu 1.5 - Bién ban bau cac chirc danh Ban sang lap quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN

Bau cic chirc danh Ban sang 1ap Quy
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta
Chinh phu vé td churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién; chung to1 tién
hanh t6 chtrc hop bau cac chirc danh Ban sang 1ap Quy...1 ..., cu thé nhu sau:
Thoi gian bat dau:



..........................................................................................

................................................ 2 e,
Cudc hop két thuc vao.....gio ....., ngdy .....thang ....nam ..../

THU KY CHU TOQA

(Chir ky) (Chir ky)

Ho va tén Ho va tén

Noi nhdn:
........... ;

- Luu: VT, HO so.

Ghi chu:

1 Tén quy du kién dé nghi thanh lap.

2 Néu cu thé tién trinh bau cac chtrc danh Trudng ban, Pho truéng ban va ty
vién ctia Ban sang lap quy (hinh thirc biéu quyét, két qua bau) va danh sach céc
chtrc danh Ban sang lap quy.
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05. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhén
thanh vién hdi dong quan Iy quy

Trinh ty thuc Buwée 1: Trong qua trinh hoat dong néu co sy thay doi,
hién: bd sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy, quy giri hd so
dén Uy ban nhan dan cap tinh qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh d& nghi cong nhan thanh vién Hoi
déng quan 1y quy.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gido30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gid30° tir th 2 dén thir 6 hang
tuan (trir nhitg ngay nghi, 18).

Buée 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén ho so, cong churc tiép nhéan hd so xem xét hd so va
dé nghi bo sung trong trudng hop hd so chua dy du va
hop phép.

Buée 3: S Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc
hién quy trinh 1y ¥ kién cac co quan co lién quan; tong
hop cac y kién gop y dé nghi bo sung thém ho so theo y
kién goép ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan hod so diy du va hop phéap, Uy ban nhan dan cip
tinh (S& Noi vu) quyét dinh cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy. Truong hop khong ddng ¥ phai c6 van ban tra 101 va
néu ro 1y do.

Budére 5: Nhan két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh (quiy tiép nhan hd so ciia S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
(néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gio30° dén 16gid30° tir th 2 dén thir 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 18).

Cach thure thuc Truc tlep tai qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong

hién: tinh (quay tiép nhan hd so cua S¢ Noi vu) hoic qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
(néu co).

Thanh phin, s0 | a) Thanh phan ho so:

lwgng hd so: Vin ban néu rd 1y do thay doi, bo sung thanh vién Hoi

dong quan Iy quy, kém theo danh sach, dia chi, s6 dién
thoai lién h¢, so yeu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cua
thanh vién Hoi dong quan 1y quy duoc bd sung, néu
thudc dién quan 1y cia co quan c6 thim quyén thi phai
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duogc su dong ¥ bang van ban cua co quan co tham quyen
theo quy dinh v& phan cip quan 1y can bo trude khi bau
Hoi dong quan 1y quy.

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

Thoi han giai
quyét:

15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phép (Ho so phdi ¢6 xdc nhdn van ban dén ciia co quan
c6 tham quyén, néu giri qua dwong bueu dién, thoi gian
dwoc tinh tir ngay dén trén phong bi).

Poi twong thue
hién:

Quy c¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 t6
churc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

Co quan thuc
hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
tinh. ,
- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: S& Noi vu.

Két qua thue - : o
hién('lu ) Quyét dinh cong nhan thanh vién Ho1 dong quan 1y quy.
Lé phi (néu ¢6): | Khong
Tén miu don, tor
€én mau don, Khong

khai:

Yéu cau, dieu
kién:

Hoi dong quan ly quy la co quan quan ly cua quy, nhan
danh quy dé quyet dinh, thue hién cac quyen va nghia vu
ctia quy. Hoi dong quan ly quy co t6i thiéu 03 thanh vién
do sang lap vién dé ctr, truong hop khong co dé cir cua
sang 1ap vién thanh lap quy, Hoi dong quan ly quy nhiém
ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo
va dugc co quan nha nude co thAm quyén coéng nhan.
Nhi¢m ky Hoi dong quan ly quy khong qué 05 nam. Hoi
déng quan 1y quy gdm: Chu tich, cac Pho Chu tich va céc
thanh vién.

Can cu phap ly:

- Nghi dinh sé6 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 ndm
2019 ciia Chinh phii vé t6 chire, hoat déng ciia quy xd
hoi, quy tur thién;

- Théng tw s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 ndm
2020 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 93/2019/NP-CP ngay 25 thing 11 nam 2019 cia
Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong ciia qui xd hdi, quy tir
thién.
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Cong nhin thay do6i, bé sung thanh vién Hji dong quan

Trinh tu thuwe
hién:

Buwéc 1: Trong qua trinh hoat dong néu c6 su thay doi,
bd sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy, quy gui hd so
dén Uy ban nhan dan cap tinh qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh (quay tiép nhan hd so cia SO Noi
vu) dé nghi céng nhan thanh vién Hoi déng quan 1y quy.
- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gio30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gid30° tir thir 2 dén tht 6 hang
tuan (trir nhitg ngay nghi, 18).

Buée 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so, cong chuc tiép nhéan hd so xem xét hd so va
dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day du va
hop phap.

Buéc 3: S Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc
hién quy trinh 1ay y kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién goép y dé nghi bo sung thém ho so theo ¥
kién goép ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cap
tinh (S& Noi vu) quyét dinh cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi déng quan ly
quy. Truong hop khéng ddng ¥ phai co vin ban tra 10
va néu ro 1y do.

Buéc 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (quiy tiép nhan hd so ciia S& Noi vu)
hoac qua duong buu chinh céng ich hodc trén mdi
truong mang (néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gi0d30” dén 16gid30° tir th 2 dén thi 6 hang
tuan (trr nhiing ngay nghi, 18).

Cach thire thuc
hién:

Truc tlep tai qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh (quay tiép nhan hd so ciia S Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moéi truong mang
(néu c6). Hd so phai c6 xac nhdn van ban dén cua co
quan c6 tham quyén, néu giri qua duong buu chinh, thot
gian duoc tinh tir ngay xac nhan dén trén vin ban.

Thanh phan, so
lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

Vin ban néu 1o 1y do thay doi, bo sung thanh vién Hoi
doéng quan 1y quy, kém theo danh sach, dia chi, sé dién
thoai lién hé, so yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cua
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thanh vién Ho6i dong quan 1y quy duoc bo sung, néu
thugc dién quan ly cua co quan co thAm quyén thi phai
duoc sy dong bang van ban cua co quan co thAm
quyen theo quy dinh vé phan cép quan 1y can bd trudc
khi bau Hoi dong quan ly quy.

b) S6 lwong hd so: 01 bg (ban chinh).

Thoi han giai
quyét:

15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phép (Ho so phdi ¢6 xdc nhdn vian ban dén ciia co quan
c6 tham quyén, néu giri qua dwong bueu dién, thoi gian
dwoc tinh tir ngay dén trén phong bi).

Poi twong thuc
hién:

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co to
churc, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huy¢n, xa.

Co quan thuc
hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
tinh. ,
- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: S& Noi vu.

Két qua th - , o
hieén(.lua e Quyét dinh cong nhan thanh vién Ho1 dong quan 1y quy.
Lé phi (néu cé): Khong
Tén mau don, to
én mau don, Khong

khai:

Yéu cau, dieu
kién:

Hoi dong quan ly quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan
danh quy dé quyet dinh, thyc hién cac quyen va nghia vy
cta quy. Hoi dong quan 1y quy c6 ti thiéu 03 thanh vién
do sang 1ap vién dé cu, trudng hop khong co dé cir cia
sang 1ap vién thanh lap quy, Hoi dong quan ly quy
nhiém ky trudce bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky
tiép theo va dugc co quan nha nudce co tham quyén cong
nhan. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy khong qua 05
nam. Hoi déng quan 1y quy gém: Chi tich, cac Phé Chu
tich va cac thanh vién.

Can ctr phap ly:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 ciia Chinh phii vé t6 chire, hoat dong ciia quy xd
hoi, quy tur thién;

- Théng tw s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam
2020 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
56 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia
Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xd hdi, quy tir
thién.
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07. Thii tuc thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ (sira

ddi, bo sung) quy.

Trinh tw thwe
hién:

Buwdc 1: Trong qué trinh hoat dong néu co6 su stra doi, bd
sung diéu 1¢ quy, Hoi dong quan 1y quy gui hd so dén Uy
ban nhéan déan cap tinh qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh dé& nghi ‘thay d6i gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 18 (sua d6i, bd sung) quy.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phé Kon Tum, tinh

Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30” dén 10gid30°, budi chiéu

tir 13gi030° dén 16gid30’ tir thtr 2 dén tht 6 hang tuan (trir

nhiing ngay nghi, 18).

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so xem xét ho so va dé
nghi bo sung trong truong hop hd so chua day du va hop
phap.

Buwéc 3: S Noi vu nghién cru, tham dinh hd s0, thuc hién
quy trinh 14y § ¥y kién cac co quan c6 lién quan; tong ‘hop cac
y kién gop y dé nghi bo sung thém hd so theo ¥ kién gop y
(néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so day da va hop phap, Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét, quyét dinh cho phép thay doi gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é quy. Truong hop khong dong ¥ phai co
van ban tra 161 va néu ro 1y do.

Bude 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan hd so cta S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén mdi trudng mang (néu
co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30” dén 10gid30°, budi chiéu
tir 13gi030” dén 16gid30” tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (trir
nhitng ngay nghi, 1¢).

Cach thuc thuc
hién:

Tryc tiép tai qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
(quay tiép nhan ho so ciia S& Noi vu) hoac qua duong buu
chinh cong ich hodc trén moi trudng mang (néu co).

Thanh phan, so
lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay doi glay phép va cong nhan diéu 18 (sira
d6i, bd sung) quy (theo mau)

- Nghi quyet cua Ho1 ddng quan 1y quy néu rd ly do vé viée
xin thay d6i g1ay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy;

- Dy thao diéu 1¢ stra d6i, b sung.

b) S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

Thoi han gidi

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so diy da va hop
phdp (Ho so phai co xac nhdn van ban den cua co quan co
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quyét:

tham quyén, néu giri qua dwong bwu dién, thoi gian dwoc
tinh tw ngay déen trén phong bi).

P6i twong thuc
hién:

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy cé t6 chirc,
cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

Co quan thuc
hién:

- Co quan co thél}l quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: S No6i vu.

Két qua thuc
hién:

Quyét dinh cong nhan diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) quy.

Lé phi (néu co):

Khong c6.

Tén méu don, to
khai:

bon dé nghi thay qéi gidy phép thanh 1ap va cong nhéan
diéu 1¢ (SLZ’L} doi, bo sung) quy (theo Mau 1.7, Phu luc I,
Thong tw s6 04/2020/TT- BNV).

Yéu cau, diéu

kién:

Trong truong hop thay d6i noi dung giay phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 18 quy, quy phai cong bd noi dung nhiing
thay d01 do trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay
duoc cap gidy phep thanh 1ap va cong nhén diéu 18 (stra doi,
bd sung) quy lién tiép trén 03 s6 bao viét hodc bao dién tir &
dia phuong.

Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
ciia Chinh phii vé té chike, hoat dong cia quy xd héi, qui tir
thién;

- Théng tw s6 04/2020/TT- -BNV ngay 13 thang 10 nam 2020
ciia B6 Néi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé
93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
Vé 16 chirc, hoat dong ciia quy xd héi, quy tir thién.
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Maiu 1.7 - Pon @& nghi thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1¢
(sia doi, bo sung) quy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu I¢ (sira doi, b6 sung)
Quy...1...

Kinh gui: ...2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh cua
phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... dé nghi ...2... xem xét,
quyét dinh viéc thay doi Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 18 (sira doi, bo
sung) cua Quy nhu sau:
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

HoO Va8 oo
Dia chi HeNn 1ac: ..o

...4...,ngay ... thang ... ndm 20...
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chikc vu, chir ky, dau)
e ; Ho va tén

Ghi chu:

1 Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.
2 Tén co quan cd thdm quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai Piéu 20 Nghij dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 DPia danh.
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08. Thii tuc cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy.

Trinh tu thuwe
hién:

Buéce 1: Khi gidy phép thanh lap va cong nhan dicu 1¢
quy bi mat, rach, nat hogc bi ti€u huy dudi hinh thirc
khac, quy co don dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1¢ quy gui dén Uy ban nhan dan cap tinh
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé nghi cap
lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.

- Dia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gi030” dén 16gid30° tir thir 2 dén thir 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 18).

Buwéc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tor ngay
nhan don day du va hop phap, Uy ban nhan dan cap tinh
xem xét, quyét dinh cho phép cap lai gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1& quy, trong d6 ghi rd so 1an cép lai
va s gidy phép thanh 1ap da cip trude day.

Bude 3: Nhan két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quiy tiép nhan ho so ctia S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hoac trén moi trudong mang
(néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gi030” dén 16gid30’ tir thir 2 dén tht 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 1¢).

Cach thure thuc Truc tlep tai qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

hién: tinh (quay tiép nhan hd so cta S& No6i vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang
(néu co).

Thanh phan,sé | a) Thanh phén ho so:

lwong hd so:

- Pon d& nghi cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 18 quy (theo mau).
b) S6 lwgng hd so: 01 bd (ban chinh).

Thoi han giai
quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da va hop
phap (Ho so phai c6 xac nhdan van ban dén ciia co quan
c6 tham quyén, néu giri qua dwong bwu dién, thoi gian
dwoc tinh tir ngay dén trén phong bi).

Poi twong thuce
hién:

Quy co6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co to
chtrc, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

Co quan thuc
hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhdn dan
tinh. ,
- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: S No6i vu.
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Két qua th g N
hiZn('lua we Giay phép thanh 13p va cong nhan dicu I¢ quy.
Lé phi (néu co): Khong

Tén méu don, to | Khong

Khai:

Yéu cau, dicu
kién:

Trong truong hop thay d6i noi dung gidy phep thanh Iap
va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd nodi dung
nhiing thay (101 do trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir
ngay dugc cap gidy phep thanh 1ap va cong nhén diéu 18
quy lién tiép trén 03 s bao viét hodc bao dién tr ¢ dia
phuong.

Can ctr phap ly:

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 ndm
2019 ciia Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong cia quj xd
hoi, quy tur thién;

- Théng tw s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam
2020 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
56 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia
Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xd hdi, quy tir
thién.
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09. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi

han hoat dong

Trinh tw thuc
hién:

Bu¢re 1: Trong thoi han quy bi dinh chi hoat dong theo
quyet dinh cta co quan nha nudc c6 thim quyén, néu quy
khic phuc duoc sai pham, Ho1 déng quan 1y quy gui hd
so dén Uy ban nhan dan cap tinh qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (qudy tiép nhan hd so ctia S¢ Noi
vu) dé nghi dugc hoat dong tr¢ lai.

- Dia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gio30°, budi
chiéu tir 13gi030” dén 16gid30” tir thir 2 dén thir 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 18).

Budéc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhén hd so, cong churc tiép nhan hd so xem xét hd so va
dé nghi bo sung trong trudng hop ho so chua day du va
hop phap.

Buéc 3: S6 NoOi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thue
hién quy trinh ldy y kién cac co quan co lién quan; tong
hop cac y kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so theo ¥
kién goép ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
ho so day du va hop phap, Uy ban nhan déan cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai. Truong
hop khong dong ¥ phai ¢6 vian ban tra 10i va néu rd 1y do.
Buwéc 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan hd so caa S¢ Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
(néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gio30’ dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30” dén 16gid30” tir thir 2 dén thi 6 hang
tuin (trr nhiing ngay nghi, 18).

Cach thuc thuc
hién:

Truc tlep tai qua Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong
tinh (quay tiép nhan ho so cia S& Noi vu) hoic qua
duong buu chinh cong ich hodc trén méi truong mang
(néu c0). Hb so phai co xac nhén véan ban dén cua co quan
c6 tham quyén, néu giri qua duong buu chinh, thoi gian
duoc tinh tir ngay xac nhan dén trén vin ban.

Thanh phan, sb
lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau);

- B4o céo cua Hoi ddng quan 1y qui va cac tai lidu ching
minh quy da khic phuc sai pham (theo mau).
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b) S6 lwong hd so: 01 b (ban chinh).

15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop

phip (Ho so phdi ¢6 xdc nhdn vin ban dén cia co quan
c6 tham quyén, néu giri qua dwong buu dién, thoi gian
dwoc tinh tir ngay dén trén phong bi).

Thoi han  giai
quyét:
Poéi  twong thuc

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to
chtrc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat

hién:
i dong trong pham vi huyén, xa.
Co quan thuc ; (ilo quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
in
hién: '

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

Két qua thyce hién:

Quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi
dinh chi c¢6 thoi han hoat dong.

Lé phi (néu cé):

Khoéng

Tén miu don, to
Kkhai:

- Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo Mau 1.16,
Phuy luc 1, Théng tir s6 04/2020/TT-BNV).
- Béo céo quy da khic phuc sai pham (theo Mau 1.17,
Phu luc 1, Thong tu s6 04/2020/TT-BNV).

cau, diéu

a) Quy bi dinh chi hoat dong 06 thang khi vi pham mot
trong nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai myc dich, khong dung diéu 1¢ cua quy da
dugc co quan nha nudc c¢6 tham quyén cong nhén; mau
thudn nodi bd nghiém trong khong tu giai quyét duoc;
trong qua trinh t6 chirc, hoat dong c6 van dé phirc tap lién
quan dén an ninh, trat tu;

- Vi pham cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y tai san,
tai chinh;

- Str dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich cia cac to
chtrc, ca nhan tai trg cho quy;

- T6 chirc van dong tai tro khong dung véi muc dich
duoc quy dinh trong diéu 18;

- Khong hoat dong lién tuc trong thot han 06 thang;

- Khong thuc hién day du ché do bao cdo vé tinh hinh t6
chtrc, hoat dong va bao cdo tai chinh hang nam va da
duoc co quan nha nudc c6 thim quyén co vin ban don
dbc nhung qué thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc vian ban don déc quy van khong khic phuc;

- Khong bao cio viéc thay doi dia chi tru s& chinh, thanh
vién Hoi dong quan ly, Giam doc quy

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay co két
luan sai pham tai quy co quan nha nude co tham quyén ra
quyét dinh dinh chi c6 thoi han hoat dong cua quy. Ngoai
viéc bi dinh chi c6 thoi han hoat dong, tuy theo tinh chét
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va muc do vi pham, quy c6 thé bj xtr phat hanh chinh, néu
gay thiét hai thi phai boi thuong thiét hai va nhimg ngudi
co trach nhiém quan 1y quy bi xtr Iy theo quy dinh ctua
phap luat.

c) Hét thoi han dinh chi c6 thoi han hoat dong ma quy
khong khéc phuc duoc vi pham, thot han dinh chi ¢6 thoi
han hoat dong kéo dai thém 01 thang, qué thoi han kéo
dai thém ma quy V'fln khong khac phuc duoc sai pham, co
quan c6 tham quyen quyet dinh giai thé quy.

d) Co quan c¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy quyet
dinh xtr phat hanh chinh; chuyén hd so va yéu cau co
quan c6 tham quyen xu 1y vi pham.

Can cw phap ly:

- Nghi dinh so 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 ciia Chinh phii vé t6 chirc, hoat déng ciia quy xa
hoi, quy tu thién;

- Théng tw s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 ndm
2020 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 93/2019/NP-CP ngay 25 thdng 11 nam 2019 ciia
Chinh phii vé t6 chire, hoat déng cia quy xd héi, qui tir
thién.
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Maiu 1.16 - Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tro lai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ...1... duwgc hoat dong tré lai
Kinh gtri: ...2...
Ngay ... thang ... ndm ..., ...2... 3 c6 Quyét dinh sb ... ngdy... vé viéc dinh chi
hoat dong 06 thang dbi véi Quy...1... Pén nay, Quy di khic phuc dugc cac sai

pham dan dén Quy bi dinh chi hoat dong. Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND- CP
ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé t6 chtrc, hoat dong cta quy xa
héi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy
xin b4o cao nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ciia Quy

3. Cac tai liéu kém theo (néu co)

Thong tin khi can lén hé: ..ot
HoO VA tn: o o
Diachi He€n lac: ...
SO GIEN thOL: v e
Hoi dong quan 1y Quy dé nghj ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...1...
dugc hoat dong tré lai./.

...4...,ngay ... thang ... ndm 20...
Noi nhin: TM. HQOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chure vu, chir ky)
e ; Ho va tén

Ghi cha:

1 Tén quy dé nghi. ‘

2 Tén co quan ¢ thdm quyen cho phép thanh 1ap quy. ,

3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

4 Pia danh.
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Mau 1.17 - Bao c4o quy da khic phuc sai pham

.......... | DR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: [ 2., ngay ... thang .... nam 20...
BAO CAO
Quy ...1... da khac phuc sai pham

Ngay ... thang ... ndm ..., ...3... d3 c6 Quyét dinh s6 ...4... dinh chi hoat dong
06 thang dbi vai Quy ...1... Pén nay, Quy di khac phuc duoc cic sai pham.
Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh
pht vé to chirc, hoat dong ciia qui xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat
c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy xin bao céo nhu sau:

1. N§i dung sai pham cia Quy

Trén day 1a noi dung béo cdo viéc Quy di khic phuc cac sai pham dan dén Quy
bi dinh chi ¢6 thoi han hoat dong./.

TM. HQI PONG QUAN LY QUY

Noi nhdn: (Chute vu, chir ky)
- Nhu trén; Ho va tén

- Luu: .

Ghi chu:

1 Tén quy bao cao.

2 Pia danh.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap. ,
4 Ghi 10 s0, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh quyét dinh.
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10. Thii tuc hop nhit, sip nhip, chia, tach, mé rong pham vi hoat

dong quy

Trinh tu thue
hién:

Buéc 1: Quy giri ho so dén Uy ban nhan dan cép tinh qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (quay tiép nhan
hd so ciia S& Noi vu) dé nghi hop nhét, sap nhap, chia,

tach, mé rong pham vi hoat dong quy.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum, tinh
Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30’ dén 10gid30’, budi chiéu
tir 13gid30° dén 16gid30° tir thir 2 dén thw 6 hang tuan (trir
nhiing ngay nghi, 18).

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so, cong chuc tiép nhan hd so xem xét ho so va dé
nghi bo sung trong truong hop hd so chua day du va hop
phép.

Buéc 3: S& Noi vu nghién ctru, tham dijnh hd s0, thuc hi¢n
quy trinh 14y ¥ ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac
¥ kién gop y dé nghi bo sung thém hé so theo y kién gop y
(néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so ddy di va hop phap, Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét, quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tach, mé
rong pham vi hoat dong quy. Trudng hop khong dong y
phai c6 van ban trd 161 va néu ro 1y do.

Bude 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quiy tiép nhan hd so ctua S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh céng ich hodc trén méi truong mang (néu
co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gio30” dén 10gid30°, budi chiéu

tir 13gi030° dén 16gid30” tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir

nhitng ngay nghi, 1¢).

Cach thirc thuc
hién:

Truc tiép tai qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
(quay tiép nhan ho so ctia S¢ Noi vu) hodc qua duong buu
chinh cong ich hodc trén méi trudong mang (néu c0). Ho SO
phai c6 xac nhén van ban dén ctia co quan c6 tham quyén,
néu gui qua duong buu chinh, thot gian dugce tinh tir ngay
x4c nhan dén trén van ban.

Thanh phin, sb
lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi hop nhét, s4p nhap, chia, tdch, m¢ rong
pham vi hoat dong quy, trong d6 néu ro 1y do va tén goi
moi clia quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1é quy;

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop nhit,
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sap nhdp, chia, tdch, mé rong pham vi hoat dong quy; y
kién ddng ¥ bang van ban cua sang 1ap vién hodc nguoi dai
dién hop phap cua sang lap vién (néu co);

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan ly quy;

- Tai liéu ching minh tai san ddi véi quy mudn mé rong
pham vi hoat dong;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop
nhat, sap nhdp, chia, tich quy.

b) S6 lwgng ho so: 01 b (bin chinh).

Thoi han giai
quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phép (H6 so phdi ¢6 xdc nhdn van ban dén cia co quan ¢6
tham quyén, néu giri qua dwong buu dién, thoi gian dwoc
tinh tir ngay dén trén phong bi).

Poi twong thuc
hién:

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc,
cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong
trong pham vi huyen xa.

Co quan thuc
hién:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
tinh.
- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S6 No1 vu.

Két qua thuc
hién:

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

Lé phi (néu co):

Khong

Tén mau don, to
Khai:

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau 1.12, Phu lyc 1, Thong
tu s6 04/2020/TT-BNV);

- Pon d& nghi chia quy (theo Mau 1.13, Phu luc 1, Théng
tu s6 04/2020/TT-BNV);

- Pon d& nghi hop nhét quy (theo Mau 1.14, Phu luc 1,
Thong tu s6 04/2020/TT-BNV);

- Pon d& nghi sap nhap quy (theo Mau 1.15, Phy lyc 1,
Thong tu s6 04/2020/TT-BNV);

- Pon dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy (theo Mau
1.8, Phuy lyc 1, Thong tu s6 04/2020/TT-BNV).

Yéu cau, dieu
kién:

Céac quy bi hop nhat, sap nhép, chia, mo rong pham vi hoat
dong cham dit hoat dong sau khi co quyét dinh cia co
quan nhd nudc c6 tham quyen cho phép hop nhét, sap
nhap, chia, mé rong pham vi hoat dong quy mai. Quyén va
nghia vu cta cic quy hop nhét, quy dugc sap nhap, quy bi
chia duoc chuyén giao cho cac quy méi va quy sap nhap;
quy dugc mod rong pham vi hoat dong s& chuyén giao to
chtrc va tai sdn cho quy méi1 dugc mé rong pham vi hoat
dong. D61 v6i trudng hop tach quy, thi quy bi tach va quy
dugc tach (quy thanh 1ap méi) thuc hién quyén, nghia vu
phu hop véi muc dich hoat dong cia quy va phai cung lién
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d6i chiu trach nhiém vé nghia vu ctia quy trudc khi tich.

Can cu phap ly:

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 nam
2019 ciia Chinh phii vé t6 chire, hoat dong ciia quy xd héi,
quy tir thién,

- Théng tw s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020
cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s
93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh
phii vé t6 chire, hoat déng ciia quy xa hoi, quy tir thién.
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Maiu 1.12 - Pon dé nghi tich quy ] )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ...1... thanh Quy ...1... va Quy ...2...

Kinh gui: ...3....
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh cua
phap luat c¢6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... d3 co6 Nghi quyét vé viéc
tach Quy ...1... thanh Quy ...1... va Quy ...2...
1. Mt s thong tin co ban vé Quy

2. Ly do tach Quy
3. H6 so giri kém theo don nay, gom:
4

4. Cac tai li¢u c6 lién quan (néu co)
Thong tinkhican lién he: ...,
HoO VA tn: o o
Dga Chl N 1aC: ..
S6 di@n thoat: .................... PR
Ho1 dong quan ly Quy ...1... d€ nghi ...3... xem x¢t, quyét dinh cho phep tach
Quy ...1... thanh Quy ...1... va Quy ...2... va cong nhan Diéu 1¢ (stra doi, bo
sung) cua Quy ...1... va Diéu 1€ cua Quy ...2.../.

...5...,ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhan: TM. HQI DPONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chuec vu, chir ky, dau)
e ; Ho va tén
- Luu: .
Ghi chu:

1 Tén quy dé nghi.

2 Tén cua quy dugc tach moi.

3 Tén co quan ¢ thdm quyen cho phép thanh 1ap quy. ,

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 DPiéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

5 bia danh.
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Maiu 1.13 - Pon dé nghi chia quy ] )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ...1... thanh Quy ...2... va Quy ...3...

Kinh gui: .. .4...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim
2019 cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy
dinh cua phap luat ¢6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... da co6 Nghi quyét
vé viéc chia Quy ...1... thanh Quy ...2... va Quy ...3...
1. Mot 50 thong tin o' AN V& QUY: ...ceeereererseressesesesessessssesessessssessssessseses
2. Ly do chia QUY: c.ccceccnriisicnnncsscnnecssnsecsssssessssssaessssssesssssssssssssssssssssessssssane
3. H6 so giri kém theo Pon nay, gom:
4. Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cé)
Thong tin khi cn B8N h&: .....oooniiim i,
| (O 2 T 1< LTS
D1a Chi HEN AC: oot e e
SO GIEN tROGL: v e e e aeen.
Hoi déng quan 1y Quy ...1... dé nghi ...4... xem xét, quyét dinh cho phép chia
Quy ...1... thanh Quy ...2... va Quy ...3... va cong nhan Piéu 1¢ ctia Quy
...2...vaQuy...3.../.

...6...,ngay ... thang ... ndm 20...
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; vl
e : (Chikc vu, chit ky, ddu)
- Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

1 Tén quy dé nghi.

2 3 Tén qu§ méi sau khi chia.

4 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

5 Pam bao day di theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

6 Dia danh.
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Mau 1.14 - Don dé nghi hop nhat quj
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

’ DPON DE NGHI
Hgp nhat Quy ...1... va Quy ...2... thanh Quy ...3...

Kinh gtri: ..4...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta
Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa@ hoi, quy tu thién va quy dinh cua
phap luat co lién quan; Hoi doéng quan Iy Quy ...1... va Quy ...2... di c6 Nghi
quyét vé viéc hop nhat hai Quy thanh Quy ...3...
1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy hop nhit

2. Ly do hgp nhat Qu: weeeeeeeeeees evsseesssss st RSssssRR RS Reen
3. HO so giri kém theo Pon nay, gom:
5
4. CAc tai liéu ¢6 lién quan (néu co).
Thong tinkhican li€n h€: ..... ...,
HoO VA tN: o oo
Dga Chl EN 1aC: ..
So6 dién thoai: P PP seriri e JRVT
Chung to61 xin d€ nghi ...4... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy ...1 va
Quy ...2... thanh Qu¥ ...3... va cong nhan Diéu 1€ cua Quy ...3.../.
Noi nhan: TM. HDQL QUY 0., ngayéb thang ... nam
- Nhu trén; R P -
e : (Chiic vu, chirky, ddwy o HPQL QUY....2...
. oA (Chuee vu, chir ky, dau)

- Luu: ... Ho va tén s oA

: Ho va tén
Ghi chu:

1 2 Céc quy dé nghi hop nhat. ,

3 Tén quy moi sau khi hop nhat.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phep thanh lap quy. ,

5 Bam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

6 Dia danh.
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Mau 1. 15 - Don dé nghi sap nhip quj
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ...1... vao Quy ...2...

~ Kinh gui: ...3...
Theo quy dir}h :[ai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu ve t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cia

phap luat co lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... va Hoi dong quan 1y Quy
...2... da c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap Quy ...1... vao Quy ...2... Hoi dong
quan Iy Quy ...2... Xin bao cao nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy

a) Quy bi sap nhap

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

4

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can Hen hé: ..o
HoO VA tN: o o,
Diachi li€nlac: ...
SO GIEN thOTt. ... eeee et
Chuing t6i xin dé nghj ...3... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ...1...
vao Quy ...2... va cong nhan Diéu 18 (stra doi, b sung) ctia Quy ...2... sau khi
sap nhap./.
Noi nhan: TM. HDQL QUY S B ngayZ.b thang ... nam
- Nhu trén; . (D)... e
e ; (Chite vu, chitky, ddwy T HDQL QUY...(2)...
- Luu: ... Ho va tén (Chite vu, Cthky dau)

: Ho va tén
Ghi chu:

1 Quy bi sap nhap.

2 Quy duoc sap nhép.

3 Tén co quan co tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
5 DPia danh.
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Mau 1.8 - Pon d& nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 trén co
s& m& rong pham vi hoat dong
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

Cép Gidy phép thanh 1ap va cong nhin Piéu 1¢ trén co sé mé rong pham vi
hoat dong ciia Quy ......

Kinh gui: ...2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta
Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xd hoi, quy tur thién va quy dinh cua
phap luét 6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy ...1... dé nghi ...2... xem xét, quyét
dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1é trén co s& mo rong pham vi
hoat dong cua Quy nhu sau:
1. Mt s thong tin co ban vé Quy

--------------------------------------------------------------------- 3---------------------------------------------
3. HO so guri kém theo don nay, gom
4

4. Céc tai lidu ¢6 lién quan (néu c6)
Thong tinkhi can li€n hé: ...,
HoO VA (N o o,
D;a Chi N 1aC: ..o
SO AIEN thOal: ...

3., ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhgn: TM. HQOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chikc vu, chir ky, ddu)
e ; Ho va tén
- Luu: .
Ghi chu:

1 Tén quy dé nghi dugc moé rong pham vi hoat dong.

2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép quy mo rong pham vi hoat dong.
3 Néurd 1y do vacu thé noi dung mé rong pham vi hoat dong cua quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Bi¢u 21 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
5 DPia danh.
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11. Thi tuc ddi tén quy

Trinh ty thuc
hién:

Buée 1: Hoi dong quan Iy quy guri ho so dén Uy ban
nhan dan cép tinh qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quiy tiép nhan hd so ciia S& Noi vu) dé nghi
d6i tén quy.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phd Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gido30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gid30° tir th 2 dén thir 6 hang
tuan (trr nhitng ngay nghi, 18).

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén ho so, cong churc tiép nhan hd so xem xét hd so va
dé nghi bo sung trong truong hop hd so chua day du va
hop phép.

Buéce 3: SO Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thyc
hién quy trinh 1y ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gop y dé nghi b6 sung thém ho so theo y
kién gOp Y (néu c6). Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.

Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tur ngay
nhan ho so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh cap lai giay phép vé viéc ddi tén
quy. Truong hop khong dong ¥ phai co vin ban tra 10i va
néu ro 1y do.

Buéc 5: Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (quiy tiép nhan ho so ctia S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
(néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gio30” dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gid30” tir thir 2 dén thtr 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 1¢).

Cach thirc thuc
hién:

Truc tlep tai qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh (quay tiép nhan ho so ciia S Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
(néu co).

Thanh phan, so
lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé ddi tén quy (theo miu);

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé viéc doi tén
g -

- Du théo di€u I¢ stra o1, bo sung;

- Y kién dong y bang vian ban cia sang lap vién hodc
nguoi dai dién hop phap ciia sang 1ap vién (néu co).

b) S6 lrong hd so: 01 bd (ban chinh).
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15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so déy dua va hop

Thoi han  giai
£ ) 5 phap (HO o' phai ¢6 xdc nhdn van ban dén ciia co quan
quyet:
c6 tham quyén, néu giri qua dwong bwu dién, thoi gian
dwoc tinh tir ngay dén trén phong bi).
Péi tugng thuc Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co to

chuc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat

hién:
j dong trong pham vi huyén, xa.
Co quan thue | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
AL * | tinh.
hign: - Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
Két qua thuc Quyé‘g dinh cho phép doi tén va cong nhan diéu 1& (stra
hién: do1, bo sung) cua quy.
Lé phi (néu co): Khong

Tén miu don, to
khai:

Don dé nghi doi tén quy (theo Mau 1.11, Phy luc 1,
Théng tw s6 04/2020/TT-BNV).

Trong truong hop thay d6i noi dung giay phep thanh Iap
va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd noi dung
nhiing thay 601 do trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir
ngay dugc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhén dleu 1€
(stra d6i, bd sung) quy lién tiép trén 03 s6 bao viét hodc
bao dién tir & dia phuong.

Yéu cau, diéu
kién
Can cir phap ly:

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngdy 25 thing 11 ndm
2019 ciia Chinh phii vé t6 chire, hoat déng ciia quy xd
hoi, quy tur thién;

- Théng tw s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 ndm
2020 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 93/2019/NP-CP ngay 25 thing 11 nam 2019 ciia
Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa héi, quy tir
thién.
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Mau 1.11 - Pon dé nghi doi tén quy va cong nhin Piéu 1¢ quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Péi tén Quy ...1... thanh Quy ...2...
va cong nhan Piéu 1é Quy....2.....

Kinh guri: ...3...
Theo quy dinh tai Nghi dinh 50 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta
Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua
phap luat c¢6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc doi
tén Quy...1... thanh Quy ..2...
1. Mt s thong tin co ban vé Quy

4
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can Hen hé: ........ooiiiii e,
HoO VA tN: o oo
Dia chi HeNn 1ac: ...
SO GIEN thOL: e
Hoi dong quan Iy Quy ...1... d& nghi ...3... xem xét, quyét dinh cho phép doi
tén Quy ...1... thanh Quy ...2... va cong nhan Diéu 1¢ (sira d6i, bd sung) Quy
200,

..., ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky, ddu)
e ; Ho va tén
- Luu: .
Ghi chu:

1 Tén quy dé nghi.

2 Tén quy sau khi doi.

3 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh 1ap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh s
93/2019/ND-CP.

5 bia danh.
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12. Thii tuc tw giai thé quy

Trinh tw thwe
hién:

Bwéc 1: Hoi dong quan 1y quy giri ho so dén Uy ban
nhan dan cip tinh qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan ho so cia S& Noi vu) dé nghi
giai thé quy.

- Pia chi: S6 70 Lé Hong Phong, thanh phé Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30’ dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30” dén 16gid30’ tir thir 2 dén thir 6 hang
tuan (trr nhitng ngay nghi, 18).

Buée 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so, cong chuc tiép nhén hd so xem xét hd so va
dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua diy da va
hop phap.

Buace 3: S6 Noi vu nghién cuu, tham dinh hd so, thue
hién quy trinh ldy ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so theo ¥
kién goép ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két
thtic thot han ghi trong thong bao thanh toan ng va thanh
ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong
c6 don khiéu nai, Uy ban nhén dan cap tinh xem xét,
quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1& quy.

Buéde 5: Nhan két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (quay tiép nhan ho so ctia S& Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hoac trén mdi truong mang
(néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gio30” dén 10gio30°, budi
chiéu tir 13gid30” dén 16gid30’ tir thir 2 dén thir 6 hang
tuan (trlr nhitng ngay nghi, 18).

Cach thwc thuc
hi¢n:

Tryc tiép tai qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (qudy tiép nhan hd so ctia S Noi vu) hodc qua
duong buu chinh cong ich hodc trén mdi truong mang
(néu co).

Thanh phin, sb
lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon @& nghi giai thé quy (theo mau);

- Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé,
trong d6 néu 15 1y do giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy c6 chir ky cua
Chu tich Hoi dong quan 1y quy, Truong Ban Kiém tra,
Giam ddc va phu trach ké toan;

- Du kién phuong thirc xur 1y tai san, tai chinh, lao dong
va thoi han thanh toan cac khoan no;
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- Théng béo thoi han thanh toan ng (néu cd) cho cac to
chtrc va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cta phap
luat va thong bao lién tiép trén 03 sb bao viét hodc bao
dién tir & dia phuong;

- C4c tai liéu chung minh vi¢c hoan thanh nghia vu tai
san, tai chinh cua quy.

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

15 ké tir ngay két thiic thoi han ghi trong thong bao

Thoi  han iai
uvét: ’ 5 thanh todn ng va thanh 1y tai san, tai chinh cta quy khi
quyet: quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai (Ho so phai
co xdc nhan van ban dén cia co quan cé tham quyén,
néu gui qua dwong buwu di¢n, thoi gian dwoc tinh tir
ngay den trén phong bi).
Péi twong thuc Qu’y cc')’ phaAm vi ’hoat d‘C?ng’ tro‘n'g :[inhxhoaf}c qu? co to
< chtrc, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
hién: . . A
j dong trong pham vi huyén, xa.
Co quan thuc ; (ilO’ quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
A inh.
hign: _ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
Ket  qua  thwe | 04 dinh giai thé quy.
hién:

Lé phi (néu co):

Khong

Tén mau don, to
Khai:

Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau 1.10, Phu luc 1,
Théng ti s6 04/2020/TT-BNV).

Yéu ciu. didu Quy cham dat hoat dong ké tir ngay quyet dinh giai thé
kién: ’ quy cua co quan nha nudc cod tham quyén c6 hiéu luc.
Cin ciwphap ly: | - Nghi dinh so 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam

2019 ciia Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong cia quj xd
hoi, quy tur thién;

- Théng tw sé 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 nam
2020 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thdng 11 nam 2019 ciia
Chinh phii vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xd héi, quy tir
thién.
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MAiu 1.10 - Pon dé nghi giai thé quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Giai thé Qu¥...1...

Kinh gtri: ...2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh cua
phap luat c¢6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc
giai thé Quy.
1. Mt s thong tin co ban vé Quy

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi céan lién hé:

Dia Chi HEN 1AC: weveeiiiiiieee e
SO GIEN tROGL: .ot e e e e eeeee s e s e s s eses e e e s eeeeeeeeeend
Hoi dong quan Iy Quy ...1... dé nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luat./.

w4..., ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhin: TM. HQOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky, ddu)
e ; Ho va tén

Ghi chi:

1 Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 Nghi dinh sb 93/2019/ND-
CP (tai diém ¢ “Truéng Ban Kiém tra” duoc xac dinh 13 “Truéng Ban Kiém
soat”) .

4 Pia danh.
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II. Thii tuc hanh chinh thay thé thudc tham quyén giai quyét cia Uy
ban nhan dan cip huyén: 03 TTHC (linh vwe Té chivc - Bién ché)

01. Thi tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap

Trinh ty thuc
hién:

Budce 1: Co quan, don vi c6 dé nghi tham dinh thanh lap
don vi su nghiép cong 1ap giri hd so thdm dinh thanh 1ap
dén dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha
nuge vé linh vuc bd may thudc Uy ban nhan dan cép
huyén qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.
- Thoi gian: budi sang tir 7gio30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gid30° tir thir 2 dén tht 6 hang
tuan (trir nhitg ngay nghi, 18).

Budc 2: Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhén hd so, cong chuc tiép nhéan hd so xem xét hd so va
dé nghi bo sung trong truong hop hd so chua day du va
hop phéap.

Budge 3: Phong chuyén moén nghién ctru, tham dinh ho
s0, thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién
quan; tong hop cac y kién gop y dé nghi bo sung thém
ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Budge 4: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tur ngay
nhan hd so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét, quyet dinh thanh 14p don vi su nghiép
cong lap. Truong hop khong dong ¥ phai cé vin ban tra
161 va néu 1o 1y do.

Budc 5: Nhan két qua tai BO phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén hoic qua dudng buu chinh cong ich hoic
trén méi trudng mang (néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gido30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gi030” dén 16gid30° tir thir 2 dén thar 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 18).

Cach thire thuc
hién:

Tryc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hoac qua duong buu chinh cong ich hoac trén moi
truong mang (néu co).

Thanh phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vian béan dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua
CO quan, t6 chuc dé nghi td chuc lai don vi su nghiép
cong 1ap theo quy dinh.

- Du thao Bé an t6 chuc lai don vi sy nghiép cong 14p.

- Dy thao T& trinh t6 chire lai don vi sy nghiép cong 1ap.

- Dy thao Quyét dinh t6 churc lai.

- Du thao vin ban quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chic cia don vi su nghiép cong lap
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hoacquy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi su nghi¢p
cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat
dai, kinh phi, ngudn nhén lyc).

- Céc van ban cia co quan,td chic c6 thim quyén xéc
nhan vi¢c hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, n¢g phai trd va cac van dé khac ¢o
lién quan (néu co)

b) S6 lwrong hd so: 01 bo

Thoi han giai
quyét:

- Tham dinh trong thoi han 10 (muo1) ngay lam viéc, ké
tur ngay nhan du ho so hop 1¢ (dung thu tuc).

Poi twong thuc
hién:

Co quan, to chirc dé nghi t6 chtic lai don vi su nghiép
cong 1ap

Co quan thuc
hién

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mén.

Két qua: Khong

Phi, L¢ phi (néu | Khong

c0):

Tén miu don, t& | Van ban tham dinh

khai:

Yéu cau, diéu
ki€én:

Diéu kién to chire lai don vi su nghiép cong lap

a) Co diéu chinh vé chuc nang, nhi¢m vu, quyén han dé
pht hop voi quy hoach nganh qubc gia hoic quy hoach
mang 1u6i cac don vi sy nghiép cong lap (néu co) da
duoc cip co thAm quyén phé duyét; dam bao nang cao
hiéu qua hoat dong va dap tng quy dinh vé sé luong
nguoi 1lam viée t6i thiéu quy dinh tai diém d khoan 1
Piéu 5 Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 7/10/2020
cua Chinh phu;

b) Khong dap Uimg du céc tiéu chi thanh 1ap don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat;

c) Viéc td chire lai cac don vi dam béo khong lam giam
muc d6 ty chu vé tai chinh hién cé cua don vi; truong
hop thuc hién hop nhat, sap nhap cac don vi sy nghiép
cong lap tu chu tai chinh & cdc mirc d§ khac nhau thi
mirc do tu chi vé tai chinh cta don vi su nghiép cong
1ap sau khi hop nhat, sap nhap dugc thyc hién theo quyét
dinh cua co quan c¢6 tham quyén.

Can ctr phap ly:

Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 7/10/2020 ciia
Chinh phu
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02. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap

Trinh tu thuwe
hién:

Budc 1: Co quan, don vi co dé nghi tham dinh t6 chuc
lai don vi su nghiép cong lap gui hd so tham dinh to
chuc lai dén co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha
nuge vé linh vuc bd may thudc Uy ban nhan dan cép
huyén qua B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.
- Thoi gian: budi sang tir 7gio30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gi030° dén 16gid30° tir thir 2 dén thir 6 hang
tuan (trr nhitng ngay nghi, 18).

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so xem xét ho so va
dé nghi bo sung trong truong hop hd so chua day du va
hop phép.

Bugc 3: Phong chuyén moén nghién ciru, tham dinh ho
s0, thyc hién quy trinh lay y kién cac co quan co lién
quan; tong hop cac y kién gop y dé nghi bo sung thém
hé so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Budc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét, quyét dinh t6 chuc lai don vi su nghiép
cong lap. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra
161 va néu 10 1y do.

Buéc 5: Nhan két qua tai B6 phan Tiép nhéan va Tra két
qua cap huyén hoic qua duong buu chinh cong ich hodc
trén moi truong mang (néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gi030’ dén 10gi6307, budi
chleu tir 13gi030° dén 1621030 tur thir 2 dén thtr 6 hang
tudn (trr nhiing ngay nghi, le)

Cach thure thuc Tryc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap

hién: huyén hoac qua duong buu chinh cong ich hoac trén moi
truong mang (néu co).

Thanh phéan, s6 | a) Thanh phan hé so bao gom:

lwong hd so:

- Vin ban dé nghj thim dinh duoc ky tén, dong dau cua
co quan, t0 chirc dé nghi to chuc lai don vi su nghiép
cong 1ap theo quy dinh.

- Du thao Bé an t6 chuc lai don vi sy nghiép cong 14p.

- Dy thao T& trinh to chire lai don vi sy nghiép cong 1ap.
- Dy thao Quyét dinh t6 churc lai.

- Dy thao van ban quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy, quyén
han va co cdu to chtc cia don vi su nghiép cong lap
hodicquy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi su nghiép
cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat
dai, kinh phi, ngudn nhén lyc).
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- Cé4c van ban cia co quan,to chic c6 tham quyén xéc
nhan vi¢c hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, n¢g phai trd va cac van dé khac ¢o
lién quan (néu co)

b) S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai
quyét:

- Tham dinh trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so hop 1¢ (dung thu tuc).

Poi twong thue
hién:

Co quan, t6 chirc dé nghi to chuc lai don vi sy nghiép
cong 1ap

Co quan thuc
hién

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

Két qua: Khong

Phi, Lé phi (néu | Khong

c0):

Tén miu don, t& | Van ban tham dinh

khai:

Yéu cau, dieu
kién:

Piéu kién to chuc lai don vi sy nghiép cong lap.

a) Co diéu chinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han dé
pht hop voi quy hoach nganh qubc gia hoic quy hoach
mang 1udi cac don vi sy nghiép cong 1ap (néu co) da
duoc cip co thAm quyén phé duyét; dam bao nang cao
hiéu qua hoat dong va dap mg quy dinh vé 0 luong
nguoi lam vige t6i thleu quy dinh tai diém d khoan 1
Piéu 5 Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 7/10/2020
cua Chinh phu;

b) Khong dap tng du céc tiéu chi thanh 1dp don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat;

c) Viéc td chire lai cac don vi dam béo khong lam giam
muc do ty chi vé tai chinh hién cé cta don vi; truong
hop thuc hién hop nhat, sap nhap cac don vi sy nghiép
cong lap tu chu tai chinh & cac mirc d¢ khac nhau thi
mirc do tu chi vé tai chinh ctia don vi sy nghiép cong
1ap sau khi hop nhat, sap nhap dugc thyc hién theo quyét
dinh cua co quan c¢6 tham quyén.

Can cwr phap ly:

- Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 7/10/2020 cuia
Chinh phu
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03. Thii tuc tham dinh gii thé don vi sw nghiép cong lap

Trinh tu thuwe
hién:

Budc 1: Co quan, don vi c6 dé nghi tham dinh giai thé
don vi su nghiép cong 1ap gui hd so tham dinh giai thé
dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc bd may thuéc Uy ban nhan dan cdp huyén qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cAp huyén hodc qua
dudong buu chinh cong ich hodc trén modi trudng mang
(néu co).

- Thoi gian: budi sang tir 7gid30° dén 10gid30°, budi
chiéu tir 13gid30° dén 16gid30° tir thtr 2 dén tht 6 hang
tuan (trir nhitg ngay nghi, 18).

Budc 2: Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so, cong chuc tiép nhéan hd so xem xét hd so va
dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day du va
hop phap.

Budgc 3: Phong chuyén moén nghién ciru, tham dinh ho
s0, thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan co lién
quan; tong hop cac y kién gop y dé nghi bo sung thém
ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Budgc 4: Trong thoi han 10 ngay lam vige ké tur ngay
nhan ho so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh giai thé don vi sy nghiép
cong lap. Truong hop khong dong ¥ phai ¢é vin ban tra
161 va néu 1o 1y do.

Budc 5: Nhéan két qua tai B phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén hoic qua dudng buu chinh cong ich hodc
trén méi trudng mang (néu cb).

- Thoi gian: budi sang tir 7gio30” dén 10gio30°, budi
chiéu tir 13gi630° dén 16gid30° tir thir 2 dén thir 6 hang
tuan (trir nhitng ngay nghi, 1e)

Cach thure thuc Tryc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap

hién: huyén hodc qua duong buu chinh cong ich hodc trén moéi
truong mang (neu co)

Thanh phan, so | a) Thanh phan ho so bao gom:

lwong hd so:

- Vian béan dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua
co quan, to chic dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong
1ap theo quy dinh.

- Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Dy thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

- Dy thao Quyét dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Céc van ban cla co quan,td chue co tham quyén xac
nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat
dai, cadc khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac ¢
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lién quan (néu co)
b) So lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai
quyeét:

10 (mudi) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€.

Poi twong thuc
hién:

Co quan, t0 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong
lap

Co quan thuc
hién

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

Két qua: Vin ban tham dinh
Phi, Lé phi (néu | Khong

c0):

Tén miu don, to | khong

Kkhai:

Yéu cau, dieu
kién:

a) Khong con chirc ndng, nhiém vy cung cép dich vu su
nghiép cong, phuc vu quan 1y nha nudc;

b) Khong dap img du ti€u chi thanh 1ap don vi su nghi¢p
cong lap theo quy dinh cua phap luat;

¢) Ba nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh
gia clia co quan c6 thim quyén;

d) Thyc hién theo quy hoach nganh qudc gia hodc quy
hoach mang luéi cac don vi su nghiép cong 1ap (néu co)
da duogc cap c6 tham quyén phé duyét.

Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 7/10/2020 ciia
Chinh phu




